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주의사항

❖ 이 실무가이드는 화학물질의 등록 및 평가 등에 관한 법률 제29조,

제30조에 따른 화학물질의 정보제공에 관한 절차 및 방법을 다루고 있다.

❖ 이 실무가이드는 법적·강제적 효력을 갖지는 않으며, 정보제공에 관한 

일반적인 방법에 관한 기술적 참고자료로서, 법상 절차를 이행하기 위한 

개별적 특수성을 고려할 책임은 법상 의무를 이행하여야 하는 자에게 

있다.

❖ 이 실무가이드는 화학물질의 등록 및 평가 등에 관한 법률 및 시행령,

시행규칙, 고시, 예규 등이 정하는 사항을 종합적으로 고려하여 해석·활용

되어야 하며, 관련 법령 및 상위규칙에서 정하는 내용과 상이할 경우에는 

법령과 상위규칙이 우선 적용되어야 한다.

❖ 이 실무가이드의 내용은 향후 법의 개정 등 여건 변화에 따라 수정·보완 

등 갱신될 수 있으므로, 가이드를 활용하고자 할 경우 관련 법 조항의 

변경여부를 확인할 것을 권고한다.



개정이력

목록 주요 개정 내용 발행 시기

초판
화학물질등록평가법에 따른 자료보호 및 정보제공에 관한 안

내서 초판발행

2015년 

12월

제1차 개정판

❍ 자료 제목 변경

- ‘화학물질등록평가법에 따른 자료보호 및 정보제공에 관한 안

내서’에서 ‘화학물질등록평가법 실무 가이드’로 변경

❍ 실무가이드 개요 및 조항별 해설에 대한 목차 수정 

- [내용수정] ‘(기존) 화학물질등록평가법에 따른 자료보호 및 

정보제공에 관한 안내서’에서 자료보호와 정보제공을 분리하

여 정보제공에 대한 부분만 구성

- [삭제] ‘(기존) 제2장. 화학물질 자료의 보호’ 부분 삭제

- [삭제] ‘(기존) 제4장. 화학물질 정보와 영업비밀’ 부분 삭제

- [분리] ‘(기존) 제3장. 공급망 내 화학물질안전정보 제공’을 ‘제2
장. 화학물질 양도자의 정보제공’과 ‘제3장. 화학물질 하위사용

자 등의 정보제공’으로 분리하여 각 업무별로 절차 및 방법을 

구체화하는 내용 전개로 수정 

❍ 개정 화학물질등록평가법(2019년 시행)의 내용 반영

- 화학물질의 정보제공(제29조) : 등록된 화학물질 또는 이를 함

유한 혼합물을 앙도하는 자에서 등록 또는 신고된 화학물질, 
등록유예기간 동안 등록되지 아니한 기존화학물질 중 유해 화

학물질을 양도하는 자는 양수하는자에게 정보제공으로 변경

- 하위사용자 등의 정보제공(제30조) : 제조 등의 보고 및 등록에

서 등록 또는 신고로 변경

- 화학물질의 정보제공(시행규칙 제35조), 하위사용자 등의 정보 

제공(시행규칙 제38조) : 정보제공 대상 화학물질이  유해화학

물질에서 “유해화학물질 또는 환경부장관이 지정·고시한 화학

물질로 물리적 위험성, 건강 유해성 또는 환경 유해성이 있는 

것으로 분류되는 함량 기준 이상인 것”으로 변경  

2019년 

10월



제2차 개정판

❍ 자료 제목 변경

- ‘화학물질등록평가법 실무가이드’에서 ‘화학물질 정보제

공 및 안전정보 제외 승인신청 실무가이드’로 변경

❍ 실무가이드 개요 및 조항별 해설에 대한 목차 수정 

- [내용수정] ‘(기존) 화학물질등록평가법에 따른 정보제공

에 관한 안내서’에서 화학물질안전정보 제외대상 승인신

청 부분 추가 및 수정

- [삭제] ‘(기존) 화학물질등록평가법에 따른 정보제공에 관

한 안내서’부록 1 하위사용자를 위한 안내서 부분 삭제

- [내용수정] (부록) 화학물질 정보제공 Q&A 및 제외대상 심

의기준 관련 내용 추가 

  부록 1. 화학물질정보제공 및 안전정보 제외대상 승인 관련 Q&A 

  부록 2. 화학물질안전정보 제외대상 ｢영업비밀｣ 심의기준  

       해설서  

  부록 3. 영업비밀에 관한 판례기준 및 영업비밀 관련 사례

❍ 개정 화학물질등록평가법(2021년 시행)의 내용 반영

- 화학물질의 정보제공(제29조), 시행규칙 제35조의2제1항에 따른 

화학물질안전정보 제외대상에 대한 승인 부분 반영

- 화학물질안정보 제외대상의 승인(시행규칙 제35조의2) : 정보제공 

대상 화학물질의 성분 및 함유량을 포함하지 않으려면 본 규정에서 

정하는 절차에 따라 승인신청을 해야 함 

2020년 

12월
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1.1. 발간목적

화학물질의 등록 및 평가 등에 관한 법률(이하 ‘화학물질등록평가법’)은 화학물질 사전예방적 

관리를 강화하여 화학물질의 위해로부터 국민의 건강과 환경을 보호하기 위한 목적으로 제정되었

다. 화학물질관리를 강화하기 위해서는 먼저 화학물질 취급자가 해당 화학물질 유해성ㆍ위해성 

정보, 안전사용정보 등의 올바른 정보를 알고 있어야 한다. 또한 화학물질을 양도할 경우 양도자에

게 화학물질의 안전한 사용을 위하여 해당 화학물질의 정보를 정확히 전달해야 한다.

화학물질등록평가법에서는 화학물질 양도자가 양수자에게 화학물질의 정보를 제공해야 하며, 

공급망 내에서 화학물질 정보요청 시에 정보를 제공하도록 하고 있다. 많은 기업들이 화학물질등

록평가법을 등록과 신고의 의무에 관한 법률로만 인식하고 있고, 해당 의무를 명확히 알지 못하여 

이행하는 데 어려움을 겪고 있다. 

본 실무가이드는 화학물질등록평가법에서 규정하고 있는 화학물질 양도자의 정보제공, 화학물질 

하위사용자 등의 정보제공을 구분하여 제공한다. 세부 내용으로는 화학물질 정보제공 주체, 내용, 

시기 및 절차, 작성방법과 사례에 대하여 다루고 있다. 또한 2021년 1월 16일부터 시행되는 

화학물질안전정보 제공범위 승인신청 제도 도입에 따른 화학물질안전정보 제외대상 승인 신청방

법, 사례, 심의 기준에 대하여 안내하고 있다.

본 실무가이드 작성 및 배포의 목적은 (1) 화학물질 취급자가 화학물질등록평가법에 따른 정보제

공 의무주체임을 인지하여 의무를 이행하도록 하고, (2) 화학물질 정보제공 관련 상세내용과 

업무를 안내하여 정보제공 절차 및 방법에 대한 전반적인 이해를 도와 화학물질을 안전하게 

사용하도록 하고, (3) 화학물질안전정보 제외대상의 승인업무에 관련한 안내를 위함이다.
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1.2. 활용방안

본 실무가이드는 화학물질등록평가법에 따른 화학물질 양도자의 정보제공과 화학물질 하위사용

자 등의 정보제공에 관하여 안내하고 있다. 세부적으로 정보제공 주체, 내용, 시기 및 절차, 작성방

법 및 사례 등의 내용을 포함하고 있다. 기업은 실무가이드를 활용하여 다음과 같은 내용을 확인하

고 정보제공의 의무를 이행할 수 있다. 

Ÿ 화학물질 취급자가 화학물질등록평가법에 따른 정보제공 대상 주체인지를 확인

Ÿ 화학물질 양도자의 정보제공 주체, 대상, 내용, 시기 및 절차, 작성방법 및 사례 확인

Ÿ 화학물질 하위사용자 등의 정보제공 주체, 대상, 내용, 시기 및 절차, 작성방법 및 사례 

확인

Ÿ 화학물질 안전정보 제외대상에 대한 승인신청과 심의 기준에 관한 내용 확인

본 실무가이드는 아래와 같은 법 및 하위법령, 관련 규정에 근거하여 작성하였다.

Ÿ 화학물질등록평가법[시행 2020. 5. 26.] [법률 제17326호, 2020. 5. 26., 타법개정]

Ÿ 화학물질등록평가법 시행령[시행 2020. 7. 14.] [대통령령 제30849호, 2020. 7. 14., 일부

개정]

Ÿ 화학물질등록평가법 시행규칙[시행 2020. 12. 17.] [환경부령 제896호, 2020. 12. 17., 

일부개정] 

Ÿ ｢화학물질안전정보 제외대상 승인에 관한 규정｣ [시행 2021. 1. 16.] [환경부고시 제

2020-230호, 2020. 11. 9., 제정.]

Ÿ ｢자료보호신청서의 작성방법 및 보호자료 관리방법 등에 관한 규정｣[시행 2019. 1. 1.] 

[환경부고시 제2018-237호, 2018. 12. 28., 일부개정]

Ÿ ｢제공대상 화학물질 정보의 작성방법에 관한 규정｣ [시행 2019. 2. 8.] [고시 제2019-4호, 

2019. 2. 8., 일부개정]

따라서 여기에 기술된 내용은 법의 개정 및 그에 따른 하위법령의 개정 이전까지는 유효하나 

이후에 개정이 필요할 수 있다.
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본 실무가이드에서는 법 제29조(화학물질의 정보제공), 제30조(하위사용자 등의 정보제공) 관련 

내용에 대해서만 다루고 있으며, 제35조(제품에 들어있는 화학물질의 정보제공)에 대한 내용은 

｢제품함유 중점관리물질 신고 실무가이드(환경부)｣를 참고하기 바란다.

본문의 내용은 화학물질 정보제공에 관한 참고자료로 법적·강제적 효력을 갖지는 않으며 정보제

공 대상 기업이 효과적으로 활용하기 위한 것이다. 따라서 책임은 법률상 의무를 이행하여야 

하는 기업에 있음을 명심하여야 할 것이다.

또한 본 실무가이드는 화학물질등록평가법, 같은 법 시행령 및 같은 법 시행규칙 등이 정하는 

사항을 종합적으로 고려하여 해석·활용되어야 한다.
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1.3. 용어 정의

❍ 법 제2조(정의) 등에 근거하여 본 가이드에 주로 사용되는 용어들을 아래에 정리함(<표 1>)

용어 법적근거 정의

화학물질 제2조제1호

Ÿ 원소‧화합물 및 그에 인위적인 반응을 일으켜 얻어진 물질과 

자연상태에서 존재하는 물질을 화학적으로 변형시키거나 추출 

또는 정제한 것

혼합물 제2조제2호 Ÿ 두 가지 이상의 물질로 구성된 물질 또는 용액

유해화학물질 제2조제10호 Ÿ 유독물질, 허가물질, 제한물질 및 금지물질

유해성 제2조제11호
Ÿ 화학물질의 독성 등 사람의 건강이나 환경에 좋지 아니한 영

향을 미치는 화학물질 고유의 성질을 말한다.

위해성 제2조제12호
Ÿ 유해성이 있는 화학물질이 노출되는 경우 사람의 건강이

나 환경에 피해를 줄 수 있는 정도를 말한다.

총칭명

(總稱名)
제2조제13호

Ÿ 자료보호를 목적으로 화학물질의 본래의 이름을 대체하

여 명명한 이름을 말한다

사업자 제2조제14호
Ÿ 영업의 목적으로 화학물질을 제조·수입·사용· 판매하

는 자를 말한다.

제품 제2조제15호

Ÿ ｢소비자기본법｣ 제2조제1호에 따른 소비자가 사용하는 

물품 또는 그 부분품이나 부속품으로서 소비자에게 화학

물질의 노출을 유발할 가능성이 있는 다음 각목의 것을 

말한다.

  가. 혼합물로 이루어진 제품

  나. 화학물질이 사용 과정에서 유출되지 아니하고 특정한 

고체 형태로 일정한 기능을 발휘하는 제품

하위사용자 제2조제17호

Ÿ 영업활동 과정에서 화학물질 또는 혼합물을 사용하는 자

(법인의 경우에는 국내에 설립된 경우로 한정한다)를 말

한다. 다만, 화학물질 또는 혼합물을 제조·수입·판매하

는 자 또는 소비자는 제외한다.

판매 제2조제18호
Ÿ 화학물질, 혼합물 또는 제품을 시장에 출시하는 행위를 

말한다.

<표 1> 주요용어 정의
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1.4. 화학물질 정보제공 제도의 이해

화학물질 정보제공 의무사항

❍ 공급망 내 화학물질 유통 시, 법률에 따라 화학물질의 정보를 제공해야 하는 의무 발생

- 화학물질등록평가법 제29조(화학물질의 정보제공)에 따라 등록, 신고된 화학물질을 양도하

는 자는 양수하는 자에게 해당 화학물질의 정보를 제공

- 화학물질등록평가법 제30조(하위사용자 등의 정보제공)에 따라 공급망 내 상호 요청 시 해당 

화학물질의 정보를 제공

❍ 화학물질 유통 흐름은 <그림 1>과 같으며, 화학물질 취급형태별로 정보제공 내용 및 방법 

등을 확인하여 화학물질 정보를 제공해야 함

- 예를 들어 ② 1차 하위사용자의 경우, ① 제조·수입자에게 화학물질의 정보를 요청하여 제공받을 수 

있으며, 또한 공급망 내 ③ N차 하위사용자에는 화학물질 양도자로서 화학물질의 정보를 제공해야 함

- 따라서 기업 스스로 화학물질의 유통구조에 따른 정보제공의 주체를 확인하여 대응 필요

<그림 1> 화학물질의 유통 흐름
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화학물질 취급형태별 정보제공의 흐름

❍ 화학물질 정보제공은 화학물질 취급형태별로 다양

- 화학물질의 유통 흐름(<그림 1>)을 참고하여 어떤 화학물질 취급자에 해당하고, 어떠한 정보

를 누구에게 제공할 의무가 있는지를 확인

정보제공 흐름 관련 법 규정 가이드 참고 부분

① → ② 법 제29조
제2장. 화학물질 

양도자의 정보제공 

(P.13)

제4장. 화학물질 

안전정보 제공범위 

승인신청 (P.78)

② → ③ 규칙

제35조, 

제35조의2, 

제36조,

제37조

③ → ② 법 제30조 제3장. 화학물질 

하위사용자 등의 

정보제공 (P.62)② → ① 규칙 제38, 39조

<그림 2> 화학물질 정보제공 흐름별 가이드 참고 부분

공급망 상 화학물질 정보제공 주체의 구분 및 예시

❍ 유통망에서의 정보제공 흐름에 따른 정보제공 주체

- 화학물질의 유통구조 상에서 각자 역할에 따라 정보제공의 주체에 해당되는 지 여부를 확인해야 함

- 화학물질등록평가법 제29조 및 규칙 제35조, 제36조, 제37조에 따라 화학물질 양도자는 

화학물질을 양도하기 전 또는 양도와 동시에 양수자에게 화학물질의 정보(별지제25호서식 

또는 산업안전보건법 제 110조에 따른 물질안전보건자료(이하 MSDS)와 별지 제26호서식)를 

제공해야 함
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정보제공 흐름

작성자

(정보제공 

작성자)

전달자

(정보제공 

전달자)

양수자

(정보제공 

받는자)

제조·수입자가 

하위사용자에게 

양도 시

제조·수입자 제조·수입자

하위사용자 

및 

판매자

공급망 내

상위사용자가 

하위사용자에게 

양도 시
※ 1차 하위사용자 및 판매자는 제조수입자에게 화학물질 

정보를  전달받아 2차(N차) 하위사용자 및 판매자에게 전달

제조·수입자

1차

하위사용자 

및 판매자

2차(N차) 

하위사용자 

및 판매자

<표 2> 화학물질 양도자의 정보제공 대상 및 주체 

- 화학물질등록평가법 제30조(하위사용자 등의 정보제공) 및 규칙 제38조, 제39조에 따라 화학물질 또는 

혼합물의 하위사용자 및 이를 판매하는 자는 화학물질정보제공 의무를 이행하여야 함

Ÿ 화학물질 등록/신고 등을 이행하기 위해 제조·수입자에게 화학물질안전정보자료 작성 요청

을 받은 경우 해당물질을 구매하는 하위사용자 및 이를 판매하는 업체는 관련 정보를 수집하

여 전달하여야 함

- 법 제30조제1항 및 제2항에 따라 화학물질안전정보 자료 요청시, 요청한 날부터 1개월 이내에 화학물질의 

정보를 제공해야 함

정보제공 흐름

작성자

(정보제공 

작성자)

전달자

(정보제공 

전달자)

양수자

(정보제공 

받는자)

제조·수입자가

하위사용자에게

정보제공 요청 시

하위사용자 

및 판매자

하위사용자 

및 판매자
제조·수입자

공급망 내

상위사용자가 

하위사용자에게

정보제공 요청 시

※제조수입자가 물질등록을 위해 모든 하위사용자의 

용도 등 정보제공을 요청한 경우, 1차 하위사용자 

및 판매자는 2차(N차) 하위사용자 및 판매자의 

정보를 제조수입자에게 전달

2차(N차) 

하위사용자 

및 판매자

1차

하위사용자 

및 판매자
제조·수입자

<표 3> 화학물질 하위사용자 등의 정보제공 대상 및 주체 
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<그림 3> 화학물질등록평가법에 따른 공급망 내 정보제공 개요

❍ 화학물질 양도자의 정보제공 (가이드 제2장)

- ① 제조·수입자가 하위사용자(사업장에서 화학물질 또는 혼합물의 원료로 사용·소비) 및 판매

자에게 제조·수입한 화학물질을 양도 시, 등록·신고된 화학물질 또는 등록유예기간동안 등록

되지 아니한 기존화학물질 중 유해화학물질(분류 함량 기준 이상 포함)에 한하여 화학물질안

전정보(별지 제25호서식 또는 MSDS와 별지 제26호서식)를 작성하여 제공

<그림 4> 화학물질 정보제공(제조·수입자 → 하위사용자 및 판매자)
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- ② 1차 하위사용자 및 판매자가 ③ N차 하위사용자(사업장에서 화학물질 또는 혼합물의 원료

로 사용·소비) 및 판매자에게 화학물질을 양도 시, 등록·신고된 화학물질 또는 등록유예기간

동안 등록되지 아니한 기존화학물질 중 유해화학물질(분류 함량 기준 이상 포함)에 한하여 

화학물질안전정보(별지 제25호서식 또는 MSDS와 별지 제26호서식)를 제조·수입자에게 전

달받아 제공

<그림 5> 화학물질 정보제공 (1차 하위사용자 및 판매자→N차 

         하위사용자 및 판매자)  

❍ 화학물질 하위사용자 등의 정보제공 (가이드 제3장)

- ① 제조·수입자가 ② 하위사용자 및 판매자에게 등록·신고 등을 위하여 사용하는 화학물질의 정보를 요청할 

경우, ② 하위사용자 및 판매자는 ① 제조·수입자에게 화학물질 안전정보자료(별지 제27호서식)를 작성하여 

제공 

<그림 6> 화학물질 정보제공 (하위사용자 및 판매자 → 제조·수입자)  

- ② 1차 하위사용자 및 판매자가 ③ N차 하위사용자 및 판매자에게 ·신고 등을 위하여 사용하는 화학물질

의 정보를 요청할 경우, ③ N차 하위사용자 및 판매자는 ② 1차 하위사용자 및 판매자에게 화학물질 

안전정보자료(별지 제27호서식)를 작성하여 제공 

<그림 7> 화학물질 정보제공 (N차 하위사용자 → 1차 하위사용자)
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화학물질안전정보 제외대상 승인에 관한 사항 (가이드 제4장)

❍ 화학물질등록법 제29조 및 규칙 제35조에 따라 화학물질의 양도자는 양수자에게 화학물질의 

등록번호, 명칭, 유해성・위해성 정보, 안전사용 정보 등 화학물질안전정보를 제공해야 함

❍ 2021년 1월 16일부터 시행규칙 제35조의2에 따라 건강 유해성 또는 환경 유해성이 있는 

것으로 분류되는 화학물질은 화학물질안전정보의 제공 범위에서 제외하기 위해 승인을 받아

야 하는 “화학물질안전정보의 제공범위에 대한 승인“제도 시행

❍ 화학물질안전정보 제외대상 승인 요건

- 화학물질안전정보 제외대상으로 승인받기 위해서는 해당 정보가 영업비밀에 해당하여야 하며, 영업비밀 

승인 요건인 비공지성・경제성・비밀관리성・유용성 등의 요건을 갖추어야 함

- 환경부고시 제2020-239호 ｢화학물질안전정보 제외대상 승인에 관한 규정｣(’21.1.16)에 따라 승인신청

서를 작성하여 제출하면 승인 후 영업비밀로 인정

Ÿ 제출서류 : 별지 제1호서식 화학물질안전정보 제외대상 승인신청서

            별지 제2호서식 화학물질안전정보 제외대상 승인신청 목록

            별지 제3호서식 화학물질안전정보 제외대상 승인신청 요지・사유서

Ÿ 제출방법 : 화학물질정보처리시스템을 통하여 제출

Ÿ 처리기관 : 환경부, 정보제공심의위원회 

❍ 화학물질안전정보 제외대상 불승인에 따른 이의신청

- 화학물질안전정보 제외대상 승인 결과에 이의가 있을 경우, 결정서를 받은 날부터 15일 이내에 

별지 서식의 이의신청서를 제출하여야 함

- 이의신청 내용과 사유를 별지에 작성

<그림 8> 이의신청 처리절차



제2장 화학물질 양도자의 정보제공
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❍ 화학물질등록평가법 제29조(화학물질의 정보제공) 제1항에 따라 아래 어느 하나에 해당하는 

화학물질 또는 이를 함유한 혼합물을 양도하는 자는 양수하는 자에게 해당 화학물질의 정보를 

작성하여 제공

- 등록 또는 신고된 화학물질 또는 해당 화학물질이 함유된 혼합물

- 등록유예기간 동안 등록되지 아니한 기존화학물질 중 유해화학물질

    (규칙 [별표 7]에 따른 물리적 위험성, 건강유해성 또는 환경유해성이 있는 것으로 분류되는 

함량 기준 이상 함유되었을 경우)

❍ 다만, 정보제공은 해당 화학물질 또는 혼합물을 사업장에서 원료로 사용하거나 소비하기 

위하여 양도·양수하는 경우에 한정

❍ 화학물질의 구성성분, 함유량 등 ｢부정경쟁방지 및 영업비밀보호에 관한 법률｣ 제2조제2호에 

따른 영업비밀에 해당하는 정보는 아래의 경우 해당 시 화학물질안전정보에 포함되지 않을 

수 있음

- 건강 유해성 또는 환경 유해성이 있는 것으로 분류되는 화학물질에 대하여 화학물질안전정보 

제외에 대한 환경부장관의 승인을 받은 경우(“제4장 화학물질안전정보 제공범위 승인신청”참고)

- 건강 유해성 및 환경 유해성이 있는 것으로 분류되지 않는 화학물질

❍ 본 장에서는 화학물질 양도자의 정보제공 대상 및 주체, 정보제공 내용, 시기 및 절차, 방법 

등의 세부사항을 설명

<그림 9> 화학물질 양도자의 정보제공
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2.1. 정보제공 대상 및 주체

정보제공 대상

❍ 등록 또는 신고된 화학물질 

- 화학물질등록평가법 제10조(화학물질의 등록 등) 제1항에 따라 연간 100 킬로그램 이상 

신규화학물질 또는 연간 1톤 이상 기존화학물질 중 실제 등록이 완료된 물질은 등록 결정이 

통지된 이후부터 정보제공 대상

- 화학물질등록평가법 제10조제4항에 따라 아래 어느 하나에 해당하는 신규화학물질 중 실제 

신고 완료된 물질은 신고 결정이 통지된 이후부터 정보제공 대상

Ÿ 연간 100킬로그램 미만 신규화학물질

Ÿ 다음 각 항목의 어느 하나에 해당하는 신규화학물질

ž 종전 ｢유해화학물질관리법(법률 제11862호로 개정되기 전의 것) 제10조제1항제3호에  

  따라 유해성심사 면제확인을 받은 연간 100킬로그램 이하 신규화학물질 

ž 신규화학물질이 아닌 화학물질로만 구성된 고분자화합물질로서 환경부장관이 정하여 고  

  시하는 신규화학물질* 중 종전 ｢유해화학물질관리법｣에 따라 유해성심사 면제확인을  

  받은 신규화학물질 

* 환경부장관이 정하여 고시하는 신규화학물질 : 환경부고시 ‘신고대상 고분자화합물질’

- 화학물질등록평가법 제10조제5항에 따라 동조 제1항에 따른 등록대상이 아님에도 불구하고 

환경부 장관이 지정·고시한 화학물질* 중 실제 등록이 완료된 물질은 등록 결정이 통지된 

이후부터 정보제공 대상

* 환경부장관이 지정·고시한 화학물질 : 사람의 건강 또는 환경에 심각한 피해를 입힐 우려가 크다고 

인정되거나 연간 국내 총 제조·수입량이 대통령령으로 정하는 기준을 초과하여 평가위원회의 심의

를 거쳐 지정·고시한 화학물질

❍ 등록 또는 신고된 화학물질을 함유한 혼합물

- 등록 또는 신고된 화학물질을 함유한 혼합물의 경우 혼합물 자체의 정보가 아닌 등록 또는 

신고된 개별 물질의 정보를 제공
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❍ 등록유예기간 동안 등록되지 아니한 기존화학물질 중 유해화학물질

- 화학물질등록평가법 제10조제2항에 따른 등록유예기간 동안 등록되지 아니한 기존화학물질 중 

유해화학물질은 등록 여부와 관계없이 정보제공 대상

❍ 등록유예기간 동안 등록되지 아니한 기존화학물질 중 유해화학물질을 함유한 혼합물

- 유해화학물질을 함유한 혼합물의 경우 혼합물 자체의 정보가 아닌 개별 유해화학물질의 정보

제공

- 단, 유해화학물질은 시행규칙 [별표7]에 따라 물리적 위험성, 건강 유해성 또는 환경 유해성이 

있는 것으로 분류되는 함량 기준* 이상으로 함유되었을 경우로 한정

* 시행규칙 [별표7]에 따라 국립환경과학원장이 고시한 ｢화학물질 분류 및 표시 등에 관한 규정｣ 내 

혼합물 분류 시 고려해야 하는 건강유해성 또는 환경유해성 한계농도 참고

대상 의미

등록 또는 신고된 화학물질
∙ 등록 또는 신고대상 화학물질 중 등록 또는 신고

를 완료한 화학물질의 정보를 제공

등록 또는 신고된 화학물질을 

함유한 혼합물

∙ 혼합물 내 등록 또는 신고를 완료한 화학물질의 정

보를 제공

등록 유예기간 동안 등록되지 

아니한 기존화학물질 중 

유해화학물질

∙ 1톤이상 기존화학물질로서 등록대상이지만 유예기

간을 부여받고 아직 등록되지 않은 물질 중 유해

화학물질은 등록여부와 관계없이 정보를 제공

등록 유예기간 동안 등록되지 

아니한 기존화학물질 중 

유해화학물질을 함유한 혼합물

∙ 혼합물 내 1톤이상 기존화학물질로서 등록대상이

지만 유예기간을 부여받고 아직 등록되지 않은 

물질 중 시행규칙 [별표 7]에 따른 함량 기준 이

상 함유된 유해화학물질의 정보를 제공

<표 4> 화학물질 양도자의 정보제공 대상
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정보제공 주체

❍ 등록 또는 신고된 화학물질 및 이를 함유한 혼합물을 양도하는 자

- 등록 또는 신고된 화학물질 및 이를 함유한 혼합물을 양수자에게 양도하는 경우

❍ 등록유예기간 동안 등록되지 아니한 기존화학물질 중 유해화학물질 및 이를 함유한 혼합물을 

양도하는 자

- 유해화학물질 및 이를 함유한 혼합물을 양수자에게 양도하는 경우

주체 의미 이행사항

화학물질 제조자

∙ 국내에서 화학적 합성 등을 통

해 제3의 물질을 만드는 자

∙ 양도자

-(등록 또는 신고된 화학물질, 

등록 유예기간 동안 등록되지 

아니한 기존화학물질 중 유해

화학물질) 화학물질안전 정보를 

작성하여 양수자에게 정보제공 
화학물질 또는 

혼합물 수입자

∙ 관세법에 따른 납세의무자

∙ 양도자 또는 양수자 (선임자가 

등록한 경우)

혼합물 생산자

∙ 화학반응 없이 2종 이상의 단일

물질을 단순 혼합하여 혼합물

을 생산하는 자

∙ 양도자 또는 양수자

-(등록 또는 신고된 화학물질, 

등록 유예기간 동안 등록되지 

아니한 기존화학물질 중유해화

학물질) 상위공급자로부터 제공

받은 정보는 하위사용자에게 

정보제공
화학물질 또는 

혼합물 판매자

∙ 화학물질 또는 혼합물을 시장에 

출시하는 행위를 하는 자

∙ 양도자 또는 양수자

국외 

제조⋅생산자가 

선임한 자

∙ 화학물질 또는 혼합물 수입자를 

갈음하여 업무를 수행할 수 있도록 화

학물질등록평가법 제38조에 따라 국

외 제조·생산자가 선임한 자

∙ 양도자

-(등록 또는 신고된 화학물질, 

등록 유예기간 동안 등록되지 

아니한 기존화학물질 중유해화

학물질) 화학물질안전 정보를 

작성하여 양수자에게 정보제공 

<표 5> 화학물질 양도자의 정보제공 주체 및 이행사항
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2.2. 정보제공 범위 및 내용

정보제공 범위

❍ 화학물질 양도자 정보제공 내용

- 화학물질등록평가법 시행규칙 제35조(화학물질의 정보제공) 제1항에 따라 화학물질 양도자가 

제공하여야 하는 화학물질안전정보

- 화학물질등록평가법 제29조(화학물질의 정보제공) 제1항에 따라 ｢산업안전보건법｣에 따른 물질안

전보건자료를 작성·제공하여야 하는 경우에는 해당 정보를 물질안전보건자료에 기록하여 

제공

- 화학물질등록평가법 제29조제4항에 따라 정보제공은 해당 화학물질 또는 혼합물을 사업장에서 

원료로 사용하거나 소비하기 위하여 양도·양수하는 경우에 한정하여 적용

번호 화학물질안전정보

1  화학물질안전정보 제공자의 성명 또는 상호, 소재지, 전화번호

2  상품명 및 해당 화학물질의 명칭 또는 총칭명

3

 해당 화학물질의 등록번호·신고번호 및 고유번호 (다만, 등록유예기간 동안 

등록되지 아니한 기존화학물질 중 유해화학물질의 경우에는 등록번호 생략 가

능)

4  해당 화학물질의 분류·표시

5  해당 화학물질의 사용 가능한 용도 또는 사용상의 제한 용도

6  해당 화학물질의 물리적·화학적 특성과 인체 및 환경 유해성과 관련된 정보

7  노출시나리오 요약정보 및 위해성저감대책등 위해성에 관한 정보

8  유해화학물질이 함유된 경우 함유량 등의 정보

9
 해당 화학물질의 취급방법, 화재 등 비상 시 대처방법, 누출 시 방제요령, 보

호구 및 폐기방법 등 안전한 사용에 관한 정보

10  해당 화학물질에 관한 규제 정보

<표 6> 화학물질 양도자가 제공하는 화학물질안전정보
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- 화학물질등록평가법 시행규칙 제35조(화학물질의 정보제공) 제3항에 따라 화학물질안전정보 

내용은 해당 화학물질의 등록신청자료 또는 신고자료의 내용과 일치해야 함

<그림 10> 화학물질 양도자가 양수자에 제공하는 화학물질안전정보 내용

❍ 영업비밀로 제공하지 않을 수 있는 정보

- 다음 어느 하나에 해당하는 경우에는 해당 화학물질의 구성성분, 함유량 등 ｢부정경쟁방지 

및 영업비밀보호에 관한 법률｣ 제2조제2호에 따른 영업비밀에 해당하는 정보는 화학물질안전정보

에 미포함 가능

∙시행규칙 [별표7]에 따라 건강 유해성 또는 환경 유해성이 있는 것으로 분류되는 화

학물질에 대하여 화학물질안전정보 제외 승인을 받은 경우

∙시행규칙 [별표7]에 따라 건강 유해성 및 환경 유해성이 있는 것으로 분류되지 않

는 화학물질
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- 다만, 아래 어느 하나에 해당하는 화학물질은 영업비밀 여부와 관계없이 정보제공 대상(화학물질안전정

보 제외승인신청 불가) 

∙유해화학물질

∙법 제10조제2항제1호에 따라 환경부장관이 지정ㆍ고시한 화학물질* 로서 시행

규칙 [별표7] 화학물질의 분류 및 표시내용에 따라 물리적 위험성, 건강 유해

성 또는 환경 유해성이 있는 것으로 분류되는 함량기준 이상인 경우 

* 환경부장관이 지정고시한 화학물질 : 사람 또는 동물에게 암, 돌연변이, 생식능력 이상을 일으

키거나 일으킬 우려가 있는 기존화학물질(환경부고시 제2018-232호)

❍ 화학물질등록평가법 제29조(화학물질의 정보제공) 제3항에 따라 정보를 제공한 자 또는 그 

정보를 제공받은 자는 제공된 정보에 변경사항이 발생한 경우 변경내용을 상대방에게 제공하

여야 함

- 정보제공자 또는 제공받은 자가 상호 간에 알려야 하는 화학물질안전정보 변경사항(시행규칙 

제37조)

번호 변경사항 근거조항

1
 유해성심사 결과통지를 받은 결과 새로운 물리적·화학적 

특성 및 유해성 정보가 확인된 경우
제18조제1항

2
 위해성평가 결과통지를 받은 결과 새로운 위해성정보가 확인

된 경우
제24조제1항

3
 양도한 화학물질 또는 이를 함유한 혼합물의 새로운 용도

가 확인된 경우
제29조제1항

4  화학물질에 관한 새로운 규제 정보가 확인된 경우 -

<표 7> 화학물질 정보제공의 변경사항
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정보제공 내용 

❍ 화학물질안전정보는 화학물질안전정보(요약), 화학물질안전정보(정보제공 내용)로 구성

항목 화학물질안전정보

화학물질안전정보(요약)

1. 제공자
 상호(명칭), 사업자등록번호, 성명(대표자), 담당자 성명 및 연락처, 소재지

(사업장)

2. 물질정보

 화학물질명(총칭명), 고유번호(CAS No. 등), 상품명, 등록·신고번호(등

록되지 않은 유해화학물질의 경우 생략 가능), 용도, 유해화학물질(함유) 

여부

3. 안전정보  분류·표시, 저장·보관방법, 취급시 주의사항

화학물질안전정보(정보제공 내용)

1. 물질정보
 화학물질명(총칭명), 고유번호(CAS No. 등), 상품명, 등록·신고번호(등

록되지 않은 유해화학물질의 경우 생략 가능), 용도(상세기술)

2. 물리적·

   화학적 특성
 성상, 녹는점, 끓는점, 증기압, 인화점, 옥탄올/물 분배계수, 물용해도, 기타

3. 분류표시 정보
 물리적 위험성/건강 유해성/환경 유해성에 따른 유해성분류(항목, 구분) 

및 표시사항(그림문자, 신호어, 유해·위험문구)

4. 유해성 정보
 인체유해성(급성독성, 자극성, 과민성, 유전독성, 반복투여독성, 기타) 

 환경유해성(수생생물독성, 육상생물독성, 분해성, 기타), 물리적위험성

5. 노출기준  작업장 허용 노출기준

6. 취급방법
 저장 및 보관방법, 취급 시 주의사항(사고예방법), 취급자에 대한 응급조치 

방법

7. 화재 시 

   대처방법
 소화방법 및 소화 시 유의사항, 소화제 및 소화장비(보호구 등)

8. 누출 시 

   방제요령
 주의사항, 약품, 장비 및 방제요령

9. 폐기방법  폐기방법

<표 8> 화학물질안전정보 구성
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❍ 추가적인 정보제공 사항

- 화학물질의 양도자 및 등록자가 제공한 화학물질안전정보가 실제 하위사용자의 사용조건 및 화학물

질 용도와 일치하는지 여부를 확인해야 함

- 만약 일치하지 않는 경우, 작업자 노출평가에 필요한 노출변수를 조절하여 하위사용자의 

운전조건 및 위해성 정보상의 위해관리를 위한 조치가 가능하도록 충분한 정보를 제공할 

필요가 있음

- 특히 하위사용자의 화학물질의 노출시간 단축, 공정작업 개선, 사용량 감축 등 효율적으로 

위해관리를 실시할 수 있는 요소를 파악하여 정보를 제공해 줄 것을 권고함 

항목 화학물질안전정보

10. 유해화학물질  

함유 정보
 유해화학물질 함유 여부 및 규제내용

11. 위해성 정보

   (용도별 위해

성정보 기재)

 용도기술(공급망 내 확인된 용도) 

 제조공정 기술(작업조건) : 사용시간 및 빈도, 단위시간 또는 작업당  

사용량, 해당 용도에 대한 기타 작업조건

 위해성 저감조치 : 인체에 대한 저감조치(노출경로 포함), 환경에 대한 

저감조치(노출경로 포함), 폐기물 관리조치, 

 노출정보 및 하위사용자 지침 : 최적 작업조건 하의 산정 노출량

12. 관련 법령  

    규제 정보
-

13. 참고자료 -
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2.3. 양도자의 정보제공 시기 및 절차

정보제공 시기

❍ 화학물질등록평가법 시행규칙 제36조(화학물질의 정보제공 방법 등) 제2항에 따라 화학물질

안전정보 자료는 해당 화학물질 또는 이를 함유한 혼합물을 양도하기 전 또는 양도와 동시에 

제공

- 화학물질등록평가법 제29조(화학물질의 정보제공) 제2항에 따라 양도자가 동일한 화학물질(또

는 이를 함유한 혼합물)을 동일인에게 계속하여 반복적으로 양도하는 경우 최초로 양도 때에

만 제공할 수 있음

- 화학물질등록평가법 제29조제3항에 따라 제공된 정보에 변경사항이 발생한 경우 변경사실을 

안 날부터 1개월 이내에 그 사실을 상대방에게 제공

정보제공 절차 

❍ 화학물질(또는 이를 함유한 혼합물) 양도자는 제품의 원료로 사용하거나 소비하기 위한 해당 

화학물질 양수자에게 양도 전 또는 양도와 동시에 화학물질안전정보 제공

<그림 11> 화학물질 양도자의 정보제공 절차

1) 화학물질 정보제공 대상여부 확인

- 법 제29조제1항, 시행령 제20조의2에 따른 화학물질 정보제공 대상 해당 여부를 아래 절차로 판단



화학물질 정보제공 및 안전정보 제외 승인신청 실무가이드 33

2) 화학물질안전정보 수집 및 정리

- 제공해야 할 화학물질안전정보의 내용을 확인하여 수집 및 정리 

정보제공 주체 화학물질안전정보 수집 방법

화학물질 제조자

∙ 등록 또는 신고한 화학물질 : 등록 또는 신고한 내용으로 화학물

질안전정보의 내용을 직접 작성 

∙ 등록유예기간 동안 등록되지 아니한 기존화학물질 중 유해화학물

질 : 화학물질을 직접 제조하는 자이기 때문에 화학물질안전정보

의 내용을 직접 작성

화학물질 또는 

혼합물 수입자

∙ 등록 또는 신고한 화학물질 : 등록 또는 신고한 내용으로 화학물

질안전정보의 내용을 직접 작성

∙ 등록유예기간 동안 등록되지 아니한 기존화학물질 중 유해화학물질 

<표 9> 정보제공 주체별 화학물질안전정보 수집 방법

<그림 12> 화학물질 정보제공 대상 여부 확인 절차 
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정보제공 주체 화학물질안전정보 수집 방법

: 화학물질 제조자 또는 수출자(또는 국외제조생산자가 선임한 자)

에 화학물질안전정보의 내용을 요청하여 수집

혼합물 생산자

∙ 등록 또는 신고된 화학물질 : 내수 구매일 경우 화학물질 제조자 

또는 수입자, 수입일 경우 화학물질 제조자 또는 수출자에게 화

학물질안전정보의 내용을 요청하여 수집 

∙ 등록유예기간 동안 등록되지 아니한 기존화학물질 중 유해화학물

질 : 내수 구매일 경우 화학물질 제조자 또는 수입자, 수입일 경

우 화학물질 제조자 또는 수출자(또는 국외제조생산자가 선임한 

자)에게 화학물질안전정보의 내용을 요청하여 수집

화학물질 또는 

혼합물 판매자

∙ 등록 또는 신고된 화학물질 

 - 화학물질 제조 또는 수입하여 판매하는 경우, 등록 또는 신고한 

내용으로 화학물질안전정보의 내용을 직접 작성

 - 혼합물을 생산하여 판매하는 경우, 내수 구매는 화학물질 제조

자 또는 수입자, 수입은 화학물질 제조자 또는 수출자(또는 국

외제조생산자가 선임한 자)에게 화학물질안전정보의 내용을 요

청하여 수집

 - 화학물질 내수 구매하여 판매하는 경우, 화학물질 제조자 또는 수입

자에게 화학물질안전정보의 내용을 요청하여 수집

∙ 등록유예기간 동안 등록되지 아니한 기존화학물질 중 유해화학물

질 

 - 화학물질 제조하여 판매하는 경우, 화학물질안전정보를 직접 작

성 

 - 화학물질 수입하여 판매하는 경우, 화학물질 제조자 또는 수출

자에 화학물질안전정보의 내용을 요청하여 수집

 - 혼합물을 생산하여 판매하는 경우, 내수 구매는 화학물질 제조

자 또는 수입자, 수입은 화학물질 제조자 또는 수출자에게 화

학물질안전정보의 내용을 요청하여 수집

 - 화학물질 내수 구매하여 판매하는 경우, 화학물질 제조자 또는 수입

자에게 화학물질안전정보의 내용을 요청하여 수집

국외제조⋅
생산자가 선임한 

자

∙ 등록 또는 신고된 화학물질 : 등록 또는 신고한 내용으로 화학물

질안전정보의 내용을 직접 작성

∙ 등록유예기간 동안 등록되지 아니한 기존화학물질 중 유해화학물

질 : 화학물질 제조자 또는 수출자에 화학물질안전정보의 내용을 

요청하여 수집
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3) 화학물질안전정보 작성 및 제공

- 해당 화학물질 양수자에게 양도 전 또는 양도와 동시에 제공

- 화학물질등록평가법 시행규칙 별지 제25호서식 ‘화학물질안전정보 자료’ 또는 별지 제26호서

식 ‘화학물질안전정보(위해성정보) 자료’에 수집한 화학물질안전정보를 작성

4) 화학물질안전정보 사후관리

- 제공한 화학물질안전정보에 변경사항이 발생한 경우 변경사항을 반영한 화학물질안전정보를 변

경사실을 안 날부터 1개월 이내에 양도자에게 제공

- 등록 또는 신고된 화학물질, 등록유예기간 동안 등록되지 아니한 기존화학물질 중 유해화학물

질 취급을 지속적으로 확인하여 해당 화학물질 양도 시 화학물질안전정보 제공할 수 있도록 

관리

정보제공 방법

❍ 화학물질등록평가법 시행규칙 제36조(화학물질의 정보제공 방법 등) 제1항에 따라 화학물질

안전정보는 별지 제25호서식의 자료를 제공

- ｢산업안전보건법｣ 제110조에 따른 물질안전보건자료를 작성·제공하여야 하는 경우에는 물질안

전보건자료에 용도, 물리화학적 특성, 분류표시, 유해성정보, 노출기준, 취급정보, 화재시대처방

법, 누출시 방제요령, 폐기방법, 유해화학물질 등 정보를 작성하고 별지 제26호서식에 등록번호, 

용도, 화학물질안전정보(위해성정보) 자료를 작성 및 첨부하여 제공

- 다만, 위해성에 관한 자료의 제출 대상이 아니거나, 해당 자료를 아직 제출하지 않은 다음의 

경우에 해당되어 별지 제26호 서식의 위해성정보란에 작성할 내용이 없는 경우에는 이를‘해당없

음’으로 작성하여 제공

- 또한, 위해성정보란에 작성할 내용이 없는 경우로서 그 외의 내용(등록·신고번호 등)은 물질

안전보건자료에 이미 모두 기재되어 있으면 별지 제26호 서식의 제공을 생략할 수 있음 

Ÿ 등록유예기간 동안 등록되지 아니한 기존화학물질 중 유해화학물질 및 이를 한계함량 이상 

함유한 혼합물
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Ÿ 화학물질등록평가법에 따라 10톤 미만으로 등록하여 위해성에 관한 자료를 작성하지 않은 

경우

Ÿ 시행규칙 제5조제2항제1의2 가호에 따라 별표 3의3 제1호에 해당하는 기존화학물질*에 

해당되어 위해성에 관한 자료를 작성하지 않은 경우 

  * 시행규칙 [별표7] 제3호에 따른 건강유해성 및 제4호에 따른 환경유해성이 있는 것으로 분류되  

  지 않는 물질

    시행규칙 [별표7] 제4호 가목에 따른 수생환경 유해성 물질 항목에서 만성구분 3 또는 만성구분  

  4로만 분류되고 그 밖의 건강유해성 또는 환경 유해성이 있는 것으로 분류되지 않는 물질 

<그림 13> 양도자의 화학물질 정보제공 
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2.4. 양도자의 화학물질안전정보 작성방법 및 사례

화학물질안전정보 작성방법

❍ 제공자 작성방법

- 모든 내용은 등록 통지된 내용 또는 등록서류 내용과 동일한 내용으로 작성해야 함*

* 시행규칙 제35조제3항(화학물질안전정보의 내용은 해당 화학물질의 등록신청자료 또는 신고자료의

내용과 일치하여야 한다.)

- 변경사항 발생 시 변경신고 또는 등록 후 통지된 내용으로 작성하여 전달하여야 함

- 위해성자료가 공동 제출되었을 경우, 위해성 자료에는 공동제출한 회원사의 용도와 노출정보

가 취합되어 평가되었으므로 해당 업체가 등록한 용도 및 그 노출정보에 대해서만 작성하여야 함

예) 공동제출된 위해성 자료에서 평가된 용도는 9. 세정 및 세척제(반도체 세정용), 33. 중간체 

 (고무, 섬유, 수지 합성 원료) 이나, 해당 업체가 등록 시 “9. 세정 및 세척제(반도체 세정용)”만  

 등록했을 경우 → 이 용도에 대해 평가된 정보로만 “11. 위해성정보” 작성

❍ 물질정보 작성방법

- 법 제14조제1항 등록등 신청 시 제출 자료 중 “2. 화학물질의 명칭, 분자식ㆍ구조식 등 화학물

질의 식별 정보” 관련

항목 화학물질안전정보 작성방법

제공자

 상호(명칭)
Ÿ 화학물질안전정보 제공기업의 사업자등록증

을 참고하여 상호 작성

 사업자등록번호
Ÿ 제공기업의 사업자등록증 등을 참고하여 사

업자등록번호 작성

 성명(대표자) Ÿ 제공기업의 대표자 성명 작성

 담당자 성명 및 연락처
Ÿ 화학물질안전정보에 대하여 문의할 수 있는 담

당자의 성명, 연락처, 이메일 주소 작성

 소재지(사업장) Ÿ 제공기업의 소재지, 전화번호, 팩스번호 작성

<표 10> 화학물질안전정보(제공자) 작성방법

항목 화학물질안전정보 작성방법

물질정보  화학물질명(총칭명) Ÿ 해당 화학물질명(총칭명) 작성

<표 11> 화학물질안전정보(물질정보) 작성방법



화학물질 정보제공 및 안전정보 제외 승인신청 실무가이드 38

❍ 물리·화학적 특성 작성방법

- 법 제14조제1항제5호 등록등 신청 시 제출 자료 및 시행규칙  제5조제1항제1호 “화학물질의 

물리적ㆍ화학적 특성” 관련)

항목 화학물질안전정보 작성방법

 고유번호(CAS No. 등)
Ÿ 해당 화학물질의 고유번호(CAS No.등) 작

성(등록·신고 통지서 참고)

 상품명 Ÿ 해당 화학물질이 함유된 상품명 작성

 화학물질 등록·신고번호 

Ÿ 화학물질 등록·신고통지서 참고하여 작성

Ÿ 등록되지 않은 유해화학물질의 경우 생략 

가능

 용도(상세기술)

Ÿ 화학물질등록평가법 등록·신고 신청 시 작성

된 용도 및 구체적 용도를 참고하여 작성

Ÿ 화학물질등록평가법 시행령 [별표2]에 제

시되어 있는 55개의 화학물질 용도 분류체

계를 확인하여 사용 가능한 용도 또는 사용

상의 제한용도 작성

Ÿ 위해성 자료가 제출된 경우 위해성 자료에

서 확인된 용도와 일치해야 함

항목 화학물질안전정보 작성방법

물리적·

화학적 

특성

 성상

Ÿ 물리적 상태(고체, 액체, 가스), 색상 및 냄

새 작성

Ÿ (예시) 무색의 방향족 냄새가 나는 액체

 녹는점
Ÿ 해당 화학물질의 물리·화학적 특성에 대

해 명확한 자료를 근거로 작성

Ÿ 시험조건이 확인된 경우, 시험조건도 함

께 작성

Ÿ 등록·신고 신청 시 제출한 정보와 일치

하게 작성

Ÿ (예시) 녹는점 : 5.5℃, 끓는점 : 80.1℃, 

증기압 : 94.8mmHg, 인화점 : -11℃ 

(closed cup), 옥탄올/물 분배계수

(LogKow) : 2.13, 물용해도 : 

 끓는점

 증기압

 인화점

 옥탄올/물 분배계수

<표 12> 화학물질안전정보(물리적·화학적 특성) 작성방법
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❍ 분류⋅표시 정보 작성방법

- 법 제14조제1항 등록등 신청 시 제출 자료 중  “4. 화학물질의 분류 및 표시” 관련

항목 화학물질안전정보 작성방법

1,790mg/L(25℃)

 물용해도

 기타

Ÿ 등록·신고 신청 시 제출한 정보 중 주요

한 정보가 있을 경우 작성 (밀도, 입도분

석, 점도, 해리상수 등)

Ÿ (예시) 점도 : 0.60 mPa.s(25℃)

항목 화학물질안전정보 작성방법

분류표시 

정보

 물리적 위험성/건강 유해

성/ 환경 유해성에 따른 

유해성분류(항목, 구분) 

및 표시사항 (그림문자, 

신호어, 유해·위험문구)

Ÿ 해당 화학물질의 위험성을 작성해야 하며, 

해당 위험성과 관련된 적절한 경고 정보작

성

Ÿ 국립환경과학원‘화학물질 정보 시스템’

에서 확인된 해당 화학물질의 분류표시 정

보작성

Ÿ 해당 화학물질에 대한 분류결과가 ‘화학

물질정보시스템’에서 확인이 안 될 경우, 

유해화학물질의 표시사항을 결정하기 위해 

해당 유해화학물질에 대해 국립환경과학원 

고시 ‘화학물질의 분류 및 표시 등에 관

한 규정’에 따라 물리적 위험성, 건강 유

해성 및 환경 유해성에 대해 유해성 항목

별로 분류하여 분류표시정보를 작성

Ÿ 등록·신고하여 통지된 정보와 일치하게 

작성

Ÿ 물리·화학적, 인체 건강 및 환경 영향과 

관련한 주요한 유해 영향은 화학물질 안전

정보에 작성된 물리화학적 특성, 인체 건

강 및 환경 유해성 정보와 일치해야 함

Ÿ 분류·표시 정보가 없는 유해성·위험성 

항목은 작성하지 않음

<표 13> 화학물질안전정보(분류표시 정보) 작성방법
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❍ 유해성 정보 작성방법

- 법 제14조제1항 등록 등 신청 시 제출 자료 중 “6. 화학물질의 유해성”  및 시행규칙 제5조제1

항제1호 관련

항목 화학물질안전정보 작성방법

-(예시)

항목 화학물질안전정보 작성방법

유해성 정보

(인체 

유해성)

Ÿ 해당 화학물질에 대한 인체 유해성정보를 작성

Ÿ 시험방법, 시험종, 노출경로, 영향용량, 노출기간, 결과 등을 작성

Ÿ 등록 및 위해성 자료에서 제공되는 정보와 일치해야 함

 급성독성

Ÿ (정의) 화학물질을 시험동물에 일회 또는 24시

간 이내에 수회 투여(처리)하거나, 흡입될 수 있

는 화학물질을 24시간이 넘지 않는 제한된 시간 

동안 시험동물에 1회 노출시켰을 때 단기간

(1~2주)내에 나타나는 독성

Ÿ 시험종 별로 노출경로(경구, 경피, 흡입)에 따라 

반수치사량(농도)(LD50, LC50) 값을 작성

Ÿ (예시) 경구 : 930㎎/㎏(LD50, rat), 경피 : 48

㎎/㎏ (LD50, mouse), 흡입 : 44.5㎎

/L/4hr(LC50, rat)

 자극성

Ÿ (정의) 화학물질이 일시적 접촉, 또는 장기간이

나 반복적으로 접촉하여 피부, 눈 또는 호흡기에 

염증을 유발하거나 생물학적 조직을 파괴하는 

증상으로 노출경로에 따라 피부 부식성/자극성, 

<표 14> 화학물질안전정보(유해성 정보) 작성방법
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항목 화학물질안전정보 작성방법

심한 눈손상/자극성으로 구분

Ÿ 피부 및 눈에 접촉하였을 경우 자극성에대한 

내용을 작성

Ÿ (예시) 피부 : 보통자극성[Standard Draize test], 

20 ㎎/24hr(토끼), 눈 : 보통자극성[Standard 

Draize test], 88㎎(rabbit)

 과민성

Ÿ (정의) 화학물질에 대해 면역학적으로 매개되어 

나타나는 반응으로, 과민반응을 일으키는 경로에 

따라 피부과민성 및 호흡기 과민성으로 구분

Ÿ 피부 및 호흡기 과민성에 대한 내용을 작성

Ÿ (예시) 피부과민성 : 없음, 호흡기 과민성 : 없음

 유전독성

Ÿ (정의) 시험물질이 유전자 또는 유전자의 담체인 

염색체에 미치는 상해작용을 검사

Ÿ 복귀돌연변이, 포유류 배양세포를 이용한 염색에 

이상, 시험동물을 이용한 유전독성, 추가 유전독성 

(생식세포 유전독성 등)에 관한 정보 작성

Ÿ (예시) 양성 : 생체외(in vitro) 시험(Ames 시험 

등), 양성 : 생체내(in vivo) 시험(소핵시험, 랫

드, 흡입)

 반복투여독성

Ÿ (정의) 시험동물에 1개월 내지 3개월간 거의 매

일 반복투여 또는 노출된 결과로 인해 시험동물

에 일어나는 독성학적 영향

Ÿ 노출기간에 따라 아급성독성(28일), 아만성독성 

(90일)으로 구분하여 작성

Ÿ (예시) 아만성독성(90일) : Rat을 대상으로 한 

흡입 시험에서 임상적 또는 체중 변화가 있음, 고

농도에서는 백혈구가 감소, 암컷에서는 갑상선 

무게가 증가

 기타

Ÿ 생식 및 발달독성 스크리닝, 최기형성, 2세대 

생식독성, 발암성 등 등록 신청시 제출한 정보 

중 주요한 정보가 있을 경우 작성

Ÿ (예시) 발암성 : 발암성 있음, 흡인유해성 : 직

접적 흡인 시 폐부종과 출혈이 발생
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항목 화학물질안전정보 작성방법

유해성 정보

(환경 

유해성)

Ÿ 해당 화학물질이 환경으로 배출되었을 경우 환경영향에 관한 정보를 

작성

Ÿ 신뢰도 있는 방법으로 평가된 자료를 활용해야 하며, 시험종, 매체, 

단위, 시험기간 및 시험조건 등을 작성

Ÿ 등록 및 위해성 자료에서 제공되는 정보와 일치해야 함

 수생 생물독성

Ÿ (정의) 화학물질이 수생생물에 일시적 또는 장기

적으로 노출되는 경우에 나타나는 독성

Ÿ 수생생물(어류, 갑각류 및 조류)에 대해 급성

(LC50, EC50) 및 만성 독성 정보를 작성

Ÿ (예시) 어류(LC50) : Oncorhynchus mykiss, 5.3 ㎎/L/ 

96hr, 갑각류(EC50) : Daphnia magna, 20.6㎎/L/48hr,  

조류(EC50) : Chlorella vulgaris, 312 ㎎/L/72hr

 육상 생물독성

Ÿ (정의) 화학물질이 육상생물에 일시적 또는 장기적으

로 노출되는 경우에 나타나는 독성

Ÿ 육상생물(식물, 무척추동물(예 : 지렁이, 거미 등)에 

대해 급성 및 만성 독성 정보를 작성

Ÿ (예시) 식물(EC50) : Lactuca sativa, >1 mol/㎥

/3day, 지렁이(LC50) : Eisenia foetida, 0.1-1 ㎎/㎠

/48hr

 분해성

Ÿ (정의) 화학물질이 자연적 혹은 인위적인 조건 

하에서 물질적, 화학적 요인에 의해 본래의 구

조가 분해되거나 화학물질을 에너지원으로 이용

하는 미생물에 의해 분해되는 성질

Ÿ 이분해성(Ready biodegradability), 본질적분해

성(Inherent biodegradability) 및 가수분해

(hydrolysis) 등 분해성 관련 정보가 확인되면 

작성

Ÿ (예시) 이분해성 : 활성슬러지, 14일 후에 

100% 분해됨(호기성, OECD TG 301), 본질적 

분해성 : 활성슬러지, 14일 후에 80% 분해됨(호

기성, OECD TG 302), 가수분해 : 가수분해 작

용그룹의 부재로 인해 가수분해는 일어나지 않음

 기타
Ÿ 환경유해성과 관련된 주요 정보(축적성 및 잔류

성 등)가 확인되면 작성
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❍ 노출기준 작성방법

항목 화학물질안전정보 작성방법

Ÿ (예시) 축적성 : BCF=24~30 (어류나 수생생

물에 생물농축이 일어나지 않음), 잔류성 : 반

감기(대기 : 13일)

유해성 정보

(물리적 

위험성)

 물리적위험성

Ÿ 폭발성, 인화성 및 산화성에 관한 정보를 작성

Ÿ 등록 및 위해성 자료에서 제공되는 정보와 일

치해야 함

Ÿ (예시) 폭발성 : 화염이 있을 경우 폭발성 있음, 

인화성 : 인화성 있음, 산화성 : 산화성 없음

항목 화학물질안전정보 작성방법

노출기준 작업장 허용 노출기준

(정의) 근로자가 유해인자에 노출되는 경우 노

출기준 이하 수준에서는 거의 모든 근로자에게 

건강상 나쁜 영향을 미치지 아니하는 기준

1일 작업시간 동안의 시간가중 평균노출기준

(Time Weighted Average, TWA),  단시간노출

기준(Short Term Exposure Limit, STEL) 또는 

최고노출기준(Ceiling, C)에 대한 정보를 작성

(예시) 국내(고용노동부-산업안전보건법, 

TWA : 1ppm(3㎎/㎥), STEL : 5ppm(16㎎/

㎥)), 국외 (ACGIH-TLV, TWA : 0.5ppm, 

STEL : 2.5ppm / NIOSH-REL, TWA : 

0.1ppm(10시간), STEL : 1ppm / 

OSHA-PEL, TWA : 1ppm, STEL : 5ppm)

<표 15> 화학물질안전정보(노출기준) 작성방법
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❍ 취급방법 작성방법

- 시행규칙 제5조제1항제3호에 따른 등록서류 ｢안전사용을 위한 지침 관련 자료｣ 중 “1. 취급

방법” (시행규칙 [별표 3] 관련) 내용을 기초로 작성

항목 화학물질안전정보 작성방법

취급방법(1)  저장 및 보관방법

1) (저장공간 및 저장용기에 대한 재질, 특정

한 모양· 형태, 환기시설 등) 화학물질을 

안전하게 저장하기 위한 저장공간, 적절한 

재질·모양(형태)의 저장용기, 환기시설 

등을 작성

 - (예시) : 통풍이 잘되는 냉암소에 밀폐보

관, 서늘한 장소에서 밀폐된 용기에 보

관, 저장용기는 물리적인 손상에 견딜 수 

있는 재질, 작업장에 환기 및 배출 시설

을 확인

2) (피해야 할 물질과 조건, 유해한 분해 생

성물 등) 혼재 저장·보관 금지물질 작성, 

화재 또는 폭발 위험성으로 저장· 보관 

유의사항 작성, 해당 물질과 반응 하여 

발생하는 유해한 분해 생성물을 작성

 - (예시) : 식품, 사료, 의약품과 혼합저장 

금지, 환원되거나 쉽게 산화되는 물질이

므로 산화제와 격리하여 보관, 강염기류 

칼륨과 함께 저장 금지, 화재 및 폭발 위

험성이 있으므로 열원, 산화제, 불꽃, 가

연성 물질과 격리하여 저장

3) (온도, 습도, 빛 등 저장·보관 조건) 온

도, 습도, 직사광선, 점화원, 흡연 등 저

장·보관 시 주의해야 할 조건 등을 작성

 - (예시) 서늘한 온도에서 저장, 항상 35℃ 

이하에서 저장, 공기, 습기 및 빛에 민감

하므로 주의하여 저장

4) (정전기 방지 조치) 저장·보관 시 정전기

가 발생할 수 있으므로 이를 방지하기 위

한 조치 작성

<표 16> 화학물질안전정보(취급방법) 작성방법
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  (1) 취급방법 : 화학물질등록평가법 시행규칙 [별표3] 안전사용을 위한 지침 관련 자료 작성방법,   

    1. 취급방법 참고

항목 화학물질안전정보 작성방법

 - (예시) 정전하를 분산시키기 위해 액체 운

반을 수반하는 장비는 땅에 접지시킴

 취급시 주의사항

 (사고 예방법)

1) (사고예방 정보) 사고 및 화재예방을 위한 

대책, 에어로졸 및 분진 발생 예방대책, 환

경으로의 배출 감소 대책 등을 작성

 - (예시) 빈 용기를 가압, 절단, 용접, 납땜, 

연마, 천공을 해서는 안되며 열, 스파크, 

화염에 노출 금지

2) (사람의 건강 및 환경 보호를 위한 적절한 

작업 절차와 조치) 취급자를 화학물질의 

노출로부터 보호하기 위해 구비해야 할 보

호장비 및 주의사항 작성

 - (예시) 보호장갑으로 폴리우레탄 재질은 사

용금지, 노출기준 이상에서는 호흡 보호구 

착용

3) (기타) 일반적인 작업장 위생 작성

 - (예시) 작업장 내 음식섭취 금지, 금연, 

작업 후 손 깨끗하게 씻기, 오염된 옷 및 

보호구 탈의

 취급자에 대한 

응급조치 방법

Ÿ 사고로 인하여 화학물질이 인체에 노출되었

을 경우 인체 노출경로별(흡입, 피부, 눈 

및 경구)로 응급조치와 관련된 정보작성

Ÿ 중요한 증상 및 영향, 노출 후 급성 및 지

연영향이 나타날 수 있는지에 대하여 작성

Ÿ 현장에서 작용할 수 있는 응급조치 방법 

작성

Ÿ (예시) 유해물질을 흡입했을 때는 즉시 환자

를 신선한 공기가 있는 장소로 옮기고, 구강 

대 구강 인공호흡법(mouth-to-mouth)을 

사용하지 말고, 호흡용 기구를 이용, 유해물

질이 피부에 접촉했을 경우 즉시 오염된 의복

을 벗고 오염물이 피부에 확산되지 않도록 함
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❍ 화재 시 대처방법 작성방법

- 시행규칙 제5조제1항제3호에 따른 등록서류 ｢안전사용을 위한 지침 관련 자료｣ 중 “2. 폭발

ㆍ화재 시 대처방법” (시행규칙 [별표 3] 관련) 내용을 기초로 작성

  (2) 화재 시 대처방법 : 화학물질등록평가법 시행규칙 [별표3] 안전사용을 위한 지침 관련 자료 작  

    성방법, 2. 폭발·화재 시 대처방법 참고

항목 화학물질안전정보 작성방법

화재 시 

대처방법(2)

소화방법 및 소화 시 

유의사항

1) (화재 진압 시에 착용할 보호구) 화재 진

압시 착용할 적절한 보호구 작성

 - (예시) NIOSH/OSHA에서 인증한 자급식 

공기호흡기 및 전신 보호복 착용, 자급

식 공기호흡기 착용

2) (화학물질 자체 또는 화학물질의 연소로

부터 발생하는 위험성(유해화학물질 

등)) 화재 진압 시 발생할 수 있는 위험

성 및 물질이 연소할 때 형성되는 물질

을 작성

 - (예시) 화재 시 일산화탄소와 같은 자극

적이고 부식성이 강한 독성기체 발생 

가능, 연소 시 황·질소산화물 형성 가

능, 증기는 공기와 혼합되어 폭발적인 

혼합물 형성 

 소화제 및 소화장비

 (보호구 등)

1) (적절한 소화제) 화재진압 시 화재의 종

류 및 상황에 적합한 소화제 정보 작성

 - (예시) 화재가 발생하면 분말소화약제, 이

산화탄소를 사용하여 진화, 폼, 분말 소

화약제, 이산화탄소, 물 스프레이 또는 

안개분무를 사용

2) (안전상의 이유로 사용하지 않아야 하는 

소화제) 소화제 사용 시 화학적 또는 물

리적 반응으로 인해 잠재적인 유해성을 

유발할 수 있어 사용하지 않아야 하는 

소화제 작성

 - (예시) 물과 반응하여 인화성 및 독성가스

를 유발할 수 있으므로 물 사용금지, 일

부 물질은 물과 격렬히 반응할 수 있음

<표 17> 화학물질안전정보(화재 시 대처방법) 작성방법
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❍ 누출 시 방제요령 작성방법

- 시행규칙 제5조제1항제3호에 따른 등록서류 ｢안전사용을 위한 지침 관련 자료｣ 중 “3. 누출 

시 방제요령” (시행규칙 [별표 3] 관련) 내용을 기초로 작성

항목 화학물질안전정보 작성방법

누출 시 

방제요령(3)
주의사항

1) (예방조치 : 호흡기, 피부 및 눈 보호, 분

진관리 등을 위한 개인 보호구 착용) 호

흡기, 피부 및 눈 보호, 분진관리 등을 

위한 적절한 보호구(개인 보호구 포함)를 

제시, 위험지역에서 대피를 위한 비상절

차를 제시

 - (예시) 긴팔 셔츠와 긴 바지, 양말과 함께 

신발을 착용, 화학물질용 고글과 안면쉴드

(face shield)를 착용, 피부의 접촉을 최소

화하기 위해 적절한 보호복을 착용, 장화

와 장갑을 포함한 완전 불침투성 보호복을 

착용, 증기로부터의 보호를 위해 공인된 

호흡보호구를 사용, 비정상적으로 분진이 

발생하는 공정에 노출되는 경우 화학물질 

안전용 고글 및 승인된 호흡보호구를 착용

2) (예방조치 : 배수시설, 지표수, 지하수 및 토양으

로부터 이격거리 등 환경적 예방조치) 유출 

및 누출사고가 났을 경우 환경 예방조치 및 

사전예방 조치를 작성

 - (예시) 유출물이 하수구나 배수구를 통해 

수계로 유입되지 않도록 주의, 수로, 하수

구, 지하실 또는 밀폐된 장소로 유입되지 

않도록 주의, 오염 지역을 다량의 물로 세

척, 누출지역을 적어도 반경 50-100m까지 

차단, 즉시 사전예방조치로 누출 또는 유출

지점으로부터 최소 반경 100m 지역을 격

리, 대량유출 시 풍하 방향으로 최소 800m

의 초기 대피를 고려

<표 18> 화학물질안전정보(누출 시 방제요령) 작성방법



화학물질 정보제공 및 안전정보 제외 승인신청 실무가이드 48

❍ 폐기방법 작성방법

- 시행규칙 제5조제1항제3호에 따른 등록서류 ｢안전사용을 위한 지침 관련 자료｣ 중 “4. 폐기

방법” (시행규칙 [별표 3] 관련) 내용을 기초로 작성

항목 화학물질안전정보 작성방법

약품, 장비 및 

방제요령

Ÿ (흡수제 사용, 물을 이용한 가스 저감, 희

석방법 등) 유출된 물질의 제거 시 사용 

가능한 흡수제 및 물일 이용한 가스 저감 

방법 작성, 유출된 물질을 제거하는 방법

을 작성하고 관련 장비를 작성, 적절하지 

않은 제거 밥법도 고려하여 작성

- (예시) 누출물을 건토, 건사 또는 비가연성 

물질로 덮어 흡수, 가스 및 증기를 저감하

기 위해 물 스프레이 사용, 희석액을 가지

고 유출지역을 제독, 분말상태의 유출물은 

플라스틱 시트 또는 방수천으로 덮어 확산

을 최소화, 유출된 물질은 젖은 타월이나 

천 조각으로 덮고, 액체 표백제 또는 기타 

살균제로 적셔두도록 조치, 물질을 다룰 

때 스파크가 없는 장비를 사용, 물질을 다

룰 때 사용하는 모든 장비는 반드시 접지 

필요

항목 화학물질안전정보 작성방법

폐기방법(4)  폐기방법

1) (적절한 폐기방법) 해당물질 및 오염된 포장재

의 적절한 폐기방법을 작성, 폐기물 처리 시 

주의사항을 작성

 - (예시) 가연성이 좋은 물질에 녹이거나 혼합시

킨 후 재연소 장치 및 가스세정기가 부착된 

소각로에서 태움, 연소 시 방출되는 연기를 

줄이기 위해 알코올이나 아세톤으로 희석시켜 

연소시킴, 적절한 장소에서 가연성 물질과 멀

리 떨어져 소각시킴, 위험한 폐기물을 처리자

에게 양도

<표 19> 화학물질안전정보(폐기방법) 작성방법
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  (4) 폐기방법 : 화학물질등록평가법 시행규칙 [별표3] 안전사용을 위한 지침 관련 자료 작성방법,   

    4. 폐기방법 참고

❍ 유해화학물질 등 정보 작성방법

- 시행규칙 제5조제1항제3호에 따른 등록서류 ｢안전사용을 위한 지침 관련 자료｣ 중 “5. 관련 

법령에 따른 규제 정보” (시행규칙 [별표 3] 관련) 내용을 기초로 작성

❍ 위해성 정보 작성방법

- 시행규칙 제5조제1항 화학물질 등록신청 서류 중 “2.  화학물질의 위해성에 관한 자료” (시행

규칙 [별표 2] 관련) 내용을 기초로 작성

항목 화학물질안전정보 작성방법

2) (인체 및 환경에 대한 노출을 적절히 제어하

는 폐기물 관리대책) 인체 및 환경에 대한 

노출을 적절히 제어하는 폐기물 관리대책을 

작성

 - (예시) 국가규정에 따라 내용물 및 용기를 

폐기, 공인된 폐기 규정에 따라 처리

항목 화학물질안전정보 작성방법

유해화학물질 

등 정보

 함유 여부 및 

규제내용

Ÿ 함유여부 : 유독물질, 허가물질, 제한물질, 

금지물질 함유여부를 작성

Ÿ 규제내용 : 유해화학물질의 규제대상 함량 

정보를 작성

Ÿ (예시) 유독물질 혼합물 함량정보 : 폼알데

하이드 및 폼알데하이드로서 1% 이상 함

유한 혼합물질

<표 20> 화학물질안전정보(유해화학물질 등 정보) 작성방법

항목 화학물질안전정보 작성방법

위해성 정보
 용도기술 (공급망 내 

확인된 정보)

Ÿ 등록신청서 또는 신고서에 작성된 용도를 참

고하여 작성

<표 21> 화학물질안전정보(위해성 정보) 작성방법
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항목 화학물질안전정보 작성방법

Ÿ 화학물질등록평가법 시행령 [별표2] 화학물

질 용도분류체계에 제시된 55개의 용도분류

를 확인하여 공급망 내 확인된 용도 작성

Ÿ 용도는 산업적/전문적 용도와 소비자 용도로 

구분하여 작성

Ÿ (예시) 산업적/전문적 용도 : 세제 및 세척

제(Cleaning and Washing agents)

 제조 공정 기술 (작업조건)

 사용시간 및 빈도

Ÿ 작업자, 소비자, 환경 노출과 관련된 기

간, 사용 및 노출빈도 작성

Ÿ (작업자) 공정과 관련하여 작업자의 활동

에 따라 물질에 노출되는 기간 및 빈도

를 작성

Ÿ (소비자) 소비자의 활동 및 물질에 노출

되는 기간 및 빈도를 작성, 최악의 경우

로서 일일 24시간을 가정하거나, 노출이 

발생하는 특정 활동 시간을 작성

Ÿ (환경) 다양한 환경영역 및 하수처리 시설

로부터 물질 배출기간 및 빈도 등을 작성, 

점오염원의 경우 배출이 연속적, 빈번한, 

간헐적, 돌발적에 따라 배출기간을 산정하

여 작성, 광범위한 분산형 사용은 연속형 

배출에 해당되므로 연간 365일로 적용

Ÿ (예시) 작업자 : 반도체 제조공정- 세정

작업 (8시간/일, 5회/시간), 소비자 : 바

닥청소 (30분/일, 7회/주), 환경 : 연간 

제조일수(360일), 하수 처리시설에서의 

배출빈도(3회/일)

 단위시간 또는 작업당 

사용량

Ÿ 작업자, 소비자 및 환경노출과 관련된 단

위시간 또는 작업당 사용량을 작성

Ÿ (작업자) 작업자가 노출될 수 있는 현실적

인 최대량을 적용하여 작성

Ÿ (소비자) 화학물질의 사용량은 제품의 취

급량과 제품 내 물질의 함량을 고려하여 

작성
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항목 화학물질안전정보 작성방법

Ÿ (환경) 시간당 사용량/활동에 따른 사용량과 같

이 화학물질의 사용량을 작성

Ÿ (예시) 반도체 세정공정 : 200kg/일, 

20kg/단위작업당(세척)

 해당 용도에 대한 기

타 작업조건

Ÿ 작업자, 소비자 및 환경에 대해 각각 작업

조건을 작성

Ÿ (예시) 반도체 세정공정 작업조건 (온도 

: 20℃, 공정의 밀폐여부 : 밀폐된 공정, 

주변환경 : 실내사용)

위해성 저감 조치

 인체에 대한 저감 조치 

(노출경로 포함)

Ÿ 인체(작업자 및 소비자 포함)에서 화학물질

의 직간접적인 노출을 피하거나 감소시키

기 위한 위해도 관리조치 작성

Ÿ (예시) 작업자 (안전 장비나 자동화된 장비

를 사용하거나 공정을 변경, 밀폐공정에서 

작업하거나, 효율적인 국소 배기 장치를 설

치, 일반적인 환기 또는 기타 작업장 관리

와 관련된 적절한 조치, 작업자 보호를 위

한 위해성 저감조치를 적용, 개인보호장비

를 착용), 소비자 (흡입, 피부접촉, 섭취 등

을 예방/저감하기 위하여 제품의 물리적 상

태를 변형, 유통 제품내 물질의 농도를 제

한, 피부접촉을 최소화하기 위해 포장 형태

를 변경)

 환경에 대한 저감 조치 

(노출경로 포함)

Ÿ 환경에서 화학물질의 직간접적인 노출을 

피하거나 감소시키기 위한 위해도 관리

조치를 작성

Ÿ (예시) 국소 현장에서의 일일 사용량을 

제한, 하수처리시설내 배출수를 적절히 

관리, 적절한 공정 관리를 통한 대기/수

계/폐기물로의 배출을 저감시킴, 폐기물 

가스처리에 따른 대기 배출량을 저감시

킴. 폐수 처리에 따른 물 배출량을 저감

시킴. 잔류물질을 적절히 폐기시킴

 폐기물 관리조치 Ÿ 폐기물 처리 시 화학물질의 직간접 적인 
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❍ 관련 법령규제 정보 작성방법

- 등록 시 제출했던 ｢안전사용을 위한 지침 관련 자료｣ 중 “5. 관련 법령에 따른 규제 정보” 

(시행규칙 [별표 3] 관련) 내용을 기초로 작성

항목 화학물질안전정보 작성방법

노출을 피하거나 감소시키기 위한 위해

도 관리조치를 작성

Ÿ (예시) 폐기물 처리 시 폐기물과의 접촉

을 최소화, 효율적 회수 또는 최적의 폐

기를 위하여 폐기물을 분리하여 처리, 

다른 산업공정 내 동일한 위해도 관리조

치를 적용하여 처리, 반드시 소각

 노출 정보 및 하위사용자 지침

 최적 작업조건 하의 

산정 노출량

Ÿ 공정별 평가된 작업조건에 따라 작업자 

노출평가시 산정된 경로별 노출량 기재

항목 화학물질안전정보 작성방법

관련 법령규제 

정보
 관련 법령규제 정보

Ÿ 국내 화학물질, 안전, 환경, 제품 관련 규

제정보 및 국외 국제협약 관련 정보를 작

성

Ÿ 국내 규제정보 : 화학물질(화학물질의 등록 

및 평가 등에 관한 법률, 화학물질 관리법, 

잔류성 유기오염물질 관리법), 안전(산업안전

보건법, 위험물안전관리법, 고압가스안전관리

법), 환경(환경정책기본법, 대기환경 보전

법, 수질 및 수생태계 보전에 관한 법률, 

먹는물 관리법, 토양환경보전법, 폐기물관리

법), 제품(전기용품 및 생활용품 안전관리법)

Ÿ 국외 국제협약 : 로테르담협약물질, 스톡

홀름협약 물질, 몬트리올의정서물질

Ÿ (예시) 국내 화학물질관리법 : 사고대비 물

<표 22> 화학물질안전정보(관련 법령규제 정보) 작성방법
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❍ 참고자료 작성방법

화학물질안전정보 작성 사례

❍ 별지 제25호서식의 자료를 제공하는 경우

- 등록된 용도는 9. 세정 및 세척제(반도체 세정용)와 33. 중간체(고무, 섬유, 수지 합성원료)이

므로 11. 위해성 정보는 해당 용도별로 세정 및 세척제와 중간체로 각각 작업조건에 따라 

제조공정기술, 위해도 저감기술 내용 기술 

항목 화학물질안전정보 작성방법

질, 산업안전보건법 : 노출기준 설정물질, 

작업환경측정물질, 고압가스안전관리법 : 

독성가스

항목 화학물질안전정보 작성방법

참고자료  참고자료

Ÿ 화학물질안전정보 작성에 활용된 참고자료

를 작성

Ÿ (예시) HSDB(Hazardous Substances 

Data Bank), 국립환경과학원 화학물질정

보시스템

<표 23> 화학물질안전정보(참고자료) 작성방법
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■ 화학물질의 등록 및 평가 등에 관한 법률 시행규칙 [별지 제25호서식] <개정 2019. 12. 20.>

화학물질안전정보 자료 확인필

(제1쪽)

화학물질안전정보(요약)

제

공

자

상호(명칭)  주식회사에이비
사업자등록번호

(법인등록번호)
 123-45-67890

성명(대표자)  에이비
담당자 성명

및 연락처

이담당

(전자우편: 031-123-4567)

소재지(사업장)  경기도 안양시 동안구 123번지 (전화번호: 031-123-4567)(팩스번호: 031-123-4568 )

물

질

정

보

화학물질명(총칭명)  벤젠
고유번호(CAS No. 등 화

학물질 식별번호)
71-43-2 상품명 ABC-D

등록·신고번호

(※ 등록되지 않은 유해화

학물질의 경우 생략 가능)

등록·신고번호 기재 용도

9. 세정 및 세척제(반도체
세정용)
33. 중간체(고무, 섬유, 수지
합성 원료)

유해화학물질 등 여부

[O] 유독물질      [ ] 허가물질    [ ] 제한물질     [ ] 금지물질

[ ] ｢화학물질의 등록 및 평가 등에 관한 법률｣ 제10조제2항제1호에 따라 환경부

장관이 지정·고시한 화학물질

[ ] 물리적 위험성, [ ] 건강 유해성, [ ] 환경 유해성이 있는 것으로 ｢화학물

질의 등록 및 평가 등에 관한 법률｣ 별표 7에 따라 분류되는 화학물질

 ※ 해당 화학물질의 구성성분, 함유량 등 ｢부정경쟁방지 및 영업비밀보호에 관한 법률｣ 제2조제2호에 따

른 영업비밀에 해당하는 경우에는 그 정보가 영업비밀임을 자료에 기재해야 합니다.

안

전

정

보

항목 주요정보

분류

표시

물리적위험성 인화성 액체(구분2)

건강유해성
급성독성-경구(구분4), 피부 부식성/자극성(구분2),
심한 눈 손상/자극성(구분2), 생식세포 변이원성(구분1),
발암성(구분1), 표적장기-반복노출(구분1), 흡인유해성(구분1)

환경유해성 수생환경유해성-만성(구분3)

저장

보관

방법

온도, 습도, 등
저장·보관 조건,
정전기 방지 조치

· 서늘한 장소에서 밀폐된 용기에 보관하고, 불과 떨어진 곳에 저장한다.
· 저장 용기는 물리적인 손상에 견딜 수 있어야 한다.
· 식품, 사료, 의약품과 혼합저장 하지 않는다.
· 흡연, 직사광선, 열 및 점화원을 피해서 저장한다.
· 정전하(static charge)를 분산시키기 위해 액체 운반을 수반하는
장비는 땅에 접지시킨다.

취급시

주의

사항

사고 예방,
사람의 건강 및
환경 보호를 위한
적절한 작업
절차와 조치

· 빈 용기를 가압, 절단, 용접, 납땜, 연마, 천공을 해서는 안 되며,
열, 스파크, 화염에 노출시키지 않는다.
· 완전히 밀폐된 용기에 보관하고, 점화원과 가까이 두지 않는다.
· 노출기준 이상에서는 호흡보호구를 착용한다.
· 취급 후, 손을 깨끗하게 씻는다.

<표 24> 별지 제25호서식 작성 예시
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(제2쪽)

화학물질안전정보(정보제공 내용)

1.
물
질
정
보

화학물질명(총칭명) 벤젠

고유번호(CAS No. 등) 71-43-2 상품명 ABC-D

등록·신고번호
(※ 등록되지 않은 유
해화학물질의 경우
생략 가능)

등록·신고번호 기재

용도(상세기술)
세정 및 세척제(반도체 세정용)
중간체(고무, 섬유, 수지 합성 원료)

2.
물
리
적
·
화
학
적
특
성

성상
맑은 무색 또는
담황색의 방향족 냄새가
나는 액체

녹는점 5.5℃

끓는점 80.1℃ 증기압 94.8mmHg(25℃)

인화점 -11℃(closed cup)
물/ 옥탄올분배계수

(LogKow)
2.13

물용해도 1,790mg/L(25℃) 기타

· 밀도 : 자료없음
· 입도분석 : 자료없음
· 점도 : 0.60mPa.s
· 해리상수 : 자료없음

등로

3.
분류
표시
정보

구분
유해성분류 표시사항

항목 구분 그림문자 신호어 유해·위험문구

물리적
위험성

인화성 액체 2

위험

H225

건강
유해성

급성 독성-경구
피부 부식성/자극성
심한 눈 손상/자극성
생식세포 변이원성
발암성
표적장기-반복노출
흡인유해성

4
2
2
1
1
1
1

H302
H315
H319
H340
H350
H372
H304

환경
유해성

수생환경유해성-만성 3 H412
2

4.
유
해
성
정
보

인
체
유
해
성

항목 독성정보

급성독성
· 경구 : 930mg/kg(LD50, rat)
· 경피 : 48mg/kg(LD50, mouse)
· 흡입 : 44.5mg/L/4시간(LC50, rat)

자극성
· 피부 : 보통자극성 [Standard Draize test]
· 눈 : 보통자극성 [Standard Draize test]

과민성
· 피부 과민성 : 없음
· 호흡기 과민성 : 없음

유전독성
· 양성 : 시험관내(in vitro) 시험(Ames 시험)
· 양성 : 생체내(in vivo) 시험(소핵시험, rat, 흡입)

반복투여독성
· 아만성독성(90일) : Rat을 대상으로 한 흡입시험에서
임상적 또는 체중 변화가 있음. 고농도에서는 백혈구가
감소함. 암컷에서는 갑상선 무게가 증가함

기타
· 발암성 : 발암성 있음
· 흡인유해성 : 직접적 흡인 시 폐부종과 출혈이 발생함.
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(제3쪽)

4.

유

해

성

정

보

환

경

유

해

성

항목 독성정보

수생생물독성

· 어류(LC50) : Oncorhynchus mykiss, 5.3mg/L/96시간
· 갑각류(EC50) : Daphnia magna, 20.6mg/L/48시간
· 조류(EC50) : Chlorella vulgaris, 312mg/L/72시간

육상생물독성
· 식물(EC50) : Lactuca sativa, >1 mol/㎥/3일
· 지렁이(LC50) : Eisenia foetida, 0.1-1 mg/㎠/48시간

분해성

· 이분해성 : 활성슬러지, 14일 후에 100% 분해됨
(호기성, OECD TG 301)
· 본질적 분해성 : 활성슬러지, 14일 후에 80% 분해됨
(호기성, OECD TG 302)
· 가수분해 : 가수분해 작용그룹의 부재로 인해 가수분해는
일어나지 않음

기타

· 축적성 : BCF 24-30(어류나 수생생물에 생물농축성이
낮음)
· 잔류성 : 반감기(대기 : 13일)

물

리

적

위

험

성

· 폭발성 : 화염이 있을 경우 폭발성 있음
· 인화성 : 인화성 있음(인화점 –11℃, 끓는점 80.1℃)
· 산화성 : 산화성 없음

5.

노출

기준

구분 작업장 허용 노출기준

국내
1) 고용노동부 산업안전보건법
· TWA : 1ppm(3mg/㎥), STEL : 5ppm(16mg/㎥). C : -

국외
1) [ACGIH] TLV : TWA : 0.5ppm, STEL : 2.5ppm, C : -
2) [NIOSH] REL : TWA : 0.1ppm(10시간), STEL : 1ppm, C : -
3) [OSHA] PEL : TWA : 1ppm, STEL : 5ppm, C : -

6. 

취급

방법

저장 및 보관방법

· 서늘한 장소에서 밀폐된 용기에 보관하고, 불과 떨어진 곳에 저장한다.
· 저장용기는 물리적인 손상에 견딜 수 있어야 한다.
· 식료품, 사료, 의약품과 혼합저장 하지 않는다.
· 흡연, 직사광선, 열 및 점화원을 피해서 저장한다.
· 정전하(static charge)를 분산시키기 위해 액체 운반을 수반하는 장비는
땅에 접지시킨다.

취급시 주의사항

(사고예방법)

· 빈 용기를 가압, 절단, 용접, 납땜, 연마, 천공을 해서는 안 되며, 열, 스
파크, 화염에 노출시키지 않는다.
· 완전히 밀폐된 용기에 보관하고, 점화원과 가까이 두지 않는다.
· 노출기준 이상에서는 호흡보호구를 착용한다.
· 취급 후, 손을 깨끗하게 씻는다.

취급자에 대한 응급

조치방법

· 흡입했을 때는 즉시 환자를 신선한 공기가 있는 장소로 옮기고 의사의
검진을 받는다. 구강 대 구강 인공호흡법(mouth-to-mouth)을 사용하지 말
고, 호흡용 기구(예, pocket mask)를 이용한다. 환자가 호흡이 곤란하면
습기가 가미된 100%의 산소를 공급한다.
· 피부에 접촉했을 때는 즉시 오염된 의복을 벗긴다. 오염물이 피부에서
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확산되지 않도록 한다. 다량의 물과 비누로 오염물이 남아있지 않을 때
(20분 이상)까지 씻어낸다. 자극이 지속되면 의사의 검진을 받는다.
· 눈에 들어갔을 때는 눈꺼풀을 가끔씩 깜박이면서 다량의 미지근한 물 로
씻는다. 의사의 검진을 받는다. 작업 시에는 콘택트렌즈를 뺀다.
· 삼켰을 때는 환자가 의식이 있으면 물이나 우유를 마시게 한다. 즉시 의
사의 검진을 받는다.

7. 

화재시

대처

방법

소화방법 및 

소화시 유의사항

· NIOSH/MSHA에서 인증한 자급식 공기호흡기 및 전신 보호복을 착용한다.
· 증기는 공기와 혼합되어 폭발적인 혼합물을 형성하거나 바닥을 따라 점
화원에 도달하여 역화(flash back)될 수 있다.

소화제 및 소화장비

(보호구 등)

· 화재가 발생하면 건조분말, 이산화탄소, 정규포말을 사용하여 진화한다.
· 직접 물을 분사하지 않는다.
· 탱크, 화차(rail car), 탱크트럭의 화재 시는 최대한 먼 거리에서 진화하고
무인호스나 모니터 노즐을 사용한다.

8. 

누출시 

방제

요령

주의사항

· 화재진압용 보호의는 누출 시에는 비효율적이므로 화재발생 시에만
착용한다.
· 적절한 보호의를 착용하지 않고는 파손된 용기나 누출물을 만지지
않는다.
· 모든 점화원을 제거한다.
· 절대로 용기내로 물이 들어가지 않도록 할 것.누출물과 가연성물질(나무,
종이, 기름 등)이 접촉하지 않도록 한다.
· 누출지역은 관계자 외 출입을 통제한다.
· 증기는 공기보다 무거워 바닥에 가라앉아 낮은 곳(하수구, 지하 등)에
모이게 되므로 저지대를 피한다.
· 바람과 반대방향(upwind)으로 위치한다.
· 누출지역을 적어도 반경 50-100미터까지 차단시킨다.
· 수로나 하수구로 유입되지 않도록 한다

약품, 장비 및 방제

요령

· 대기에 누출시는 HEPA(high-efficiency particulate arrestor)형 필터나
활성탄 필터를 사용하여 오염된 공기를 여과하고, 사용한 필터는
플라스틱 백에 넣어 밀봉 후 소각한다.
· 누출물을 건토(乾土), 건사(乾砂) 또는 비가연성물질로 덮어 흡수시킨다.
· 플라스틱 시트를 사용하여 누출물의 확산방지 및 우천시 빗물이 닿지
않도록 한다.
· 구덩이나 연못을 만들어 한곳에 모아 누출물의 확산을 방지한다. 또는
흙, 모래주머니, 콘크리트(foamed concrete) 등으로 제방을 쌓아 누출물의
지표상 확산을 방지한다.

9.

폐기

방법

폐기방법

· 가연성이 좋은 물질에 녹이거나 혼합시킨 후 재연소장치 및
가스세정기가 부착된 소각로에서 태운다.
· 연소 시 방출되는 연기를 줄이기 위해 알코올이나 아세톤으로 희석시켜
연소시킨다.
· 혐기성세균에 의해 생분해시킨다.
· 매립하지 않는다.
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(제4쪽)

10. 

유해

화학

물질 

등

정보

함유여부 및 규제내용

· 함유여부 : 유독물질
· 규제내용
- 혼합물(제품)함량정보 : 벤젠 및 이를 85% 이상 함유한 혼합물질
- 금지 또는 제한내용 : 유기용제인 경우 85% 이상 함유한 혼합물질

11. 

위해성

정보

구분 기술내용

용도기술

(공급망내 확인된 용도)

· 산업적/전문적 용도 : 9. 세정 및 세척제(반도체
세정용)

제조공정 기술

(작업조건)

사용시간 및 빈도

· 작업자 : 반도체 제조공정-세정(8시간/일, 5회/시간)
· 환경 : 연간 제조 일수(360일), 하수처리시설에서의
배출빈도(3회/일

단위시간 또는

작업당 사용량
· 반도체 세정공정 : 200㎏/일, 20㎏/단위작업당(세척)

해당 용도에 대한

기타 작업조건 

· 반도체 세정공정 작업조건
- 온도 : 20℃
- 공정의 밀폐여부 : 밀폐된 공정
- 주변환경 : 실내사용

위해성저감조치
인체에 대한 저감조치

(노출경로 포함)

<작업자>
･ 작업시간: 1일 기준 8시간 (표준교대 근무 및 정상 주
간 근무 수행)
･ 유해화학물질 취급자의 개인보호장구 착용에 관한 규
정에 따라 사고대비물질로 개인 보호 장구 사용, 방진·방
독(1급 방진/유기화합물용 방독) 겸용 마스크 이상, 화학
물질용 보호복 3 또는 4형식(부분) 이상, 화학물질용 안
전 장갑사용
1) 노출 우려가 거의 없는 밀폐된 연속 공정
･ 일반 환기
･ 피부 노출 차단 장갑 착용(화학물질용 안전장갑 사용)
･ 흡입 노출 차단 마스크 착용(효율 90% 이상)
2) 간헐적인 노출이 있는 밀폐된 연속 공정
･ 국소배기장치 & 전체환기시설 운영
･ 피부 노출 차단 장갑 착용(화학물질용 안전장갑 사용)
･ 흡입 노출 차단 마스크 착용(효율 90% 이상)
3) 비고정형 저장 용기에 저장 또는 저장 용기로부터 이
송 및 운반 공정
･ 국소배기장치 & 전체환기시설 운영
･ 피부 노출 차단 장갑 착용(화학물질용 안전장갑 사용)
･ 흡입 노출 차단 마스크 착용(효율 99% 이상)
4) 고정형 저장용기에 저장 또는 저장 용기로부터 이송
및 운반 공정
･ 국소배기장치 & 전체환기시설 운영
･ 피부 노출 차단 장갑 착용(화학물질용 안전장갑 사용)
･ 흡입 노출 차단 마스크 착용(효율 95% 이상)
5) 저장된 주입 라인에서 소형 용기에 주입하는 공정
･ 국소배기장치 & 전체환기시설 운영
･ 피부 노출 차단 장갑 착용(화학물질용 안전장갑 사용)
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･ 흡입 노출 차단 마스크 착용(효율 97% 이상)
6) 담그거나 들이부어 완제품 처리(도금)
･ 국소배기장치 & 전체환기시설 운영
･ 피부 노출 차단 장갑 착용(화학물질용 안전 장갑 사용)
･ 흡입 노출 차단 마스크 착용(효율 99% 이상)

환경에 대한 저감조치

(노출경로 포함)

· 국소 현장에서의 일일 사용량을 제한한다.
· 하수처리시설내 배출수를 적절히 관리한다.
· 폐기물 가스처리에 따른 대기 배출량을 저감시킨다.
· 잔류물질을 적절히 폐기시킨다

폐기물 관리조치

· 효율적 회수 또는 최적의 폐기를 위하여 폐기물을 분
리하여 처리한다.
· 반드시 소각한다.

노출정보 및 하

위사용자 지침

최적 작업조건 하의

산정 노출량

1) 노출 우려가 거의 없는 밀폐된 연속 공정

･ 급성 흡입 노출: 4.90E-02 ㎎/㎥

･ 만성 흡입 노출: 1.23E-02 ㎎/㎥

･ 만성 경피 노출: 6.86E-03 ㎎/㎏/day

2) 간헐적인 노출이 있는 밀폐된 연속 공정

･ 급성 흡입 노출: 4.90E-02 ㎎/㎥

･ 만성 흡입 노출: 1.23E-02 ㎎/㎥

･ 만성 경피 노출: 1.37E-01 ㎎/㎏/day

3) 비고정형 저장용기에 저장 또는 저장 용기로부터 이

송 및 운반 공정

･ 급성 흡입 노출: 4.90E-02 ㎎/㎥

･ 만성 흡입 노출: 1.23E-02 ㎎/㎥

･ 만성 경피 노출: 6.86E-03 ㎎/㎏/day

4) 고정형 저장용기에 저장 또는 저장 용기로부터 이송 

및 운반 공정

･ 급성 흡입 노출: 6.13E-02 ㎎/㎥

･ 만성 흡입 노출: 1.53E-02 ㎎/㎥

･ 만성 경피 노출: 6.86E-01 ㎎/㎏/day

5) 저장된 주입 라인에서 소형 용기에 주입하는 공정

･ 급성 흡입 노출: 7.36E-02 ㎎/㎥

･ 만성 흡입 노출: 1.84E-02 ㎎/㎥

･ 만성 경피 노출: 1.03E-02 ㎎/㎏/day

6) 담그거나 들이부어 완제품 처리(도금)

･ 급성 흡입 노출: 4.90E-02 ㎎/㎥

･ 만성 흡입 노출: 1.23E-02 ㎎/㎥

･ 만성 경피 노출: 6.86E-03 ㎎/㎏/day

11. 

위해성

정보

구분 기술내용

용도기술

(공급망내 확인된 용도)

· 산업적/전문적 용도 : 33. 중간체(고무, 섬유, 수지
합성 원료)

제조공정 기술

(작업조건)
사용시간 및 빈도

· 작업자 : 원료 투입 및 합성(8시간/일, 5회/시간)
· 환경 : 연간 제조 일수(360일), 하수처리시설에서의
배출빈도(3회/일)
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단위시간 또는

작업당 사용량
· 수지 합성공정 : 20톤/일, 200㎏/단위작업당

해당 용도에 대한

기타 작업조건 

· 합성공정 작업조건
- 온도 : 20℃
- 공정의 밀폐여부 : 밀폐된 공정
- 주변환경 : 실내사용

위해성저감조치

인체에 대한 저감조치

(노출경로 포함)

<작업자>
･ 작업시간: 1일 기준 8시간 (표준교대 근무 및 정상 주
간 근무 수행)
･ 유해화학물질 취급자의 개인보호장구 착용에 관한 규
정에 따라 사고대비물질로 개인 보호 장구 사용, 방진·방
독(1급 방진/유기화합물용 방독) 겸용 마스크 이상, 화학
물질용 보호복 3 또는 4형식(부분) 이상, 화학물질용 안
전 장갑사용
1) 노출 우려가 거의 없는 밀폐된 연속 공정
･ 일반 환기
･ 피부 노출 차단 장갑 착용(화학물질용 안전장갑 사용)
･ 흡입 노출 차단 마스크 착용(효율 90% 이상)
2) 간헐적인 노출이 있는 밀폐된 연속 공정
･ 국소배기장치 & 전체환기시설 운영
･ 피부 노출 차단 장갑 착용(화학물질용 안전장갑 사용)
･ 흡입 노출 차단 마스크 착용(효율 90% 이상)
3) 비고정형 저장용기에 저장 또는 저장 용기로부터 이
송 및 운반 공정
･ 국소배기장치 & 전체환기시설 운영
･ 피부 노출 차단 장갑 착용(화학물질용 안전장갑 사용)
･ 흡입 노출 차단 마스크 착용(효율 99% 이상)
4) 고정형 저장용기에 저장 또는 저장 용기로부터 이송
및 운반 공정
･ 국소배기장치 & 전체환기시설 운영
･ 피부 노출 차단 장갑 착용(화학물질용 안전장갑 사용)
･ 흡입 노출 차단 마스크 착용(효율 95% 이상)
5) 저장된 주입 라인에서 소형 용기에 주입하는 공정
･ 국소배기장치 & 전체환기시설 운영
･ 피부 노출 차단 장갑 착용(화학물질용 안전장갑 사용)
･ 흡입 노출 차단 마스크 착용(효율 97% 이상)
6) 담그거나 들이부어 완제품 처리(도금)
･ 국소배기장치 & 전체환기시설 운영
･ 피부 노출 차단 장갑 착용(화학물질용 안전장갑 사용)
･ 흡입 노출 차단 마스크 착용(효율 99% 이상)

환경에 대한 저감조치

(노출경로 포함)

· 국소 현장에서의 일일 사용량을 제한한다.
· 하수처리시설내 배출수를 적절히 관리한다.
· 폐기물 가스처리에 따른 대기 배출량을 저감시킨다.
· 잔류물질을 적절히 폐기시킨다

폐기물 관리조치

· 효율적 회수 또는 최적의 폐기를 위하여 폐기물을
분리하여 처리한다.
· 반드시 소각한다.

노출정보 및 하

위사용자 지침

최적 작업조건 하의

산정 노출량

1) 노출 우려가 거의 없는 밀폐된 연속 공정

･ 급성 흡입 노출: 4.90E-02 ㎎/㎥

･ 만성 흡입 노출: 1.23E-02 ㎎/㎥

･ 만성 경피 노출: 6.86E-03 ㎎/㎏/day
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2) 간헐적인 노출이 있는 밀폐된 연속 공정

･ 급성 흡입 노출: 4.90E-02 ㎎/㎥

･ 만성 흡입 노출: 1.23E-02 ㎎/㎥

･ 만성 경피 노출: 1.37E-01 ㎎/㎏/day

3) 비고정형 저장 용기에 저장 또는 저장 용기로부터 

이송 및 운반 공정

･ 급성 흡입 노출: 4.90E-02 ㎎/㎥

･ 만성 흡입 노출: 1.23E-02 ㎎/㎥

･ 만성 경피 노출: 6.86E-03 ㎎/㎏/day

4) 고정형 저장 용기에 저장 또는 저장 용기로부터 

이송 및 운반 공정

･ 급성 흡입 노출: 6.13E-02 ㎎/㎥

･ 만성 흡입 노출: 1.53E-02 ㎎/㎥

･ 만성 경피 노출: 6.86E-01 ㎎/㎏/day

5) 저장된 주입 라인에서 소형 용기에 주입하는 공정

･ 급성 흡입 노출: 7.36E-02 ㎎/㎥

･ 만성 흡입 노출: 1.84E-02 ㎎/㎥

･ 만성 경피 노출: 1.03E-02 ㎎/㎏/day

6) 담그거나 들이부어 완제품 처리(도금)

･ 급성 흡입 노출: 4.90E-02 ㎎/㎥

･ 만성 흡입 노출: 1.23E-02 ㎎/㎥

･ 만성 경피 노출: 6.86E-03 ㎎/㎏/day

※ 위 "위해성 정보"는 용도별 위해성 정보를 별도로 적습니다.

12.

관련 

법령 

규제 

정보

· 국내
- 화학물질의 등록 및 평가등에 관한 법률/ 화학물질관리법 : 유독물질, 사고대비물질
- 잔류성 유기오염물질 관리법 : 해당없음
- 산업안전보건법 : 노출기준설정물질, 작업환경측정물질, 관리대상유해물질
- 위험물안전관리법 : 제4류 제1류 석유류(비수용성) -
- 고압가스안전관리법 : 독성가스, 가연성가스
- 환경정책기본법 : 대기환경기준설정물질, 하천, 호소환경기준설정물질,
해역환경기준설정물질

- 대기환경보전법 : 특정대기유해물질
- 수질 및 수생태계 보전에 관한 법률 : 특정수질유해물질
- 먹는물관리법 : 건강상 유해영향유기물질
- 토양환경보전법 : 토양오염우려기준설정물질, 토양오염대책기준설정물질
- 폐기물관리법 : 지정폐기물
- 전기용품 및 생활용품 안전관리법 : 해당 없음

· 국외
- 로테르담협약물질 : 해당없음
- 스톡홀름협약물질 : 해당없음
- 몬트리올의정서물질 : 해당없음

13.

참고

자료

· HSDB(Hazardous Substances Data Bank)
· 국립환경과학원 화학물질정보시스템
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❍ 물질안전보건자료와 함께 별지 제26호서식의 자료를 제공하는 경우

- 별지 제26호서식(위해성 정보)의 항목은 별지 제25호서식 항목의 일부이기 때문에 작성방법

은 항목별 작성방법은 동일함

- 물질안전보건자료에는 해당 화학물질의 등록신청 또는 신고자료의 내용이 반영되어야 함

화학물질명
관용명 

및 이명

CAS 번호 

또는 식별정보
함유량

화학물질등록평가법 

등록․신고번호

기타 분류 및 표시 

관련 정보(M계수 등)

3. 구성성분의 명칭 및 함유량

8. 노출방지 및 개인보호구

가. 화학물질의 노출기준, 생물학적 노출기준 등

→ 위해성에 관한 자료에서 평가된 PNEC, DNEL 값 추가 기재

나. 적절한 공학적 관리

→ 위해성에 관한 자료에서 기술된 위해도관리대책 관련 내용 기재

다. 개인보호구

→ 위해성에 관한 자료에서 기술된 위해도관리대책 관련 내용 기재

* 산안법에 따른 물질안전보건자료 내 화학물질등록평가법에 따른 정보제공 관련 등록정보 반영 

예시

❍ 기타 등록 사례에 따른 작성방법

1) 자료보호 신청 수리 및 화학물질안전정보 제공 일부 제외 승인받은 물질의 경우

- 화학물질안전정보 제외대상 승인을 받은 정보에 대해 대체정보(총칭명) 또는 영업비밀로 작성 

가능

- 화학물질등록평가법 제45조에 따른 자료보호를 신청한 자료가 이미 공개된 자료이거나 아래 

시행령에 해당하는 자료일 경우 영업비밀에 해당하지 않으므로 기재해야 함
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제30조(자료의 보호) 

  ② 법 제45조제1항 단서에서 "대통령령으로 정하는 자료"란 ｢부정경쟁방지 및 영업비밀보호

에 관한 법률｣ 제2조제2호에 따른 영업비밀에 해당하지 아니하는 자료로서 다음 각 호의 

어느 하나에 해당하는 자료를 말한다.

1. 화학물질의 상용 명칭 또는 제품 등의 명칭 등에 관한 자료

2. 화학물질 또는 제품의 용도에 관한 자료

3. 화학물질 또는 제품의 취급 시 주의사항이나 폐기방법 등 안전사용에 관한 자료

4. 화학물질의 사고발생 시 대응방법에 관한 자료

5. 화학물질의 물리적ㆍ화학적 성질에 관한 자료

6. 화학물질의 유해성에 관한 요약 자료

7. 화학물질의 위해성에 관한 요약 자료

※ 참고(시행령 제30조에 따른 자료 보호 신청 관련 영업비밀에 해당하지 아니하는 자료)

- 또한 영업비밀에 해당하여 자료보호 신청 수리된 물질이어도 화학물질안전정보 제외대상 승인을 

받지 않았거나, 유해화학물질 또는 물리적 위험성, 건강 유해성 또는 환경 유해성이 있는 것으로 

분류되는 함량 기준이상으로 함유되어 있는 혼합물 양도 시에는 해당 정보를 제공해야 함

제35조(화학물질의 정보제공)

② 제1항에도 불구하고 다음 각 호의 어느 하나에 해당하는 경우에는 해당 화학물질

의 구성성분, 함유량 등 ｢부정경쟁방지 및 영업비밀보호에 관한 법률｣ 제2조제2호에

따른 영업비밀에 해당하는 정보는 제1항에 따른 화학물질안전정보에 포함되지 아니한

다. 다만, 해당 화학물질이 유해화학물질 또는 법 제10조제2항제1호에 따라 환경부장

관이 지정ㆍ고시한 화학물질로서 별표 7에 따라 물리적 위험성, 건강 유해성 또는 환

경 유해성이 있는 것으로 분류되는 함량 기준 이상인 경우에는 해당 정보를 제공해야

한다<개정 2018. 12. 28.>

1. 별표 7에 따라 건강 유해성 또는 환경 유해성이 있는 것으로 분류되는 화학물질에 대

하여 제35조의2에 따라 화학물질안전정보 제외에 대한 환경부장관의 승인을 받은 경우

2. 별표 7에 따라 건강 유해성 및 환경 유해성이 있는 것으로 분류되지 않는 화학물질

※ 참고(시행규칙 제35조에 따른 화학물질 정보제공대상)

- 이외 안전정보 작성항목 중 영업비밀로서 자료보호되는 정보 중 안전정보 제외대상으로 승인

받은 정보(화학물질명, 고유번호, 화학물질 등록·신고번호, 함유량 등)는 아래와 같이 작성할 

수 있음
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■ 화학물질의 등록 및 평가 등에 관한 법률 시행규칙 [별지 제25호서식] <개정 2019. 12. 20.>

화학물질안전정보 자료 확인필

(제1쪽)

화학물질안전정보(요약)

물

질

정

보

화학물질명(총칭명)  (총칭명 기재)
고유번호(CAS No. 등 화

학물질 식별번호)
영업비밀 상품명 ABC-D

등록·신고번호

(※ 등록되지 않은 유해화

학물질의 경우 생략 가능)

00-0000-00000 용도

9. 세정 및 세척제(반도체
세정용)
33. 중간체(고무, 섬유, 수
지 합성 원료)

유해화학물질 등 여부

[O] 유독물질      [ ] 허가물질    [ ] 제한물질     [ ] 금지물질

[ ] ｢화학물질의 등록 및 평가 등에 관한 법률｣ 제10조제2항제1호에 따라 환

경부장관이 지정·고시한 화학물질

[ ] 물리적 위험성, [ ] 건강 유해성, [ ] 환경 유해성이 있는 것으로  ｢화
학물질의 등록 및 평가 등에 관한 법률｣ 별표 7에 따라 분류되는 화학

물질
 ※ 해당 화학물질의 구성성분, 함유량 등 ｢부정경쟁방지 및 영업비밀보호에 관한 법률｣ 제2조제2호에 

따른 영업비밀에 해당하는 경우에는 그 정보가 영업비밀임을 자료에 기재해야 합니다.
(제2쪽)

화학물질안전정보(정보제공 내용)

1.

물

질

정

보

화학물질명(총칭명) (총칭명 기재)

고유번호(CAS No. 등) 영업비밀 상품명 ABC-D

화학물질 등록번호

(※ 등록되지 않은 유

해화학물질의 경우 생

략 가능)

00-0000-00000

용도(상세기술)
9. 세정 및 세척제(반도체 세정용)
33. 중간체(고무, 섬유, 수지 합성 원료)

<예시 1> 자료보호 신청 및 화학물질안전정보 제공 일부 제외 승인받은 물질의 경

우 화학물질안전정보 작성(별지 제25호서식)

- 함유량 정보에 대하여 안전정보 제외대상 승인을 받았을 경우, 별지 제25호서식 또는 별지 

제26호서식에는 기재항목이 아니나, 별지 제26호서식과 전달하는 물질안전보건자료의 “3. 

구성성분의 명칭 및 함유량” 정보란에 함유량 부분을 영업비밀로 작성하고 제외대상 승인번

호를 기재할 수 있음
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3. 구성성분의 명칭 및 함유량

화학물질명 관용명 및 이명(異名) CAS번호 또는 식별번호 함유량(%)

(총칭명 기재) 영업비밀 영업비밀 영업비밀

스타이렌 비닐 벤젠 100-42-5 1~3

스테아르산 칼슘 칼슘 스테아레이트 1592-23-0 1~3

*고용노동부고시에따른대체자료기재승인(부분승인) 시승인번호및유효기간추가기재

(｢산업안전보건법｣ 제112조에 따라 비공개 승인된 정보에 대해서는 화학물질안전정보
제외대상으로 승인된 것으로 봄)

<예시 2> 별지 제26호서식과 함께 전달하는 물질안전보건자료 내 자료보호 신청 

또는 화학물질안전정보 제공 일부 제외 승인받은 물질의 경우 

“3. 구성성분의 명칭 및 함유량”항목 작성

2) 정보제공 대상 성분이 포함된 혼합물 양도의 경우

- 혼합물에 대한 물질안전보건자료와 함께 별지 제26호서식 자료를 제공

- 별지 제26호서식의 화학물질안전정보에는 정보제공대상 화학물질 기준 위해성정보가 기재되

나, 혼합물에 대한 물질안전보건자료에는 혼합물 기준 정보가 기재됨 

- 그러나 구성성분별 정보가 기재되는 일부 항목에 아래와 같이 해당 화학물질의 등록⋅신고된 

자료 내용과 일치되게 작성되어야 함

고용노동부 고시에 따른

물질안전보건자료 작성항목

정보제공 대상

화학물질에 대한 등록 또는

신고자료 반영 예시

3. 구성성분의 명칭 및 함유량

화학물질명 관용명 및 이명(異名)

CAS번호 또는 식별번호 함유량(%)

* 대체자료 기재 승인(부분승인) 시 승인번호 및 유효기간

해당 화학물질에 대한 등록/신

고번호, 기타 분류 및 표시 관

련 정보(M계수 등) 추가 기재

8. 노출방지 및 개인보호구

가. 화학물질의 노출기준, 생물학적 노출기준 등: 해당 화학물질에 대해 위해성에

<예시 3> 정보제공 대상성분이 포함된 혼합물 제품 양도의 경우 별지 제26호서식과 

함께 전달하는 혼합물 물질안전보건자료 내 등록⋅신고된 자료 내용 반영
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고용노동부 고시에 따른

물질안전보건자료 작성항목

정보제공 대상

화학물질에 대한 등록 또는

신고자료 반영 예시

나. 적절한 공학적 관리:

다. 개인 보호구

○ 호흡기 보호:

○ 눈 보호:

○ 손 보호:

○ 신체 보호:

관한 자료에서 평가된 PNEC,

DNEL 값, 위해도관리대책 추가

기재

11. 독성에 관한 정보

가. 가능성이 높은 노출 경로에 관한 정보

나. 건강 유해성 정보

○ 급성 독성(노출 가능한 모든 경로에 대해 기재):

○ 피부 부식성 또는 자극성:

○ 심한 눈 손상 또는 자극성:

○ 호흡기 과민성:

○ 피부 과민성:

○ 발암성:

○ 생식세포 변이원성:

○ 생식독성:

○ 특정 표적장기 독성 (1회 노출):

○ 특정 표적장기 독성 (반복 노출):

○ 흡인 유해성:

해당 화학물질에 대해 등록 또

는 신고 시 제출된 인체 유해성

자료 정보 추가 기재

※ 가.항 및 나.항을 합쳐서 노출 경로와 건강 유해성 정보

를 함께 기재할 수 있음

12. 환경에 미치는 영향

가. 생태독성:

나. 잔류성 및 분해성:

다. 생물 농축성:

라. 토양 이동성:

마. 기타 유해 영향:

해당 화학물질에 대해 등록 또

는 신고 시 제출된 환경 유해성

자료 정보 추가 기재
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2.5. 벌칙

벌칙 및 과태료 (법 제52조, 제54조)

❍ 화학물질 양도자가 양수자에게 화학물질 정보제공을 하지 않거나 거짓으로 제공한 경우 등 벌칙 

및 과태료 부과

벌칙/과태료 법 조항 벌칙/과태료 해당 내용

(벌칙)

1년 이하의 징역

또는

3천만원 이하의 

벌금

제52조제2호

Ÿ 화학물질 양도자가 양수자에게 화학물질의 정

보를 제공하지 않은 경우

Ÿ 화학물질 양도자가 양수자에게 화학물질의 정

보를 거짓으로 제공한 경우

Ÿ 영업비밀이 아닌 정보를 영업비밀로 하여 제공

하는 경우

(과태료)

1천만원 이하의 

과태료

제54조제4호

Ÿ 화학물질 양도자가 양수자에게 화학물질 정보

의 변경사항을 알리지 아니한 경우

Ÿ 화학물질 양도자가 양수자에게 화학물질 정보

의 변경사항을 거짓으로 제공한 경우

<표 25> 화학물질 양도자의 정보제공 관련 벌칙 및 과태료



제3장 화학물질 하위사용자 등의

       정보제공
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❍ 화학물질등록평가법 제30조(하위사용자 등의 정보제공) 제1항에 따라 화학물질 또는 혼합물

의 하위사용자 및 이를 판매하는 자는 해당 화학물질 또는 혼합물을 제조·수입하는 자가 등록 

또는 신고를 이행하기 위하여 요청한 경우 시행규칙 별지 제27호서식에 따라 요청한 날로부터 

1개월 이내에 해당 화학물질 정보를 제공  

- 사용·판매하고 있는 화학물질의 용도, 노출정보, 사용량·판매량, 안전사용 여부 등의 정보

❍ 화학물질등록평가법 제30조제2항에 따라 화학물질 또는 혼합물을 제조·수입하는 자는 해당 

화학물질 또는 혼합물의 하위사용자 및 이를 판매하는 자가 요청한 경우 시행규칙 별지 제27

호서식에 따라 요청한 날로부터 1개월 이내에 해당 화학물질 정보를 제공 

- 화학물질의 특성, 용도, 제조량·수입량, 안전사용 정보 등의 정보

❍ 해당 장에서는 공급망 내에서 상호 요청 시 화학물질 또는 혼합물의 안전정보를 제공하기 

위한 대상 및 주체, 정보제공 내용, 시기 및 절차, 방법 등의 세부사항을 설명

<그림 14> 화학물질 하위사용자 등의 정보제공
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3.1. 정보제공 대상 및 주체

정보제공 대상

모든 화학물질 또는 혼합물이 해당

정보제공 주체

1) 화학물질 또는 혼합물의 하위사용자 및 이를 판매하는 자

- 해당 화학물질 또는 혼합물을 제조·수입하는 자가 등록 또는 신고를 이행하기 위하여 요청한 

경우  

2) 화학물질 또는 혼합물을 제조·수입하는 자

- 해당 화학물질 또는 혼합물의 하위사용자 및 이를 판매하는 자가 요청한 경우

 
<그림 15> 화학물질 정보제공 주체 
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3.2. 정보제공 범위 및 내용

정보제공 범위

1) 하위사용자⋅판매자 정보제공 내용

- 화학물질등록평가법 시행규칙 제38조(하위사용자 등의 정보제공) 제1항에 따라 화학물질 또

는 혼합물의 하위사용자 및 이를 판매하는 자가 제공하여야 하는 화학물질안전정보

번호 화학물질안전정보

1  하위사용자·판매자의 성명 또는 상호

2  화학물질명 또는 총칭명과 상품명

3  화학물질 사용량·판매량

4  화학물질의 구체적 용도

5  화학물질의 노출정보

6  화학물질의 안전사용을 위하여 조치한 내용

<표 26> 화학물질 하위사용자·판매자가 제공하는 화학물질안전정보

2) 제조⋅수입자 정보제공 내용

- 화학물질등록평가법 시행규칙 제38조제2항에 따라 화학물질 또는 혼합물을 제조·수입하는 

자가 제공하여야 하는 화학물질안전정보

번호 화학물질안전정보

1  제조·수입자의 성명 또는 상호

2  해당 화학물질의 명칭 또는 총칭명과 상품명

3  해당 화학물질의 제조량·수입량

4  해당 화학물질의 사용 가능한 용도 또는 사용상의 제한 용도

5
 해당 화학물질의 취급방법, 화재 등 비상 시 대처방법, 누출 시 방제요령, 보호구 

및 폐기방법 등 안전한 사용에 관한 정보

6  해당 화학물질의 물리적·화학적 특성과 유해성 정보

7  해당 화학물질에 관한 규제 정보

<표 27> 화학물질 제조·수입자가 제공하는 화학물질안전정보
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❍ 화학물질안전정보 제외대상으로 영업비밀로 제공하지 않을 수 있는 정보

- 아래 어느 하나에 해당하는 경우에는 해당 화학물질의 구성성분, 함유량 등 ｢부정경쟁방지 

및 영업비밀보호에 관한 법률｣ 제2조제2호에 따른 영업비밀에 해당하는 정보는 화학물질안전정보

에 미포함 가능

∙ 시행규칙 [별표7]에 따라 건강 유해성 또는 환경 유해성이 있는 것으로 분류되는 화학물질에 

대하여 화학물질안전정보 제외대상 승인을 받은 경우*

∙ 시행규칙 [별표7]에 따라 건강 유해성 및 환경 유해성이 있는 것으로 분류되지 않는 화학물질

  * 유해화학물질 또는 2021년까지 등록하여야 할 암, 돌연변이, 생식능력 이상을 일으키거나 일으  

  킬 우려가 있는 기존화학물질(법 제10조제2항제1호에 따라 환경부장관이 지정ㆍ고시한 화학물질)  

  로서 별표 7에 따라 물리적 위험성, 건강 유해성 또는 환경 유해성이 있는 것으로 분류되는 함  

  량 기준 이상인 경우 제외(화학물질안전정보 포함)

<그림 16> 하위사용자·판매자와 제조자·수입자 상호간 화학물질안전정보 제공



화학물질 정보제공 및 안전정보 제외 승인신청 실무가이드 73

정보제공 내용

❍ 화학물질안전정보는 제공자, 물질정보, 안전정보 3개 항목으로 구성

항목 화학물질안전정보

1. 제공자
 상호(명칭), 사업자등록번호, 성명(대표자), 담당자 성명 및 연락처, 소재

지(사업장)

2. 물질정보

 함유 화학물질명(총칭명), 고유번호(CAS NO. 등), 상품명, 함량 및 함량 

범위(%), 상품 취급수량(톤) : 사용량/판매량/제조량/ 수입량, 화학물질 

사용(가능) 용도, 화학물질 사용제한 용도, 화학물질 노출정보

3. 안전정보
 저장·보관방법, 취급시 주의사항((사고 예방, 사람의 건강 및 환경 보호를 

위한 적절한 작업 절차와 조치), 기타

<표 28> 화학물질안전정보 구성
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3.3. 하위사용자 등의 정보제공 시기 및 절차

정보제공 시기

❍ 화학물질등록평가법 시행규칙 제39조(하위사용자 등의 정보제공 방법 등) 제2항에 따라 화학

물질안전정보 자료를 제공하여야 하는 자는 상대방의 요청한 날부터 1개월 이내에 제공

❍ 화학물질(또는 이를 함유한 혼합물) 양도자는 제품의 원료로 사용하거나 소비하기 위한 해당 

화학물질 양수자에게 양도 전 또는 양도와 동시에 화학물질안전정보 제공

정보제공 절차 

❍ 화학물질 또는 혼합물을 제조·수입하는 자가 등록 또는 신고를 이행하기 위하여 화학물질안전

정보를 요청한 경우, 해당 화학물질 또는 혼합물의 하위사용자 및 이를 판매하는 자는 화학물

질안전정보 제공

❍ 화학물질 또는 혼합물의 하위사용자 및 이를 판매하는 자가 화학물질안전정보를 요청한 경우,

해당 화학물질 또는 혼합물을 제조·수입하는 자는 화학물질안전정보 제공

<그림 17> 하위사용자 등의 정보제공 절차 

정보제공 방법

❍ 화학물질등록평가법 시행규칙 제39조(하위사용자 등의 정보제공 방법 등) 제1항에 따라 화학

물질안전정보는 별지 제27호서식의 자료를 제공

- 화학물질 또는 혼합물의 하위사용자·판매자와 제조자·수입자 상호 간 요청한 날로부터 1개월 

이내에 화학물질안전정보 제공
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<그림 18> 하위사용자·판매자와 제조자·수입자 상호 간 화학물질 정보제공

- 등록 또는 신고를 위해 제조자 및 수입자는 해당 물질의 용도 및 그 노출정보를 하위사용자에게 

확인하여야 하고, 특히 위해성자료 제출 대상(연간 제조⋅수입량 10톤 이상)일 경우 위해성 

평가를 진행하기 위하여 화학물질 용도와 관련한 노출 정보를 제공받아야 함

- 등록 또는 신고대상에 따라 제조⋅수입자에게 제공해야 할 정보는 아래와 같음

이행대상 하위사용자 제공 정보

신고

Ÿ 해당 물질에 대한 용도 정보

- 용도분류체계

- 용도범주(산업적/전문적 용도 또는 소비자 용도)에 따른 구체적 

용도

등록

위해성자료 

제출 미대상 

Ÿ 해당 물질에 대한 용도 정보

- 용도분류체계

- 용도범주(산업적/전문적 용도 또는 소비자 용도)에 따른 구체적 

용도

Ÿ 해당 물질에 대한 용도와 관련한 노출정보(시행규칙 [별표 8])

- 주요사용범주(밀폐된 시스템, 매트릭스 내부 또는 표면의 함유

물, 비분산적 사용, 광범위한 분산적 사용)

- 시설의 형태(제조시설, 저장보관시설, 이송운반시설, 사용시설, 

환경오염방지시설)

- 주요 노출경로(인체 노출 및 환경 노출)

- 노출 형태(돌발적⋅간헐적, 가끔씩, 지속적⋅빈번한, 기타)

- 일일 평균 제조⋅사용량 및 연간 제조⋅사용일수에 관한 기술 

- 기타 사업장 내 물질 사용에 대한 전반적인 기술 및 공정도 붙

임 필요

위해성자료

제출 대상

∙ 해당 물질에 대한 용도 정보

- 용도분류체계

- 용도범주(산업적/전문적 용도)에 다른 구체적 용도

<표 29> 등록 또는 신고대상 화학물질에 따른 하위사용자 제공 정보
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- 하위사용자는 제조⋅수입자에게 요청받은 정보를 직접 사용하는 정보뿐만 아니라 화학물질 

양도 시 그 다음 단계의 하위사용자의 사용 정보 또한 상위공급자로서 요청하여 전달하여야 

함(<그림 19> 참고)

- 해당 물질이 전량 소비되거나, 완제품 내 유출⋅누출 우려가 없는 단계까지 하위사용자의 

정보가 수집되어야 함

이행대상 하위사용자 제공 정보

Ÿ 위해성 자료 작성을 위한 환경 노출평가 관련 정보

- 상품 취급수량(사용량, 판매량, 제조량, 수입량)

- 사업장 정보(한국표준산업분류코드)

- 배출정보(매체별 배출량, 1년 중 배출일수 또는 조업일수, 환경

오염방지시설 적용여부, 환경배출범주)

- 사용정보(주요사용범주, 산업분류체계, 사용시설 관련 구체적 

기술)

Ÿ 위해성 자료 작성을 위한 작업자 노출평가 관련 정보

- 공정정보(공정범주, 물리적상태, 분진발생 정도, 공정온도, 작업

시간, 작업빈도)

- 위해성관리 정보(환기시설 또는 국소배기장치 사용유무, 보호구 

종류 및 효율, 기타 위해성관리 조치)

Ÿ 위해성 자료 작성을 위한 소비자 노출평가 관련 정보

- 제품 사용정보(제품범주, 제품 사용방법, 회당 제품 사용량)

- 기타 소비자 노출 관련 정보(용출속도, 휘발속도, 증발속도 등)
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<그림 19> 화학물질 유통 공급망 내 등록⋅신고를 위한 하위사용자 정보제공 개요

- 이에 따라 용도에 따른 노출정보 및 위해성에 관한 자료가 등록⋅신고되고, 하위사용자는 

양도자에게 제공받은 화학물질안전정보내 등록⋅신고된 용도로 사용⋅판매하여야 함 

- 양도자(제조⋅수입자)로부터 제공받은 화학물질안전정보에 하위사용자의 용도가 포함되지 

않았을 경우 양도자에게 해당 용도가 등록⋅신고 될 수 있도록 요청하여야 함  
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3.4. 하위사용자 등의 화학물질안전정보 작성방법 및 사례

화학물질안정정보 작성방법

❍ 제공자 작성방법

항목 화학물질안전정보 작성방법

1. 제공자

 상호(명칭)
Ÿ 화학물질안전정보 제공기업 사업자등록증을 참고하여 

상호 작성

 사업자등록번호
Ÿ 제공기업의 사업자등록증 등을 참고하여 사업자등록번

호 작성

 성명(대표자) Ÿ 제공기업의 대표자 성명 작성

 담당자 성명 및 연

락처

Ÿ 화학물질안전정보에 대하여 문의할 수 있는 담당자의 

성명, 연락처, 이메일 주소 작성

 소재지(사업장) Ÿ 제공기업의 소재지, 전화번호, 팩스번호 작성

<표 30> 화학물질안전정보(제공자) 작성방법

❍ 물질정보 작성방법

항목 화학물질안전정보 작성방법

2. 물질정보

 함유 화학물질명

 (총칭명)
Ÿ 함유된 해당 화학물질명 작성

 고유번호(CAS No. 등) Ÿ 해당 화학물질의 고유번호(CAS No. 등) 작성

 상품명 Ÿ 해당 화학물질의 함유된 상품명 작성

 함량 및 함량범위(%) Ÿ 해당 화학물질의 함량 및 함량범위를 %로 작성

 상품 취급수량(톤) : 

사용량/판매량/제조

량/수입량 

Ÿ 상품 취급과 관련하여 사용량, 판매량, 제조량, 수입량

을 톤단위로 작성

Ÿ (사용량, 판매량) 화학물질 또는 혼합물의 하위사용

자·판매자가 제공하는 정보

Ÿ (제조량, 수입량) 화학물질 또는 혼합물의 제조·수입

하는 자가 제공하는 정보

 화학물질 사용(가

능) 용도

Ÿ 화학물질등록평가법 시행령 [별표2]에 제시되어 있는 

55개의 화학물질 용도분류 체계를 확인하여 모든 용

도 작성

<표 31> 화학물질안전정보(물질정보) 작성방법
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❍ 안전정보 작성방법

항목 화학물질안전정보 작성방법

Ÿ (하위사용자·판매자) 해당 화학물질을 사용·판매하는 

모든 용도 작성

Ÿ (제조·수입자) 해당 화학물질의 사용 가능한 모든 용

도 작성

 화학물질 

사용제한 용도

Ÿ (제조·수입자) 해당 화학물질의 법적인 사용제한 용도 

작성 및 등록된 용도 이외에 다른 용도로 사용할 경

우 인체· 환경 피해가 발생할 수 있는 사용제한 용도 

작성

Ÿ (예시) 5세 이하 유아용 제품에는 사용 금지, 가정용 세척

제·잉크·페인트로 사용금지 등 

 화학물질 

노출정보

Ÿ (하위사용자·판매자) 해당 화학물질의 사용 시 노출될 수 

있는 노출정보 작성

Ÿ (예시) 인체 및 환경노출 : 자동화된 밀폐계에서 작업

이 이루어지므로 작업자나 환경에 노출될 우려가 거

의 없음

항목 화학물질안전정보 작성방법

3. 안전정보*  저장·보관방법

1) (저장공간 및 저장용기에 대한 재질, 특정한 모양· 

형태, 환기시설 등) 화학물질을 안전하게 저장하기 

위한 저장공간, 적절한 재질·모양(형태)의 저장용

기, 환기시설 등을 작성

 - (예시) : 서늘한 장소와 밀폐된 용기에 보관하며, 

국소배기장치를 가동해야 함

2) (피해야 할 물질과 조건, 유해한 분해 생성물 등) 혼재 

저장·보관 금지물질 작성, 화재 또는 폭발 위험성으

로 저장· 보관 유의사항 작성, 해당 물질과 반응 하

여 발생하는 유해한 분해 생성물을 작성

 - (예시) : 산화제 및 가연성물질과 혼재 저장·보관

하지 않으며, 알칼리 금속류 및 수소화물류와 함께 

인화성 수소를 발생시킴

3) (온도, 습도, 빛 등 저장·보관 조건) 온도, 습도, 직사

<표 32> 화학물질안전정보(안전정보) 작성방법
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* 3. 안전정보 : 화학물질등록평가법 시행규칙 [별표3] 안전사용을 위한 지침 관련 자료 작성방법 참고

항목 화학물질안전정보 작성방법

광선, 점화원, 흡연 등 저장· 보관 시 주의해야 할 조

건 등을 작성

 - (예시) 35℃ 이하의 조건에  저장·보관하며, 직사광

선, 열, 점화원을 피하여 저장·보관

4) (정전기 방지 조치) 저장·보관 시 정전기가 발생할 

수 있으므로 이를 방지하기 위한 조치 작성

 - (예시) 정전기를 방지하기 위하여 용기를 접지시키

고 땅에 밀착시켜 보관

 취급시 주의사항

 (사고 예방, 사람의 

건강 및 환경 보호

를 위한 적절한 작

업 절차와 조치)

1) (사고예방 정보) 사고 및 화재예방을 위한 대책 작성

 - (예시) 분진발생과 분진축적을 최소화하며, 강환원제와 

산과의 접촉을 금지 

2) (사람의 건강 및 환경 보호를 위한 적절한 작업 절차와 

조치) 취급자를 화학물질의 노출로부터 보호하기 위해 

구비해야 할 보호장비 및 주의사항 작성

 - (예시) 노출기준 이상에서는 호흡보호구 및 작업복

을 착용

3) (기타) 

 - (예시) 작업장 내 음식섭취 금지, 금연, 작업 후 손 

깨끗하게 씻기, 오염된 옷 및 보호구 탈의

 기타

Ÿ (제조·수입자) 해당 화학물질에 관한 규제정보 및 

화학물질등록평가법에 따른 유해화학물질 해당 여부 

작성

Ÿ (예시) 유독물질에 해당하여 화학물질관리법 대상
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화학물질안전정보 작성 사례

1) 정보제공자 : 하위사용자(해당 화학물질 또는 혼합물의 제조⋅수입자 또는 국외 제조⋅생산자

가 선임한 자가 요청한 경우)

■ 화학물질의 등록 및 평가 등에 관한 법률 시행규칙 [별지 제27호서식] <개정 2019. 12. 20.>

[✓]하위사용자ㆍ판매자
화학물질안전정보 자료 확인필

[ ] 제조자ㆍ수입자

제

공

자

상호(명칭) ㈜ABC 사업자등록번호 123-45-67890

성명(대표자) 하대표
담당자 성명

및 연락처

김담당
(이메일주소: abc@chemical.com)

소재지(사업장)
경기 성남시 중원구 사기막골로 111 (전화번호: 031-123-4567)

(팩스번호: 031-123-4568)

물

질

정

보

함유 화학물질명

(총칭명)
폼할데하이드

고유번호(CAS No. 등 화학물질 

식별번호)
50-00-0

상품명 ABC-P
함량 및 함량범위(%) 5~10%

상품 취급수량(톤)

사용량 1톤
판매량 0톤
제조량 0톤
수입량 0톤

화학물질 사용(가능)용도 건축용 물질 및 첨가제에 사용
화학물질 사용제한용도 -

화학물질 노출정보
국소배기장치가 있는 밀폐된 공간에서 사용하므로 노출 가능
성 적음

 ※ 해당 화학물질의 구성성분, 함유량 등 ｢부정경쟁방지 및 영업비밀보호에 관한 법률｣ 제2조제2호에 따

른 영업비밀에 해당하는 경우에는 그 정보가 영업비밀임을 자료에 기재하여야 합니다.

안

전

정

보

항목 주요정보

저장

보관

방법

저장공간 및 저장용기
에 대한 재질, 특정한
모양·형태, 환기시설 등

- 통풍이 잘되는 냉암소에 밀폐보관
- 서늘한 장소에서 밀폐된 용기에 보관
- 저장용기는 물리적인 손상에 견딜 수 있음
- 필요에 따라 국소배기장치를 가동

피해야 할 물질과 조건,
유해한 분해 생성물 등

- 식료품, 사료, 의약품과 혼합저장 하지 않음

온도, 습도 등 저장·보
관 조건

- 서늘한 온도에서 저장

정전기 방지 조치 - 정전기 방지를 위해, 용기를 접지시키고 땅에 밀착시켜 보관

취급시 

주의

사항

사고예방, 사람의 건강
및 환경 보호를 위한
적절한 작업 절차와
조치

- 빈 용기를 가압, 절단, 용접, 납땜, 연마, 천공하지 않음
- 완전히 밀폐된 용기에 보관, 점화원과 가까이 두지 않음
- 분진 발생과 분진축적을 최소화
- 노출기준 이상에서는 호흡보호구를 착용
- 취급 후, 손을 깨끗하게 씻음

기타 - -
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2) 정보제공자 : 제조⋅수입자 또는 국외 제조⋅생산자가 선임한 자(해당 화학물질 또는 혼합물의 

하위사용자가 요청한 경우)

■ 화학물질의 등록 및 평가 등에 관한 법률 시행규칙 [별지 제27호서식] <개정 2019. 12. 20.>

[ ]하위사용자ㆍ판매자
화학물질안전정보 자료 확인필

[✓] 제조자ㆍ수입자

제

공

자

상호(명칭) ㈜가나다 사업자등록번호 135-79-12345

성명(대표자) 주대표
담당자 성명

및 연락처

박담당
(이메일주소:ganada@make.com)

소재지(사업장)
서울 강남구 테헤란로 5길 7 (전화번호: 02-135-7890)

(팩스번호: 02-135-7891)

물

질

정

보

함유 화학물질명

(총칭명)
톨루엔

고유번호(CAS No. 등 화학물질 

식별번호)
108-88-3

상품명 GANADA-P
함량 및 함량범위(%) 85%

상품 취급수량(톤)

사용량 0톤
판매량 0톤
제조량 3톤
수입량 0톤

화학물질 사용(가능)용도 냉매 합성 중간체, 세정 및 세척제
화학물질 사용제한용도 호흡기에 직접 노출될 수 있는 소독, 살균제로는 사용을 제한

화학물질 노출정보 50 ppm
 ※ 해당 화학물질의 구성성분, 함유량 등 ｢부정경쟁방지 및 영업비밀보호에 관한 법률｣ 제2조제2호에 따

른 영업비밀에 해당하는 경우에는 그 정보가 영업비밀임을 자료에 기재하여야 합니다.

안

전

정

보

항목 주요정보

저장

보관

방법

저장공간 및 저장용
기에 대한 재질, 특
정한 모양·형태, 환
기시설 등

- 열, 스파크, 화염, 고열로부터 격리
- 용기는 환기가 잘 되는 곳에 단단히 밀폐하여 저장
- 환기가 잘 되는 곳에 보관하고 저온으로 유지
- 빈 드럼통은 완전히 배수하고 적절히 막아 즉시 드럼 조절기에
되돌려 놓거나 적절히 배치

피해야 할 물질과 조건
유해한 분해생성물 등

- 식료품, 사료, 의약품과 혼합저장 하지 않음

온도, 습도 등 저장·
보관 조건

- 저온 온도에 보관

정전기 방지 조치 - 정전기 방지를 위해, 용기를 접지시키고 땅에 밀착시켜 보관

취급시 

주의

사항

사고예방, 사람의
건강 및 환경
보호를 위한 적절한
작업 절차와 조치

- 스파크가 발생하지 않는 도구만을 사용
- 취급 후 취급 부위를 철저히 씻기
- 옥외 또는 환기가 잘 되는 곳에서만 취급
- 장기간 또는 지속적인 피부접촉 금지
- 저지대 밀폐공간에서 작업 시 산소결핍의 우려가 있으므로 작업
중, 공기 중 산소농도 측정 및 환기 실시

기타 타 법령과의 규제 - 유독물질 및 사고대비물질에 해당하여 화학물질관리법 대상
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3.5. 벌칙

벌칙 (법 제52조)

❍ 화학물질 또는 혼합물의 하위사용자 및 판매자, 제조자 및 수입자가 상호 정보요청 시, 정보제

공을 하지 않거나 거짓으로 제공한 경우 등 벌칙 부과

벌칙 법 조항 벌칙 해당 내용

(벌칙)

1년 이하의 징역

또는 3천만원 

이하의 벌금

제52조제3호

Ÿ 화학물질 또는 혼합물의 하위사용자 및 이를 

판매하는 자가 해당 화학물질 또는 혼합물을 

제조·수입하는 자가 화학물질 정보 요청 시, 

화학물질안전정보를 제공하지 않은 경우

Ÿ 화학물질 또는 혼합물의 하위사용자 및 이를 

판매하는 자가 해당 화학물질 또는 혼합물을 

제조·수입하는 자가 화학물질 정보 요청 시, 

화학물질안전정보를 거짓으로 제공한 경우

Ÿ 화학물질 또는 혼합물의 제조·수입자가 해당 

화학물질 또는 혼합물을 하위사용 및 이를 판

매하는 자가 화학물질 정보요청 시, 화학물질안

전정보를 제공하지 않은 경우

Ÿ 화학물질 또는 혼합물의 제조·수입자가 해당 

화학물질 또는 혼합물을 하위사용 및 이를 판

매하는 자가 화학물질 정보요청 시, 화학물질안

전정보를 거짓으로 제공한 경우

Ÿ 영업비밀이 아닌 정보를 영업비밀로 하여 제공

하는 경우

<표 33> 화학물질 하위사용자 등의 정보제공 관련 벌칙



제4장 화학물질안전정보 제외대상 

       승인 신청
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❍ 화학물질등록평가법 시행규칙 제35조의2(화학물질안전정보의 제공범위에 대한 승인)에 따라 

화학물질의 구성성분 및 함유량 등에 대한 정보를 화학물질안전정보에 포함하지 않으려는 

자는 환경부장관에게 아래 내용을 포함하여 화학물질안전정보 제외대상에 대한 승인을 신청

해야 함  

- 화학물질의 명칭 및 등록번호 등 식별정보

- 화학물질안전정보 제외 승인신청 정보 및 신청 사유

❍ 화학물질등록평가법 시행규칙 제35조의2 제2항에 따라 환경부장관은 제1항에 따른 승인신청

을 받은 경우, 정보제공심의위원회의 심의를 거쳐 승인신청된 정보가 화학물질안전정보에서 

제외되는지 여부를 결정하여 그 결과를 신청인에게 통지해야 함

❍ 해당 장에서는 화학물질안전정보의 제공범위에 대한 승인을 득하기 위한 대상 및 주체, 정보

제공 내용, 시기 및 절차, 방법 등의 세부사항을 안내함

<그림 20> 화학물질 안전정보 제외 승인신청



화학물질 정보제공 및 안전정보 제외 승인신청 실무가이드 86

4.1. 승인신청 대상 및 주체

승인신청 대상

❍ 정보제공 대상(제2장 “정보제공 대상” 참고) 중 화학물질의 구성성분, 함유량 등에 대한 정보

로서 ｢부정경쟁방지 및 영업비밀보호에 관한 법률｣ 제2조제2호에 따른 영업비밀에 해당하는 

정보

- 다만, ① 유해화학물질 또는 ② 2021년까지 등록하여야 할 암, 돌연변이, 생식능력 이상을 

일으키거나 일으킬 우려가 있는 기존화학물질(법 제10조제2항제1호에 따라 환경부장관이 

지정ㆍ고시한 화학물질)로서 시행규칙 별표 7에 따라 물리적 위험성, 건강 유해성 또는 환경 

유해성이 있는 것으로 분류되는 함량 기준 이상인 경우는 승인신청 불가

"영업비밀"이란 공공연히 알려져 있지 아니하고(비공지성) 독립된 경제적 가치를 가지는 것

으로서(경제성), 비밀로 관리된(비밀관리성) 생산방법, 판매방법, 그 밖에 영업활동에 유용한

(유용성) 기술상 또는 경영상의 정보를 말한다.

※ 참고(｢부정경쟁방지 및 영업비밀보호에 관한 법률｣ 제2조제2호에 따른 영업비밀)

영업비밀 요건 정의

비공지성

정보가 출판물, 간행물 또는 인터넷 등의 매체에 게재되는 등 불특정 다수인에게 알려져 있지 

않기 때문에 보유자를 통하지 아니하고는 그 정보를 통상적으로 입수할 수 없는 경우

 -정보보유자가 비밀로서 관리하고 있다고 하더라도 해당 정보의 내용이 이미 일반적으로 알려져 

있을 때에는 비공지성 상실

- 일부 또는 일정 범위의 사람이 알고 있다고 하더라도 비밀로서 유지되고 있으면 영업비밀의 

비공지성이 인정될 수 있음  

경제성

신청인이 비밀로서 정보를 소유 및 관리할 정당한 이익 또는 경제적 가치가 있는 것

- 영업비밀 그 자체가 경제거래의 대상이 되는 독립적 가치를 의미할 뿐만 아니라, 현실적 또는 

잠재적으로 경제적 가치를 가지게 되는 경우도 포함되며 정보 그 자체가 경제거래의 대상이 

되어서 독자적으로 금전적 가치를 반드시 가져야만 하는 것을 의미하지는 않음

<표 34> 영업비밀 요건의 세부 내용
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승인신청 주체

❍ 정보제공 주체(제2장 “정보제공 주체” 참조) 중, 정보제공 대상이지만 영업비밀에 해당하는 

일부 정보를 화학물질안전정보에 포함하지 않음으로써 제공하지 않으려는 자

개정 전 개정 후

영업비밀에 해당하는 정보는 별도의 절차없이 

제공정보에서 제외 가능

영업비밀이라고 판단되는 정보를 화학물질안

전정보에 포함하지 않으려는 자는 제외를 원하

는 정보와 그 사유를 명시하여 제외승인을 신

청해야 함

<표 35> 화학물질등록평가법 시행규칙 개정(2021.1.16. 시행) 전·후 비교

영업비밀 요건 정의

비밀관리성

화학물질안전정보 제외대상 승인 신청정보가 해당 신청인의 종업원 또는 외부의 제3자가 인식할 

수 있을 정도로 비밀로서 관리되는 상태가 객관적으로 유지되는 것

- 영업비밀을 소유한 해당업체가 영업을 영위하기 위한 목적으로 해당 정보의 공개를 제한하고 

있어야 함

유용성

법적 보호가치가 있는 객관적ᆞ사회적 필요성이 인정되는 범위에서 생산활동, 판매활동, 연구개발 

등의 영업활동에 구체적인 도움을 주는 정보 의미

-유용성이 있는 영업비밀은 이익향상에 도움이 되는 적극적 정보뿐만 아니라 경비의 절감 또는 

손실발생의 예방에 도움이 될 수 있는 소극적 정보도 포함됨(상품의 노하우, 실험자료, 연구보고서, 

고객명부 등 현재 또는 장래의 경제활동에 도움이 되는 정보 등)
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4.2. 승인신청 절차

승인신청

❍ 화학물질안전정보 제외대상 승인신청을 하고자 하는 자는 환경부고시 제2020-230호 ｢화학물질

안전정보 제외대상 승인에 관한 규정｣(’21.1.16시행) 제3조에 따라 다음의 서류를 작성하여 화학물질정

보처리시스템을 통해 환경부장관에게 제출

Ÿ 제출서류 : 별지 제1호서식 화학물질안전정보 제외대상 승인신청서

            별지 제2호서식 화학물질안전정보 제외대상 승인신청 목록

            별지 제3호서식 화학물질안전정보 제외대상 승인신청 요지・사유서

- 기재사항 누락, 구비서류 미비 등의 경우엔 승인신청이 반려될 수 있음

- 제출된 서류로 제외대상 승인이 신청된 정보가 영업비밀에 해당함이 충분히 소명되지 않는 

경우엔 불승인하는 것이 원칙(신청인 입증책임)

- 승인신청 후 승인 필요사유가 사라진 경우에는 승인신청의 전부 또는 일부에 대한 철회 가능

승인심의 및 결과통지

❍ 승인신청이 접수되면 30일 이내에 정보제공심의위원회를 개최하여 제외대상 승인신청이 접

수된 정보가 영업비밀에 해당하는지 여부를 심의하여 승인여부를 결정(심의기한은 30일 단위

로 2회까지 연장 가능)

- 심의과정에서 필요 시 출석 또는 추가 자료제출 요청이 있을 수 있으며, 정당한 이유없이 

요청에 응하지 않으면 해당 승인신청이 철회된 것으로 간주

❍ 승인 여부에 대한 결과는 ｢화학물질안전정보 제외대상 승인에 관한 규정｣ 별지 제4호서식 화학물

질안전정보 제외대상 승인 결정 통지서를 통해 신청인에게 통지
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이의신청

❍ 승인여부 심의결과에 이의가 있는 경우엔 통지서를 받은 날로부터 15일 이내에 ｢화학물질안전

정보 제외대상 승인에 관한 규정｣ 별지 제5호서식에 따른 이의신청서와 이를 입증할 수 있는 

자료를 제출

- 15일 이내에 입증자료 제출이 불가능한 경우엔 기한 내에 이의신청서를 우선 제출하면서 

추후 언제까지 입증자료를 제출하겠다고 적시한 후, 해당 기간 내에 입증자료를 제출

- 입증자료가 첨부되지 않은 단순 이의신청의 경우엔 반려될 수 있음

❍ 이의신청이 접수된 경우 승인심의 절차 및 기한에 따라 이의내용을 심의하고, 그 결과는 

｢화학물질안전정보 제외대상 승인에 관한 규정｣ 별지 제6호서식 이의신청서 처리결과 통보서를 

통해 신청인에게 통지

<그림 21> 화학물질안전정보 제외대상 승인절차
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4.3. 승인의 특례

승인신청 생략 대상

❍ 화학물질안전정보 제외대상 승인에 관한 규정(환경부고시 제2020-230호) 제7조제2항에 따라 

｢산업안전보건법｣ 제112조(물질안전보건자료의 일부 비공개 승인 등)에 따라 비공개 승인된 

정보에 대해서는 화학물질안전정보 제외대상으로 승인된 것으로 봄

- 산안법 제112조에 따라 비공개 승인된 정보는 화학물질안전정보 제외대상 승인신청을 하지 

않고 해당 부분을 영업비밀로 표시(또는 대체정보 기재)하여 정보제공 가능

 

(예시) 산안법에 따라 비공개 승인된 제품 “가”의 구성성분 “A”, “B”, “C” 중, 물

질 A에 대해서만 비공개 승인받은 경우

○ 물질 A는 화학물질안전정보 제외대상 승인신청 생략 (승인된 것으로 봄)

○ 물질 B, C는 산안법에 따라 비공개 승인받지 못했으므로, 화학물질안전정

보에서 제외할 수 없음.

- 단, 해당 물질에 대해서도 영업비밀로서 화학물질안전정보에서 제외하고

자 하는 경우에는 화학물질안전정보 제외대상 승인 또는 산안법 제112조

에 따른 비공개 승인을 받아야 함

승인신청 시 심의생략 대상

❍ 다음과 같은 경우에는 영업비밀에 해당하는 것으로 간주되어 심의절차가 생략될 수 있으므로,

신속한 승인 여부 결과확인 가능

- 다른 법령에 따라 ｢부정경쟁방지 및 영업비밀보호에 관한 법률｣ 제2조제2호에 따른 영업비밀에 

해당한다고 판단되어 비공개 결정된 경우

- 제외대상 승인신청에 따른 심의를 거쳐 비공개로 결정된 정보가 규칙 제37조 각 호의 사유로 

변경된 경우(해당 정보의 성격이 동일한 경우에 한함)
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법 제29조제3항에서 "환경부령으로 정하는 변경사항"이란 다음 각 호의 경우를 말

한다.

1. 법 제18조제1항에 따른 유해성심사 결과통지를 받은 결과 새로운 물리적

ㆍ화학적 특성 및 유해성 정보가 확인된 경우

2. 법 제24조제1항에 따른 위해성평가 결과통지를 받은 결과 새로운 위해성

정보가 확인된 경우

3. 법 제29조제1항에 따라 양도한 화학물질 또는 이를 함유한 혼합물의 새

로운 용도가 확인된 경우

4. 화학물질에 관한 새로운 규제 정보가 확인된 경우

※ 참고(시행규칙 제37조에 따른 변경된 정보제공 대상 관련)

❍ 제외대상 승인신청을 하고자 하는 정보가 위의 심의생략 대상인 경우에는 승인신청 시 ｢화학

물질안전정보 제외대상 승인에 관한 규정｣ 별지 제3호서식 화학물질안전정보 제외대상 승인신청 

요지･사유서에 이를 명시하고 그 입증서류를 제출

❍ 승인신청 생략 및 심의 생략 대상의 경우에도 관련 법령이 해당 정보를 대신하여 대체정보 

등을 사용하거나 공개하도록 규정하고 있는 경우에는 해당 대체정보 등을 화학물질안전정보

에 포함하여 정보제공
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4.4. 승인신청서류 작성방법 및 사례

승인신청서류 작성방법

❍ 승인신청서 작성방법

작성항목 작성방법

 상호(명칭)
Ÿ 화학물질안전정보 제공기업 사업자등록증을 참고하여 상호 

작성

 사업자등록번호
Ÿ 제공기업의 사업자등록증 등을 참고하여 사업자등록번호 

작성

 성명(대표자) Ÿ 제공기업의 대표자 성명 작성

 담당자 성명 및 연락

처

Ÿ 화학물질안전정보에 대하여 문의할 수 있는 담당자의 성

명, 연락처, 이메일 주소 작성

 소재지(사업장) Ÿ 제공기업의 소재지, 전자우편, 전화번호 작성

 심의결과 등의 수령 

방법
Ÿ 우편, 팩스, 기타 정보통신망 등의 방법 선택 및 작성

<표 36> 화학물질안전정보 제외대상 승인신청서 작성방법
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<그림 22> 화학물질안전정보 제외대상 승인신청서 기재사항
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❍ 승인신청 목록 작성방법

- 승인신청 목록은 화학물질의 명칭에 따라 이를 함유한 제품명과 신청정보 및 대체정보를 

작성

- 승인신청 화학물질이 함유된 제품이 여러 개인 경우 제품명 항목에 대상 제품 목록을 모두 

기재

- 구성성분별 함유량의 대체정보 작성시 범위로 기재할 수 있으며, 고용노동부 「화학물질의 

분류․표시 및 물질안전보건자료에 관한 기준」 제17조제5항에 따라 대체자료 중 대체 함유량

의 적합성에 대한 판단기준을 참고하여 작성할 수 있음 

작성항목 작성방법

 화학물질의 명칭

 (등록번호)

Ÿ 양도하는 대상물질에 함유된 해당 화학물질의 명칭 및 등록번

호 기재

Ÿ 등록통지서를 발급받기 전인 경우에는 화학물질 등록신청서 

접수번호를 기재

 제품명
Ÿ 양도하는 대상물질(혼합물, 단일물)의 제품명 기재

Ÿ 대상 화학물질의 명칭별 함유된 제품명을 모두 기재 

 신청정보

Ÿ 화학물질안전정보 제외대상 승인을 신청하는 정보(예: 화학물

질의 구성성분 중 ○○물질의 명칭, 화학물질의 구성성분별 함

유량 등)를 기재

 대체정보

Ÿ 제외대상 승인을 신청하는 정보를 대신하여 기재하려는 대체 

명칭(환경부 고시 ｢자료보호신청서의 작성방법 및 보호자료 관

리방법 등에 관한 규정｣을 따름) 또는 대체 함유량(예: 28% → 

25∼30%) 정보를 기재

Ÿ 대체 함유량 작성시 원래 함유량이 25% 미만인 경우 ±10%P, 

25% 이상인 경우 ±20%P로 작성  

 신청요지 사유서
Ÿ 신청정보에 대하여 작성한 별지 제3호서식의 ①번 항목인 화학물

질안전정보 제외대상 승인신청 요지·사유서의 번호를 기재

 증빙서류

Ÿ 화학물질안전정보 제외대상에 해당함을 증빙하기 위하여 제출

한 첨부서류의 번호를 기재

Ÿ 비공지성, 비밀관리성, 경제성, 유용성

<표 37> 화학물질안전정보(승인신청 목록) 작성방법
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(예시1) 화학물질안전정보 제외대상 승인신청을 하려는 화학물질이 여러 개의

제품에 함유되어 있는 경우

○ ① 화학물질의 명칭을 작성하고, ② 제품명에 해당 화학물질을 함유하고

있는 제품 모두를 기재(5개의 제품에 해당 화학물질이 함유되어 있는

경우 5개의 행을 작성)

(예시2) 하나의 화학물질과 제품에 대하여 여러 개의 정보를 제외대상

신청하려는 경우

○ ① 화학물질의 명칭과 ② 제품명을 작성하고, 제외대상 신청하려는

각각의 정보에 대해(화학물질의 명칭, 함유량 등) ③~⑥의 정보를 모두

기재

<그림 23> 화학물질안전정보 제외대상 승인신청 목록 기재사항
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❍ 승인신청 요지・사유서 작성방법

작성항목 작성방법

일련번호
Ÿ 요지·사유서의 일련번호를 기입하고, 승인신청 목록(별지 

제2호서식)의 ⑤번 항목에 해당 번호를 기재

화학물질의 명칭

(등록번호)

Ÿ 대상 화학물질의 명칭을 기재하고 괄호 안에 

등록번호(등록통지서를 발급받기 전에 승인신청을 하는 

경우에는, 대상 화학물질의 등록신청서 접수번호)를 기입하고, 

승인신청 목록 서식의 화학물질의 명칭(별지 제2호서식의 

①번 항목)에 해당 내용을 기재

신청정보

Ÿ 화학물질안전정보 제외대상 승인을 신청하는 정보를 

기입하고, 승인신청 목록의 제품명(별지 제2호서식의 ②번) 

항목에 해당 내용을 기재

대체정보

Ÿ 제외대상 승인을 신청하는 정보를 대신하여 기재하려는 

대체명칭(환경부 고시 ｢자료보호신청서의 작성방법 및 

보호자료 관리방법 등에 관한 규정｣을 따름) 또는 대체 

함유량(예: 28% → 25∼30%) 정보를 기입하고, 승인신청 

목록의 신청 정보(별지 제2호서식의 ③번 항목)에 해당 

내용을 기재

신청배경 및 사유

Ÿ 동종 또는 유사업종에서 승인신청 정보와 관련되어, 

일반적으로 알려진 정도와 제외대상 승인을 신청하게 된 

배경과 해당 정보가 화학물질안전정보에 기재되지 않아야 

하는 사유 등을 명시

예) 물질 명칭의 경우라면 해당 물질의 특정 용도를 기재할 수 

있으며, 구성성분의 함유량을 요청하는 경우라면 함유량 

비율이 물질의 특성에 미치는 영향 등을 기재할 수 있음

<표 38> 화학물질안전정보 제외대상 승인신청 요지・사유서 작성방법
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작성항목 작성방법

비공지성

Ÿ 신청정보가 공공연히 알려져 있지 아니하다는 점(비공지성)에 

관한 주장 내용*을 기재하고 이에 대한 증빙서류의 번호를 기

재

  * 예) MSDS 또는 다른 법령에 따라 신청정보에 대해 비공개 

승인을 받은 내용, 각종 검색사이트에서 신청정보와 관련된 

내용이 검색되지 않는 내역, 신청정보가 공지되지 않은 홍보 

자료(카다로그 등), 비밀유지를 위한 거래약정 내용 등

경제성

Ÿ 신청정보가 독립된 경제적 가치가 있다는 점(경제성)에 관한 

주장 내용*을 기재하고 이에 대한 증빙서류의 번호를 기재

  * 예) 연구개발비용, 신청정보의 공개 시 신청인의 시장경쟁력 

약화가 심각하게 우려되는 이유 등

비밀관리성

Ÿ 신청정보가 비밀로 관리되고 있음(비밀관리성)에 관한 주장내

용*을 기재하고 이에 대한 증빙서류의 번호를 기재

  * 예) 비밀유지각서, 전산 보안시스템, 비밀보호를 위한 사내 

규정, 접근 권한 제한, 비밀관리교육 내역 등

유용성

Ÿ 신청정보가 생산방법·판매방법, 그 밖에 영업활동에 유용함

(유용성)에 관한 주장 내용*을 기재하고 이에 대한 증빙서류의 

번호를 기재

  * 예) 신청정보를 비공개함으로써 신청인이 얻을 수 있는 이익

의 내용 등(경제성으로 설명 가능할 시 경제성 설명으로 대

체 가능)
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<그림 24> 화학물질안전정보 제외대상 승인신청 요지・사유서 기재사항
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화학물질안전정보 제외대상 승인신청 시범사례 예시 1

❍ 화학물질 안전정보 제외대상 승인신청서: 별지 제1호서식

■ 화학물질안전정보 제외대상 승인에 관한 규정 [별지 제1호서식] 

화학물질안전정보 제외대상 승인신청서

 ※ 색상이 어두운 란은 신청인이 적지 않습니다.

접수번호 접수일

신
청
인

 상호(명 칭) 한국00(주)  사업자등록번호 000-00-00000

 성명(대표자) 000 (000)  담당자 성명 및 연락처 
  000 (00-0000-0000)

 주소(사업장) 서울 00구 00로 00 0000
(전화번호: 000-0000-0000   )

심의결과 등의 수령 
방법

[  ]우편 [  ]팩스 전송(          ) 

[ x ]정보통신망( 00000@0000.com )

 ｢화학물질의 등록 및 평가 등에 관한 법률｣ 제29조제5항, 같은 법 시행규칙 제35조의2 

및 ｢화학물질안전정보 제외대상 승인에 관한 규정｣에 따라 화학물질안전정보 제외대상 

승인을 신청합니다.

                                                0000 년   00 월   00 일

                                 신청인   한국00 (주)             (서명 또는 인)
                                

     환경부장관 귀하

첨부서류

1. 별지 제2호서식의 화학물질안전정보 제외대상 승인신청 목록

2. 별지 제3호서식의 화학물질안전정보 제외대상 승인신청 요지·사유서

3. 화학물질안전정보 제외대상 승인신청 사유의 증빙서류(영업비밀 입증

을 위하여 필요한 경우에 한정함)

수수료

없음

210㎜×297㎜[백상지 80g/㎡]
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(뒤쪽)

작성방법

1. 화학물질안전정보 제외대상 승인신청 목록은 별지 제2호서식에 기입하여 첨부합니다.

2. 승인신청 항목별로 별지 제3호서식에 따른 화학물질안전정보 제외대상 승인신청 요지·사유서를 작성하여 

첨부합니다. 이때 승인신청 요지·사유서에 번호를 기입하고 해당 번호는 별지 제2호서식의 목록에 기

입합니다. 

3. 별지 제3호서식의 화학물질안전정보 제외대상 승인신청 요지·사유서에 작성한 사유에 해당함을 증빙하는 

서류를 첨부합니다.

4. 제7조제1항에 해당하여 이를 증명할 수 있는 자료를 제출하는 경우 첨부서류의 일부 또는 전부를 생략

할 수 있습니다.

처리절차

  이 신청서는 아래와 같이 처리됩니다.

신청인

처리기관

환경부, 정보제공심의위원회

신청서 작성 ⇒ 접수 ⇒ 검토 ⇒ 심의 ⇒ 통보

신청인 처리기관 처리기관 처리기관 신청인

210㎜×297㎜[백상지 80g/㎡]
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❍ 화학물질안전정보 제외대상 승인신청목록: 별지 제2호서식

■ 화학물질안전정보 제외대상 승인에 관한 규정 [별지 제2호서식]

화학물질안전정보 제외대상 승인신청 목록

① 

화학물질

의 명칭

(등록번호)

② 제품명
③ 신청 

정보

④ 대체 

정보

⑤ 

신청요지

·

사유서

⑥ 증빙서류

비공지

성
경제성

비밀

관리성
유용성

◎◎◎◎

(△△-2020

-#####)

△△△△B
화학물질의 
명칭 및 
CAS 번호

 1 MSDS

비밀관

리성입

증자료

(        )

(        )

(        )

(        )

(        )

(        )

(        )

(        )

(        )

작성방법

① 양도하는 물질에 함유된 화학물질의 명칭을 기재하고 괄호 안에 등록번호를 기재합니다. 등록통지서를 

발급받기 전에 승인신청을 하는 경우에는 대상 화학물질의 등록신청서 접수번호를 기재합니다. 

② 양도하는 물질(혼합물, 단일물질)의 제품명을 기재합니다. 

③ 화학물질안전정보 제외대상 승인을 신청하는 정보(예: 화학물질의 구성성분 중 ○○물질의 명칭, 화학물

질의 구성성분별 함유량 등)를 기재합니다.

④ 제외대상 승인을 신청하는 정보를 대신하여 기재하려는 대체 명칭(환경부 고시 ｢자료보호신청서의 작성

방법 및 보호자료 관리방법 등에 관한 규정｣을 따름) 또는 대체 함유량(예: 28% → 25∼30%) 정보를 기

재합니다.

⑤ 신청정보에 대하여 작성한 별지 제3호서식의 ①번 항목인 화학물질안전정보 제외대상 승인신청 요지·사

유서의 번호를 기재합니다.

⑥ 화학물질안전정보 제외대상에 해당함을 증빙하기 위하여 제출한 첨부서류의 번호를 기재합니다.

210mm×297mm(백상지 80g/㎡)
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❍ 화학물질안전정보 제외대상 승인신청 요지․사유서: 별지 제3호서식

[별지 제3호서식] 

화학물질안전정보 제외대상 승인신청 요지·사유서

 ① 

일련번호
1

② 

화학물질의 

명칭

(등록번호)

◎◎◎◎
(△△-2020
-#####)

 ③ 

신청 

정보

화학물질의 

명칭 및 

CAS 번호

④ 

대체 

정보



 ⑤ 신청 배경 및 사유 : 

화학물질안전정보 제외대상 승인을 받으려고 하는 물질은 당사가 관리하고 있는 중요 

영업비밀 중 하나입니다. 이에 MSDS 등 정보전달 서류에도 “영업비밀”로 기재하고 

있습니다. 해당 화학물질은 당사가 개발한 물질로 해당 물질을 사용한 제품은 유사 

성능의 다른 제품에 비하여 우수한 성능을 갖고 시장에서 경쟁하고 있습니다. 그런데 

위 심의신청 대상정보가 공개되는 경우 타사에서 어렵지 않게 이를 모방할 수 있게 

되어 당사의 시장경쟁력을 약화시킬 우려가 큽니다.

이에 위 심의신청 대상정보에 대하여 화학물질등록평가법 제29조, 화학물질안전정보 

제외대상 승인에 관한 규정 제3조에 따른 화학물질안전정보 제외대상 승인을 신청합

니다.

 ⑥ 비공지성 : 

해당 성분에 대한 정보는 오직 회사내부에서만 관리되고, 사내에서도 연구개발팀과 

법무팀(법적 규제사항 확인 목적)에만 공유되고 있습니다. 그 외 관련 정부기관의 특

별한 요청 혹은 등록을 위한 자료제출 등을 제외하고는 결코 외부 공유가 이뤄지지 

않고 있습니다. 또한 다른 나라에서도 동일하게 영업비밀로 관리되어 공개되지 않고 

있습니다(타국가의 MSDS에도 이라는 대체물질명으로 기재하고 있습니다). 따

라서 제 3자는 당사를 통하지 않고서는 해당 정보를 얻을 수 없으며, 관련 시장에 이

미 공개되어 있는 다른 정보로부터 위 정보를 추정하는 것도 불가능합니다.

   (증빙서류 번호 : MSDS      )

 ⑦ 경제성 : 

해당 물질은 제품이 고유한 특성을 발휘할 수 있도록 당사의 연구인력이 많은 노력과 

비용을 들여 개발한 사항으로, 0000년부터 0000년까지 00억원의 개발비용을 들여 개

발한 바 있습니다. 또한 현재 이와 비슷한 성능의 제품은 한두 업체에서만 생산되고 

있기 때문에 매우 부가가치가 높은 제품입니다. 그러나 위 정보가 공개될 경우, 경쟁

사에서는 별도의 연구개발 노력 및 비용 지출 없이 당사의 제품과 동일하거나 유사한 

제품을 손쉽게 생산할 수 있게 됩니다. 그로 인하여 당사의 제품에 대한 시장경쟁 상

황이 격화되고 오히려 상당한 개발비용이 소요된 당사의 경쟁적인 위치가 불리해짐으

로써 당사의 영업이익에 타격이 예상됩니다. 또한 해당 정보가 국외에 공개되는 경우 

당사의 한국의 영업만이 아닌 해당제품이 판매되고 있는 국가들에서 당사의 유관사의 

영업에 막대한 악영향을 미치게 될 수 있어, 향후 당사의 영업활동에 상당한 지장을 

초래할 가능성이 높습니다. 이에 영업비밀로 보호하여야 할 경제성·유용성이 있다고 
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할 것입니다.

   (증빙서류 번호 :       )

 ⑧ 비밀관리성 :

해당 성분에 관한 정보는 당사에서 제품안전, 연구개발 등 특정 부서의 권한이 있는 

인원만이 접근 가능합니다. 구체적으로는 당사의 운영관리시스템인 000(ERP 시스템)

에서 위 특정 부서의 인원에게 ID와 비밀번호를 부여하여 관리하고 있으며, 000의 승

인요청은 회사 INTRANET을 통해 온라인으로 승인절차가 이루어집니다(증빙서류 PAGE 

1). ID와 비밀번호로 로그인한 다음에도 개별적인 정보접근 권한 신청은 별도로 해당 

인원의 부서장의 승인과 본사의 검토 승인 절차를 통하도록 엄격하게 정보접근 권한

을 제한하여 해당 정보를 비밀로 관리하고 있습니다. 또한, 전체 임직원을 대상으로 

비밀유지서약서를 받고 있습니다(증빙서류 PAGE 2-3).

그 밖에 전 임직원에게 정보보안 관리의 중요성에 관한 온라인 교육을 매년 실시하고 

있습니다. 본 교육은 전 임직원 의무사항으로 교육과정 수료 후 시험을 통해 만점을 

받지 못하면 재교육을 받아야 하는 등 엄격하게 교육관리를 하고 있으며, 교육기록은 

회사 내부 시스템에 관리되고 있습니다(증빙서류 PAGE 4).

   (증빙서류 번호 : 비밀관리성입증자료 )

 ⑨ 유용성

경제성과 상동

   (증빙서류 번호 :       )

작성방법

① 본 승인신청 요지·사유서의 일련번호를 기입하고, 별지 제2호서식의 ⑤번 항목에 해당 번호를 기재합니

다.

② 대상 화학물질의 명칭을 기재하고 괄호 안에 등록번호(등록통지서를 발급받기 전에 승인신청을 하는 경우

에는 대상 화학물질의 등록신청서 접수번호)를 기입하고, 별지 제2호서식의 ③번 항목에 해당 내용을 기재

합니다. 

③ 화학물질안전정보 제외대상 승인을 신청하는 정보를 기입하고, 별지 제2호서식의 ②번 항목에 해당 내용을 

기재합니다.

④ 제외대상 승인을 신청하는 정보를 대신하여 기재하려는 대체 명칭(환경부 고시 ｢자료보호신청서의 작성방

법 및 보호자료 관리방법 등에 관한 규정｣을 따름) 또는 대체 함유량(예: 28% → 25∼30%) 정보를 기입

하고, 별지 제2호서식의 ④번 항목에 해당 내용을 기재합니다.

⑤ 동종 또는 유사업종에서 승인신청 정보와 관련되어 일반적으로 알려진 정도와 제외대상 승인을 신청하게 

된 배경과 해당 정보가 화학물질안전정보에 기재되지 않아야 하는 사유 등을 명시합니다. 예를 들어, 물

질 명칭의 경우라면 해당 물질의 특정 용도를 기재할 수 있으며, 구성성분의 함유량을 요청하는 경우라면 

함유량 비율이 물질의 특성에 미치는 영향 등을 기재할 수 있습니다.

⑥ 신청 정보가 공공연히 알려져 있지 아니하다는 점(비공지성)에 관한 주장 내용을 기재하고 이에 대한 증

빙서류의 번호를 기재합니다. 

⑦ 신청 정보가 독립된 경제적 가치가 있다는 점(경제성)에 관한 주장 내용을 기재하고 이에 대한 증빙서류

의 번호를 기재합니다.

⑧ 신청 정보가 비밀로 관리되고 있음(비밀관리성)에 관한 주장 내용을 기재하고 이에 대한 증빙서류의 번호를 

기재합니다.

⑨ 신청 정보가 생산방법·판매방법, 그 밖에 영업활동에 유용함(유용성)에 관한 주장 내용을 기재하고 이에 

대한 증빙서류의 번호를 기재합니다.

210mm×297mm(백상지 80g/㎡)
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❍ 증빙자료

- 비공지성 입증자료

- 비밀관리성 입증자료*

   * 예시된 자료는 이해를 돕기 위한 샘플로서 실제와는 차이가 있을 수 있습니다.

Ÿ System Access 권한 요청 Web Page(PAGE 1)

Ÿ 특정 사업부 정보 접근 권한에 대한 검토 승인(PAGE 2)

Ÿ MSDS 자료로 대체
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Ÿ 0000 Access 권한 요청시 검토 승인 절차(PAGE 3)

Ÿ 정보 보안 관리에 관한 교육(PAGE 4)
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❍ 승인결정 통지 예시 

■ [별지 제4호서식]

통지번호

화학물질안전정보 제외대상 승인(일부승인, 불승인) 결정 통지서
제0000-000호

신

청

인

상호(명칭)  한국00(주) 사업자등록번호  00-00-000000

성명(대표자)  000 (000)
담당자 성명 및

연락처 
 000 (00-0000-0000 )

주소(사업장)  서울 00구 00로 00 0000
(전화번호:  00-0000-0000       )

화학물질의 명칭
(등록번호)

 ◎◎◎◎(△△-2020-#####)

신청 정보 “화학물질의 명칭 및 CAS번호”

결과

구분   ☑ 승인     □ 일부승인     □ 불승인

이유

제외대상 승인신청 정보는 비공지성의 측면에서 객관적 공지의 정도, 정보획득

의 난이도 등에 대한 소명이 되며, 엄격히 비밀로 관리되어 있음에 대한 소명

도 됩니다. 경제성과 유용성은 연구개발 기간 및 비용 등의 주장이 있을 뿐 그 

입증자료를 제출하지 않았으나, 회사홍보자료 등을 통해 간접적으로 이를 확인

할 수 있고, 해당 물질이 관련 제품군의 성능과 상당한 관련성을 갖는다는 점

이 인정되기 때문에, 경제성의 유추가 가능한 경우이므로 화학물질안전정보 제

외대상으로 승인합니다.

  ｢화학물질의 등록 및 평가 등에 관한 법률｣ 제29조제5항, 같은 법 시행규칙 제35조의2 및 ｢화학물질 

안전정보 제외대상 승인에 관한 규정｣에 따라 화학물질안전정보 제외대상 승인 여부의 결정 결과를 위

와 같이 알려드리며, 결과에 이의가 있을 경우에는 본 결정서를 받은 날부터 15일 이내에 ｢화학물질 

안전정보 제외대상 승인에 관한 규정｣ 별지 제5호서식의 이의신청서를 제출하여 주시기 바랍니다.

0000 년   00 월   00 일

환경부장관 직인

210㎜×297㎜[백상지 80g/㎡]
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화학물질안전정보 제외대상 승인신청 시범사례 예시 2

❍ 화학물질 안전정보 제외대상 승인신청서: 별지 제1호서식

■ 화학물질안전정보 제외대상 승인에 관한 규정 [별지 제1호서식] 

화학물질안전정보 제외대상 승인신청서
 ※ 색상이 어두운 란은 신청인이 적지 않습니다.
접수번호 접수일

신
청
인

 상호(명 칭)
   ## ####주식회사

 사업자등록번호
    ###-##-#####

 성명(대표자)
   ###

 담당자 성명 및 연락처
   ####, ###-####-#### 

 주소(사업장)  #### ### ### ##### 

   (전화번호:    ##-####-####    )

심의결과 등의 수령 
방법

[  ]우편 [  ]팩스 전송(           )
[√]정보통신망( ##@####.##.## )

 ｢화학물질의 등록 및 평가 등에 관한 법률｣ 제29조제5항, 같은 법 시행규칙 제35조의2 및 
｢화학물질 안전정보 제외대상 승인에 관한 규정｣에 따라 화학물질안전정보 제외대상 승인
을 신청합니다.

                                                     #### 년   ##  월  ##  일

                                 신청인           # # #         (서명 또는 인)
                                
     환경부장관 귀하

첨부서류

1. 별지 제2호서식의 화학물질안전정보 제외대상 승인신청 목록

2. 별지 제3호서식의 화학물질안전정보 제외대상 승인신청 요지·사유서

3. 화학물질안전정보 제외대상 승인신청 사유의 증빙서류(영업비밀 입증을 

위하여 필요한 경우에 한정함)

수수료

없음

210㎜×297㎜[백상지 80g/㎡]



화학물질 정보제공 및 안전정보 제외 승인신청 실무가이드 108

(뒤쪽)

작성방법

1. 화학물질안전정보 제외대상 승인신청 목록은 별지 제2호서식에 기입하여 첨부합니다.

2. 승인신청 항목별로 별지 제3호서식에 따른 화학물질안전정보 제외대상 승인신청 요지·사유서를 작성하여 

첨부합니다. 이때 승인신청 요지·사유서에 번호를 기입하고 해당 번호는 별지 제2호서식의 목록에 기

입합니다. 

3. 별지 제3호서식의 화학물질안전정보 제외대상 승인신청 요지·사유서에 작성한 사유에 해당함을 증빙하는 

서류를 첨부합니다.

4. 제7조제1항에 해당하여 이를 증명할 수 있는 자료를 제출하는 경우 첨부서류의 일부 또는 전부를 생략

할 수 있습니다.

처리절차

  이 신청서는 아래와 같이 처리됩니다.

신청인

처리기관

환경부, 정보제공심의위원회

신청서 작성 ⇒ 접수 ⇒ 검토 ⇒ 심의 ⇒ 통보

신청인 처리기관 처리기관 처리기관 신청인

210㎜×297㎜[백상지 80g/㎡]
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❍ 화학물질안전정보 제외대상 승인신청목록: 별지 제2호서식

■ 화학물질안전정보 제외대상 승인에 관한 규정 [별지 제2호서식]

화학물질안전정보 제외대상 승인신청 목록

① 

화학물질

의 명칭

(등록번호)

② 제품명
③ 신청 

정보

④ 대체 

정보

⑤ 

신청요지

·

사유서

⑥ 증빙서류

비공지

성
경제성

비밀

관리성
유용성

xxxxxxxx-

ooooo

(54-2020-

#####)

＊＊＊＊ 등록물질의 

명칭

ooooooo-

xxxxxx
사유1

[A-1]

[A-2]

[C-1]
[B-1]

[B-2]

[B-3]

[D-1]

상동 상동
등록물질의

함유량(%)
1-15 사유2 상동 상동 상동 상동

작성방법

① 양도하는 물질에 함유된 화학물질의 명칭을 기재하고 괄호 안에 등록번호를 기재합니다. 등록통지서를 발급

받기 전에 승인신청을 하는 경우에는 대상 화학물질의 등록신청서 접수번호를 기재합니다. 

② 양도하는 물질(혼합물, 단일물질)의 제품명을 기재합니다. 

③ 화학물질안전정보 제외대상 승인을 신청하는 정보(예: 화학물질의 구성성분 중 ○○물질의 명칭, 화학물질의 

구성성분별 함유량 등)를 기재합니다.

④ 제외대상 승인을 신청하는 정보를 대신하여 기재하려는 대체 명칭(환경부 고시 ｢자료보호신청서의 작성방법 

및 보호자료 관리방법 등에 관한 규정｣을 따름) 또는 대체 함유량(예: 28% → 25∼30%) 정보를 기재합니

다.

⑤ 신청정보에 대하여 작성한 별지 제3호서식의 ①번 항목인 화학물질안전정보 제외대상 승인신청 요지·사유서

의 번호를 기재합니다.

⑥ 화학물질안전정보 제외대상에 해당함을 증빙하기 위하여 제출한 첨부서류의 번호를 기재합니다.

210mm×297mm(백상지 80g/㎡)
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❍ 화학물질안전정보 제외대상 승인신청목록: 별지 제3호서식

Ÿ 등록물질의 명칭에 관한 신청요지․사유서(2-1)

[별지 제3호서식] 

화학물질안전정보 제외대상 승인신청 요지·사유서

 ① 
일련번호 사유1

② 화학물질의 

명칭

(등록번호)

xxxxxxx-ooooo

(54-2020-

#####)

 ③ 신청정보
등록물질의 

명칭
④ 대체정보

ooooooo-xxx

xxx

 ⑤ 신청 배경 및 사유 : 

제품명 ＊＊＊＊는 전자부품 내 기판에 절연성을 부여하는 제품입니다. 본 제품의 특성

은 각 구성물질 종류와 함량에 의해서 결정되며, 이러한 제품을 제조하는 동종업계에서

는 각 구성물질의 종류와 함량을 결정하는 것이 핵심적인 기술요소이기에 각 회사의 영

업비밀로서 관리하고 있습니다.

본 물질은 XX품목류의 코팅용도 등 타 용도로는 일반적으로 사용되고 있으나, 전자부품 

내 기판에 절연성을 부여하는 용도로는 적용된 사례가 없습니다. 본 물질을 해당 용도로 

사용하는 것은 당사가 유일하며, 이를 통해 해당 제품의 성능을 향상하고 있기 때문에, 

본 용도 관련하여 물질의 명칭 및 제품 내 함량이 공개될 경우, 경쟁사는 손쉽게 유사 

제품류에 본 물질을 사용한 제품을 생산할 수 있게 되어, 당사의 노하우가 유출되는 결

과가 됩니다. 이러한 사유로 본 등록물질의 명칭에 대하여 화학물질안전정보의 제외대상

으로 신청합니다

 ⑥ 비공지성 : 

당사의 연구개발팀에서 전자부품 내 기판에 절연성을 부여하는 제품 특성을 향상시키기 

위해, 20XX년부터 다양한 물질을 조사･연구한 결과, 20**년 최적의 기능을 구현하는 본 

등록물질과 그 구성비율을 발견하여, 시장에 판매하기로 결정했습니다. 또, 당사제품을 

구매하는 고객에게도 해당 제품내 적용되는 본 등록물질의 명칭 및 함량은 영업비밀로 

하고 있으며, 당사 내에서도 연구책임자와 제조공정책임자 및 담당자만 본 등록물질의 

명칭 및 함량을 알고 있습니다.

   (증빙서류 번호 : [A-1], [A-2])

 ⑦ 경제성 : 

제품명 ＊＊＊＊은 전자부품 내 기판에 절연성을 부여하는 제품이며, 이 제품과 그에 관련

된 본 등록물질을 개발할 때까지 여러 가지 제품을 선별해 테스트하는 과정을 통해 약 3년

의 기간에 걸쳐 총 5억원 정도의 비용이 소요되었습니다. 

   (증빙서류 번호 : [C-1])

 ⑧ 비밀관리성 :

본 등록물질에 대하여 회사 내부에서도 고유의 비밀코드를 적용하여 식별하므로 해당 

연구팀원 이외에는 본 등록물질의 명칭을 알 수 없습니다.  

또한 해당 정보가 포함되어 있는 모든 문서는"Confidential"로 표시해 관리하고 있고, 

전자문서로 기록된 정보로 접근하기 위해서는 개별 ID와 PW를 부여하여, 접근권한을 
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관리하고 있습니다. 당사 각 시설에 대한 출입통제 등의 물리적 보안과 함께 CCTV를 

통하여 영업비밀 유출행위 감시 및 회사 내 컴퓨터에 대한 해킹이나 자료유출방지를 

위한 관련 프로그램 설치 등을 통하여 정보보안조치를 강화하고 있습니다. 

당사의 모든 직원은 비밀정보관리규정에 따라 업무에 관련된 모든 정보에 대한 권한과 

책임을 충분히 인지하고 비밀유지서약서를 작성 및 제출하고 있습니다.

   (증빙서류 번호 : [B-1], [B-2], [B-3])

 ⑨ 유용성

현재, 당사에서 판매하고 있는 전자부품 기판용 절연성을 부여하는 제품의 시장점유율은 

10% 미만으로 미미하나 본 등록물질을 이용하여 절연제 용도에 적용하여 개발한 제품 

＊＊＊＊이 시장에 성공적으로 적용되면 시장점유율은 30%까지 상승될 것으로 

예상됩니다. 반면 만일 본 등록물질의 명칭과 함량이 본 용도에 사용되는 것이 알려지면 

새로운 제품개발로 인한 시장 선점효과가 반감되며 이는 잠재적인 영업상의 손실로 

이어질 것으로 예상됩니다.

   (증빙서류 번호 : [D-1])

작성방법

① 본 승인신청 요지·사유서의 일련번호를 기입하고, 별지 제2호서식의 ⑤번 항목에 해당 번호를 기재합니다.

② 대상 화학물질의 명칭을 기재하고 괄호 안에 등록번호(등록통지서를 발급받기 전에 승인신청을 하는 경우에는 

대상 화학물질의 등록신청서 접수번호)를 기입하고, 별지 제2호서식의 ③번 항목에 해당 내용을 기재합니다. 

③ 화학물질안전정보 제외대상 승인을 신청하는 정보를 기입하고, 별지 제2호서식의 ②번 항목에 해당 내용을 기재

합니다.

④ 제외대상 승인을 신청하는 정보를 대신하여 기재하려는 대체 명칭(환경부 고시 ｢자료보호신청서의 작성방법 

및 보호자료 관리방법 등에 관한 규정｣을 따름) 또는 대체 함유량(예: 28% → 25∼30%) 정보를 기입하고, 

별지 제2호서식의 ④번 항목에 해당 내용을 기재합니다.

⑤ 동종 또는 유사업종에서 승인신청 정보와 관련되어 일반적으로 알려진 정도와 제외대상 승인을 신청하게 된 

배경과 해당 정보가 화학물질안전정보에 기재되지 않아야 하는 사유 등을 명시합니다. 예를 들어, 물질 명칭

의 경우라면 해당 물질의 특정 용도를 기재할 수 있으며, 구성성분의 함유량을 요청하는 경우라면 함유량 비

율이 물질의 특성에 미치는 영향 등을 기재할 수 있습니다.

⑥ 신청 정보가 공공연히 알려져 있지 아니하다는 점(비공지성)에 관한 주장 내용을 기재하고 이에 대한 증빙서

류의 번호를 기재합니다. 

⑦ 신청 정보가 독립된 경제적 가치가 있다는 점(경제성)에 관한 주장 내용을 기재하고 이에 대한 증빙서류의 번

호를 기재합니다.

⑧ 신청 정보가 비밀로 관리되고 있음(비밀관리성)에 관한 주장 내용을 기재하고 이에 대한 증빙서류의 번호를 기재

합니다.

⑨ 신청 정보가 생산방법·판매방법, 그 밖에 영업활동에 유용함(유용성)에 관한 주장 내용을 기재하고 이에 대

한 증빙서류의 번호를 기재합니다.

210mm×297mm(백상지 80g/㎡)
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Ÿ 등록물질의 함유량에 관한 신청요지․사유서(2-2)

[별지 제3호서식] 

화학물질안전정보 제외대상 승인신청 요지·사유서

 ① 
일련번호 사유2

② 화학물질의 

명칭

(등록번호)

xxxxxxx-ooooo

(54-2020-

#####)

 ③ 신청정보
등록물질의 

함유량(%)
④ 대체정보 1-15

 ⑤ 신청 배경 및 사유 : 

제품명 ＊＊＊＊는 전자부품 내 기판에 절연성을 부여하는 제품입니다. 본 제품의 특성은 

각 구성물질 종류와 함량에 의해서 결정되며, 이러한 제품을 제조하는 동종업계에서는 각 

구성물질의 종류와 함량을 결정하는 것이 핵심적인 기술요소이기에 각 회사의 영업비밀로

서 관리하고 있습니다.

본 물질은 XX품목류의 코팅용도 등 타 용도로는 일반적으로 사용되고 있으나, 전자부품 내 

기판에 절연성을 부여하는 용도로는 적용된 사례가 없습니다. 본 물질을 해당 용도로 사용

하는 것은 당사가 유일하며, 이를 통해 해당 제품의 성능을 향상하고 있기 때문에, 본 용

도 관련하여 물질의 명칭 및 제품 내 함량이 공개될 경우, 경쟁사는 손쉽게 유사 제품류에 

본 물질을 사용한 제품을 생산할 수 있게 되어, 당사의 노하우가 유출되는 결과가 됩니다. 

이러한 사유로 본 등록물질의 명칭에 대하여 화학물질안전정보의 제외대상으로 신청합니다

 ⑥ 비공지성 : 

당사의 연구개발팀에서 전자부품 내 기판에 절연성을 부여하는 제품 특성을 향상시키기 위

해, 20XX년부터 다양한 물질을 조사･연구한 결과, 20**년 최적의 기능을 구현하는 본 등록

물질과 그 구성비율을 발견하여, 시장에 판매하기로 결정했습니다. 또, 당사제품을 구매하

는 고객에게도 해당 제품내 적용되는 본 등록물질의 명칭 및 함량은 영업비밀로 하고 있으

며, 당사 내에서도 연구책임자와 제조공정책임자 및 담당자만 본 등록물질의 명칭 및 함량

을 알고 있습니다.

   (증빙서류 번호 : [A-1], [A-2])

 ⑦ 경제성 : 

제품명 ＊＊＊＊은 전자부품 내 기판에 절연성을 부여하는 제품이며, 이 제품과 그에 관련

된 본 등록물질을 개발할 때까지 여러 가지 제품을 선별해 테스트하는 과정을 통해 약 3년

의 기간에 걸쳐 총 5억원 정도의 비용이 소요되었습니다. 

   (증빙서류 번호 : [C-1])

 ⑧ 비밀관리성 :

본 등록물질에 대하여 회사 내부에서도 고유의 비밀코드를 적용하여 식별하므로 해당 

연구팀원 이외에는 본 등록물질의 명칭을 알 수 없습니다.  

또한 해당 정보가 포함되어 있는 모든 문서는"Confidential"로 표시해 관리하고 있고, 

전자문서로 기록된 정보로 접근하기 위해서는 개별 ID와 PW를 부여하여, 접근권한을 

관리하고 있습니다. 당사 각 시설에 대한 출입통제 등의 물리적 보안과 함께 CCTV를 

통하여 영업비밀 유출행위 감시 및 회사 내 컴퓨터에 대한 해킹이나 자료유출방지를 위한 

관련 프로그램 설치 등을 통하여 정보보안조치를 강화하고 있습니다. 

당사의 모든 직원은 비밀정보관리규정에 따라 업무에 관련된 모든 정보에 대한 권한과 

책임을 충분히 인지하고 비밀유지서약서를 작성 및 제출하고 있습니다.
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   (증빙서류 번호 : [B-1], [B-2], [B-3])

 ⑨ 유용성

현재, 당사에서 판매하고 있는 전자부품 기판용 절연성을 부여하는 제품의 시장점유율은 

10% 미만으로 미미하나 본 등록물질을 이용하여 절연제 용도에 적용하여 개발한 제품 

＊＊＊＊이 시장에 성공적으로 적용되면 시장점유율은 30%까지 상승될 것으로 예상됩니다. 

반면 만일 본 등록물질의 명칭과 함량이 본 용도에 사용되는 것이 알려지면 새로운 제품 

개발로 인한 시장 선점 효과가 반감되며 이는 잠재적인 영업상의 손실로 이어질 것으로 

예상됩니다.

   (증빙서류 번호 : [D-1])

작성방법

① 본 승인신청 요지·사유서의 일련번호를 기입하고, 별지 제2호서식의 ④번 항목에 해당 번호를 

기재합니다.

② 대상 화학물질의 명칭을 기재하고 괄호 안에 등록번호(등록통지서를 발급받기 전에 승인신청을 

하는 경우에는 대상 화학물질의 등록신청서 접수번호)를 기입하고, 별지 제2호서식의 ①번 항목

에 해당 내용을 기재합니다. 

③ 화학물질안전정보 제외대상 승인을 신청하는 정보를 기입하고, 별지 제2호서식의 ②번 항목에 해당 

내용을 기재합니다.

④ 제외대상 승인을 신청하는 정보를 대신하여 기재하려는 대체 명칭(환경부 고시 ‘자료보호신청서

의 작성방법 및 보호자료 관리방법 등에 관한 규정’을 따름) 또는 대체 함유량(예: 28% → 25

∼30%) 정보를 기입하고, 별지 제2호서식의 ③번 항목에 해당 내용을 기재합니다.

⑤ 동종 또는 유사업종에서 승인신청 정보와 관련되어 일반적으로 알려진 정도와 제외대상 승인을 

신청하게 된 배경과 해당 정보가 화학물질안전정보에 기재되지 않아야 하는 사유 등을 명시합니

다. 예를 들어, 물질 명칭의 경우라면 해당 물질의 특정 용도를 기재할 수 있으며, 구성성분의 

함유량을 요청하는 경우라면 함유량 비율이 물질의 특성에 미치는 영향 등을 기재할 수 있습니

다.

⑥ 신청 정보가 공공연히 알려져 있지 아니하다는 점(비공지성)에 관한 주장 내용을 기재하고 이에 

대한 증빙서류의 번호를 기재합니다. 

⑦ 신청 정보가 독립된 경제적 가치가 있다는 점(경제성)에 관한 주장 내용을 기재하고 이에 대한 

증빙서류의 번호를 기재합니다.

⑧ 신청 정보가 비밀로 관리되고 있음(비밀관리성)에 관한 주장 내용을 기재하고 이에 대한 증빙서류의 

번호를 기재합니다.

⑨ 신청 정보가 생산방법·판매방법, 그 밖에 영업활동에 유용함(유용성)에 관한 주장 내용을 기재

하고 이에 대한 증빙서류의 번호를 기재합니다.

210mm×297mm(백상지 80g/㎡)



화학물질 정보제공 및 안전정보 제외 승인신청 실무가이드 114

❍ 증빙서류

Ÿ 첨부서류 [A-1]제품 ＊＊＊＊ 및 그에 관련된 본 등록물질의 개발기간 및 경위

일시 고객사 개발 내용

20XX년 xx월

A사

신규 project A의 0000용 000 요구사항 수집

20XX년xx월-

xx월
요구특성 구현 위한 0000 개발

20XX년 xx월-

20XX년 xx월
개발된 00와 00 및 000제의 조합 개발

20xx년xx월 시작 test 0차-0차 실시

20xx년xx월-

20xx년xx월
기능 향상을 위한 조성 variation 

20**년 xx월

-xx월
양산 라인 시험

20**년 xx월 개발 완료

Ÿ 첨부서류 [C-1]제품 ＊＊＊＊ 및 그에 관련된 본 등록물질의 개발 비용 산출자료

(배경 설명)

　1명당 연간 경비　 ：　00,000 천원 / 인·년

　본 개발에 필요한 인원수　：　0명 / 0년

　개발 기간　　　　　　　 ：　0년(20xx/xx~20**/xx)

 

(비용)

인건비 : 000,000천원 (000,000천원×0명×0년)

시험설비 및 시약 등 : 000,000천원

기타 경비 : 000,000천원

총 개발 비용 : 000,000천원

※ 그 밖에 증빙서류로 첨부가능한 사항 예시

Ÿ 첨부서류 [A-2]## ####주식회사와 고객사와의 비밀보안유지 계약서

Ÿ 첨부서류 [B-1]## ####주식회사 문서관리 규정

Ÿ 첨부서류 [B-2]## ####주식회사 전자정보보존매체관리 규정

Ÿ 첨부서류 [B-3]## ####주식회사 비밀정보관리 규정 및 비밀유지서약서

Ÿ 첨부서류 [D-1]제품 ＊＊＊＊의 기술자료
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❍ 승인결정 통지 예시(2-1)

■ [별지 제4호서식]

통지번호 화학물질안전정보 제외대상 승인(일부승인, 불승인) 결정 통지서제0000-000호

신

청

인

상호(명칭)   ## ####주식회사 사업자등록번호  ###-##-#####

성명(대표자)   ###
담당자 성명 및

연락처 
 ####, ###-####-#### 

주소(사업장)   #### ### ### ##### 
(전화번호:  ##-####-####       )

화학물질의 명칭
(등록번호)

 xxxxxxxx-ooooo(54-2020-#####)

신청 정보 “화학물질의 명칭”

결과

구분  □ 승인    □ 일부승인   ☑ 불승인

이유

1) 증빙서류 C1에서 제시한 바와 같이 해당 정보는 독립된 경제적 가치를 가지는 것으

로 경제성이 인정되며, 2) 증빙서류 B1, B2의 문서관리 규정 및 전자정보 보존 매체 관

리 규정 등으로 상당한 노력에 의하여 비밀 유지가 되고 있다는 점이 인정되고, 3) 생

산방법･판매방법 기타 영업활동에 유용한 기술상 또는 경영상의 정보라고 판단되어 유

용성이 인정됩니다. 

그러나 신청인이 4) 비공지성의 근거자료로 제시한 첨부서류 A1은 신청대상인 제품  및 

그에 관련된 등록물질의 개발기간 및 경위를 설명하는 자료로서 비공지성의 근거자료로

는 적합하지 않습니다. 또한 신청인과 고객사와의 비밀보안유지 계약서 역시 해당 구매 

제품에 대한 구체적이고 특정한 비밀보안유지가 아니라 일반적이고 포괄적인 비밀보안

유지에 대한 내용만을 담고 있어 비공지성을 확인하기 어렵습니다. 이에 비공지성을 입

증할 수 있는 자료가 추가적으로 제시하지 않는 한 이를 인정하기 어렵습니다. 

결론적으로 영업비밀의 상기 4가지 조건을 모두 충족하지 못하였기에 제외대상 승인신

청을 불승인합니다.

  ｢화학물질의 등록 및 평가 등에 관한 법률｣ 제29조제5항, 같은 법 시행규칙 제35조의2 및 ｢화학물

질 안전정보 제외대상 승인에 관한 규정｣에 따라 화학물질안전정보 제외대상 승인 여부의 결정 결과

를 위와 같이 알려드리며, 결과에 이의가 있을 경우에는 본 결정서를 받은 날부터 15일 이내에 ｢화
학물질 안전정보 제외대상 승인에 관한 규정｣ 별지 제5호서식의 이의신청서를 제출하여 주시기 바랍

니다.

    년      월      일

환경부장관 직인

210㎜×297㎜[백상지 80g/㎡]
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❍ 승인결정 통지 예시(2-2)

■ [별지 제4호서식]

통지번호 화학물질안전정보 제외대상 승인(일부승인, 불승인) 결정 통지서제0000-000호

신

청

인

상호(명칭)   ## ####주식회사 사업자등록번호  ###-##-#####

성명(대표자)   ###
담당자 성명 및

연락처 
 ####, ###-####-#### 

주소(사업장)   #### ### ### ##### 
(전화번호:  ##-####-####       )

화학물질의 명칭
(등록번호)

  xxxxxxxx-ooooo(54-2020-#####)

신청 정보 “등록물질의 함유량”

결과

구분  □  승인    □ 일부승인   ☑ 불승인

이유

본 사안에서 비밀관리성은 제출된 문서관리규정, 전자정보보존매체관리규정 등을 통하

여 비밀보호를 위해 상당한 노력을 기울이고 있음이 확인되고, 경제성 및 유용성에 대하

여는 연구개발에 상당한 시간과 비용이 소요되었음이 추론됩니다. 그러나 신청인이 비

공지성의 근거자료로 제시한 첨부 서류들은 신청대상인 제품 및 그에 관련된 등록물질의 

개발 기간 및 경위를 설명하는 자료로써 비공지성의 근거자료로는 적합하다고 할 수 없

습니다. 또한 신청인과 고객사와의 비밀보안유지 계약서 역시 해당 구매 제품에 대한 구

체적이고 특정한 비밀보안유지가 아니라 일반적이고 포괄적인 비밀보안유지에 대한 내

용만을 담고 있어 비공지성을 확인하기 어렵습니다.

이에 해당 등록물질이 전자부품 내 기판내 코팅되어 절연성을 부여하는 용도로는 적용

된 사례가 없고, 그 적용 사실이나 적용 시 함량 등에 관한 정보가 일반적으로 알려져 

있지 않다는 점을 소명할 수 있는 자료를 추가적으로 제시하지 않는 한 비공지성을 인정

하기 어렵습니다. 

결론적으로 영업비밀의 상기 4가지 조건을 모두 충족하지 못하였기에 제외대상 승인신

청을 불승인합니다.

  ｢화학물질의 등록 및 평가 등에 관한 법률｣ 제29조제5항, 같은 법 시행규칙 제35조의2 및 ｢화학물

질 안전정보 제외대상 승인에 관한 규정｣에 따라 화학물질안전정보 제외대상 승인 여부의 결정 결과

를 위와 같이 알려드리며, 결과에 이의가 있을 경우에는 본 결정서를 받은 날부터 15일 이내에 ｢화
학물질 안전정보 제외대상 승인에 관한 규정｣ 별지 제5호서식의 이의신청서를 제출하여 주시기 바랍

니다.

    년      월      일

환경부장관 직인

210㎜×297㎜[백상지 80g/㎡]
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부록.1. 화학물질 정보제공 및 

            안전정보 제외대상 승인 관련 Q&A

화학물질 정보제공 대상

화학물질등록평가법 제11조 “화학물질의 등록 등 면제”에 따른 화학물질도 정보제공을 해야 하나요?

- 면제(또는 등록등면제확인)를 받은 화학물질은 제29조제1항 각 호에 포함되지 않으므로, 

화학물질등록평가법에 따른 정보제공 의무가 없습니다.

- 하나의 물질에 대해 일부는 등록을 신청하고 일부는 면제(또는 등록등면제확인)를 받은 경우

라면, 면제(또는 등록등면제확인) 받은 용도에 대해서는 정보제공 의무가 없습니다.

화학물질등록평가법 제3조 “적용범위”에 따른 화학물질도 정보제공을 해야 하나요?

- 화학물질등록평가법 제3조에 해당한다면, 정보제공 의무가 없습니다.

등록을 진행한 물질이 불순물로 함유되어 있는 제품의 경우에도 정보제공의 의무가 있습니까?

- 불순물과 부산물은 화학물질등록평가법 제11조제1항에 따라 등록 또는 신고의 면제대상에 

해당합니다. 따라서 등록을 완료한 물질이더라도 특정한 혼합물 내 불순물 또는 부산물로 

함유되어 있는 경우에는 정보제공의 의무가 없습니다.

화학물질등록평가법에서 말하는 하위사용자의 범위는 어디까지인가요?

- 화학물질등록평가법에 따른 하위사용자는 화학물질을 양수 또는 구입하여 사용하는 사업자

를 의미하며, 직원(또는 종업원)의 개념이 아닙니다.
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하위사용자에게 정보를 제공하는 경우, 유해성 심사결과의 분류보다 보수적 분류의 내용으로 물질안

전보건자료를 작성하여 제공하는 것이 화학물질등록평가법 제52조(벌칙) 2항의 화학물질의 정보를 

제공한 자에 해당이 되는 건가요? 

- 유해성 심사결과가 완료되어 통지된 유해성 정보와 하위사용자에게 제공한 유해성 정보가 

서로 다른 경우 원칙적으로 화학물질 정보를 거짓으로 제공한 자에 해당됩니다. 단순 오기로

서 통지된 내용보다 더욱 보수적으로 유해성 정보를 제공한 경우라면 해당 사실을 고려할 

여지는 있는 것으로 보이나, 통지된 유해성 정보와 일치하도록 하위사용자에게 정보를 정정하

여 제공하여 주시기 바랍니다. 

화학물질 정보제공 방법

유해성 심사결과 통지서의 유해성 분류 내용과 물질안전보건자료 상의 내용이 상이한 경우, 유해성 

심사결과 통지에 따라 물질안전보건자료를 반드시 일치시켜야 하나요? 

- 화학물질등록평가법에 따라 등록한 화학물질을 양도하는 자가 해당 화학물질의 등록정보(등

록번호, 명칭, 유해성 등)를 ｢산업안전보건법｣에 따른 물질안전보건자료(이하 MSDS)에 기록

하여 제공하는 경우에는 등록신청 및 유해성심사 통지결과에 따른 유해성정보(분류표시 포함)

를 반드시 포함해야 합니다. 물질안전보건자료의 수정이 불가능한 경우, 양수자에게 제공하는 

별지 제26호서식에 유해성심사결과통지 내용을 별도 기술하여 제공하시기 바랍니다.

혼합물에 대한 정보제공 시 함량 기준은 무엇인가요?

- 혼합물에서 함량 기준은 국립환경과학원 고시 (화학물질의 분류 및 표시 등에 관한 규정)의 

각 유해성 항목마다 기재된 “혼합물의 분류기준”에서 조회할 수 있으며, 혼합물의 분류기준이 

별도 명시되어 있지 않은 경우에는 혼합물 그 자체가 물리적 위험성, 건강 유해성 또는 환경 

유해성이 있는 것으로 분류되는지를 판단하여 유해화학물질 정보를 제공하여야 합니다.
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등록이 완료된 화학물질이, 유해성 위험성 분류가 있지만 혼합물의 유해성, 위험성 분류에는 영향을 

주지 않아 MSDS 작성대상이 아닌 경우에는 화학물질안전정보 제공을 어떻게 해야 하나요?

- 화학물질안전정보는 화학물질등록평가법 시행규칙 별지 제25호서식에 따라 작성하는 것이 

원칙이나, ｢산업안전보건법｣에 따른 물질안전보건자료(MSDS)가 제공되는 경우에는 MSDS

와의 중복을 방지하기 위해 별지 제25호서식 대신 별지 제26호서식으로 정보제공을 갈음하

고 있습니다. 따라서, MSDS를 제공하지 않는 경우는 별지 제25호서식을 제공하여야 하며, 

MSDS를 제공하는 경우는 별지 제26호서식을 제공하여야 합니다.

별지 제26호 서식 작성시 만약 10톤 미만으로 등록을 했다면 해당사항이 없는 것으로 알고 있습니다. 

이런 경우 위해성정보 작성란에는 해당없음으로 적어서 제출하면 되는지요? 

- 위해성에 관한 자료의 제출 대상이 아니거나, 해당 자료를 아직 제출하지 않아 별지 제26호 

서식의 위해성정보란에 작성할 내용이 없는 경우에는 이를 해당없음으로 작성하여 제공할 

수 있습니다.

- 또한, 위해성정보란에 작성할 내용이 없는 경우로서, 1) 그 외의 내용(등록·신고번호 등)은 

물질안전보건자료에 이미 모두 기재되어 있는 경우라면 별지 제26호 서식의 제공을 생략할 

수 있으며, 2) 그 외의 내용(등록·신고번호 등)을 물질안전보건자료에 모두 기재한 후 별지 

제26호 서식의 제공을 생략하는 것도 허용됩니다.
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화학물질안전정보 제외대상 

｢부정경쟁방지 영업비밀보호에 관한 법률｣ 제2조제2호에 따른 영업비밀에 해당되는 정보로서 화학

물질안전정보에서 제외하여 정보제공을 완료한 경우에도 화학물질 안전정보 제외대상승인을 받아

야 하나요?

- 2021년 1월 16일 이전에 이미 영업비밀로서 해당 정보를 포함하지 않고 정보제공을 완료한 

경우는 화학물질 안전정보 제외대상 승인을 추가로 받지 않아도 됩니다. 다만, 2021년 1월 

16일 이후 제공하는 화학물질 안전정보에 대해 영업비밀로서 해당 정보를 포함하지 않으려는 

경우에는 ｢화학물질등록평가법 시행규칙｣ 제35조의2에 따라 화학물질안전정보 제외대상 

승인을 받아야 합니다.

화학물질등록평가법 제45조에 따라 자료보호 신청하여 수리된 경우 화학물질안전정보의 제공범위

에 대한 심의신청을 하여야 하나요?

- 화학물질등록평가법에 따라 자료보호 신청하여 수리결과통지서를 수신하였더라도 ｢화학물

질등록평가법 시행규칙｣ 제35조의 2에 따른 화학물질안전정보 제외대상 승인신청을 ｢화학물

질안전정보 제외대상 승인에 관한 규정｣(환경부고시 제2020-230호)에 따라 해야 합니다.

 

｢화학물질등록평가법｣ 제45조에 따른 자료보호와 화학물질 정보제공 시 신청하는 동법 시행규칙 

제35조의2에 따른 화학물질안전정보 제외대상인 영업비밀 승인의 차이는 무엇입니까?

- 화평법 제45조에 따라 자료보호가 된 화학물질은 동법 제21조에 따른 유해성심사 결과의 

공개 및 동법 시행규칙 제51조에 따른 화학물질 정보의 공개 등에서 총칭명으로 공개됩니다. 

- 동법 시행규칙 제35조의2에 따라 화학물질안전정보 제외대상으로서 승인받은 물질의 정보는 

양도자가 양수자에게 제공하는 화학물질안전정보에서 제공이 제외되고 승인된 대체정보(총

칭명)로 기재될 수 있습니다. 따라서, 자료보호 신청제도는 대중을 대상으로 공개하는 유해성

심사 결과 공개 및 화학물질 정보 공개에서 영업비밀로서 자료가 보호되는 제도이고, 화학물

질안전정보 제외 승인신청 제도는 공급망내 하위사용자에게 영업비밀로서 정보를 보호할 

수 있는 제도입니다.
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｢산업안전보건법｣ 제112조에 따라 비공개 승인된 제품 내 해당 화학물질은 ｢화학물질등록평가법｣
에 따라 화학물질안전정보 제외대상 승인을 받지 않아도 되나요?

- ｢화학물질안전정보 제외대상 승인에 대한 규정｣(환경부고시 제2020-230호)의 제7조제2항

에 따라 산안법 제112조에 따라 비공개 승인된 정보는 화평법 상 화학물질안전정보 제외대상

으로 승인된 것으로 보기 때문에, 별도의 승인신청 없이 대체정보로 기재 가능합니다. 그러나, 

제품 내 비공개 승인된 화학물질만 화평법에서도 화학물질안전정보 제외대상으로 승인된 

것으로 갈음할 수 있으므로 제품 내 산안법 상 승인되지 않은 화학물질은 정보를 제공하여야 

합니다.

｢산업안전보건법｣ 제112조에 따른 비공개 승인 외 다른 법령에서의 영업비밀 승인을 통해 ｢화학물

질등록평가법｣에 따른 화학물질안전정보 제외대상 승인받은 것으로 갈음할 수 있나요?

- ｢화학물질안전정보 제외대상 승인에 대한 규정｣(환경부고시 제2020-230호)의 제7조제2항

에 따라 산안법 제112조에 근거하여 비공개 승인받았을 경우는 화학물질안전정보 제외대상 

승인신청이 별도로 요구되지 않으나, 동 규정 제7조제1항에 따라 그 외의  다른 법령의 규정에 

따라 비공개 결정된 경우는 화평법에 따른 화학물질안전정보 제외대상 승인신청이 필요합니

다. 다만, 다른 법령의 규정에 따라 비공개 결정된 경우에는 심의절차가 생략될 수 있어 신속

하게 승인여부가 결정될 수 있습니다.

화학물질안전정보 제외대상 승인 제도 시행(2021년 1월 16일) 전 정보제공한 화학물질안전정보에 

대해서도 제외대상 승인 후 다시 정보제공을 하지 않으면, ｢화학물질등록평가법 시행규칙｣ 제37조

에 따른 법 제29조제3항에 따른 변경된 정보제공을 위반한 것이 되나요?

- 시행규칙 제35조의2제1항에 따른 제외대상 승인신청 정보(구성성분 및 함유량 등에 대한 

정보)는 시행규칙 제37조에 따른 변경된 정보제공 대상(새로운 유해성 정보, 위해성정보, 

용도, 규제정보)이 아니므로 변경된 정보제공 의무는 없습니다.
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화학물질안전정보 제외대상 승인신청 방법 

화학물질안전정보 제외대상 승인신청을 위해 제출하는 증빙서류로서 사유별 비공지성, 경제성, 비밀

관리성, 유용성을 증빙하기 위해서는 어떤 서류를 제출해야 하나요? 각 사유 증빙서류로서 별도로 

고시된 목록은 없나요? 영업비밀 관련 “부정경쟁방지 및 영업비밀보호에 관한 법률” 상 “영업비밀”의 

정의는 “상당한 노력에 의하여” 또는 “합리적인 노력에 의하여” 비밀로 유지된 정보로서 이 정의에 

해당함을 입증하기에는 주관적인 기준인 것 같습니다. 

- 영업비밀에 해당하는지 여부는 제반사정을 종합적으로 고려하여 판단되는 것이므로 법적으

로 고시된 증빙서류 목록은 없습니다. 영업비밀에 해당하는 정보임을 입증하는 책임은 신청인

에게 있는 것이 원칙이므로, 본 실무가이드의 예시를 참고하여 신청인이 최선의 입증서류를 

제출해야 하고, 신청된 정보가 영업비밀에 해당함이 충분히 소명되지 않는 경우에는 제외대상

으로 승인하지 않는 것이 원칙입니다.

화학물질안전정보 제외대상 승인신청 사유 관련 비공지성, 경제성, 비밀관리성, 유용성 4가지에 

대한 증빙서류가 반드시 모두 제출되어야 하나요? 예를 들어 사유 중 비공지성에만 해당될 경우 이에 

대한 증빙서류만 심의에 문제없도록 제출하여도 승인이 가능한가요?

- 승인신청 관련 비공지성, 경제성, 비밀관리성, 유용성에 대한 증빙서류가 모두 제출되어야 

하며 4가지 요건에 대한 증빙서류를 통해 모두 입증될 경우에만 승인이 됩니다. 다만 비공지

성과 비밀관리성, 경제성과 유용성은 상호 관련성이 높은 요건이기 때문에, 이를 동시에 입증

할 수 있는 증빙서류를 제출할 수 있습니다. 이 경우에도 각각의 4가지 요건이 모두 입증되지 

않으면 영업비밀로 승인하지 않는 것이 원칙입니다.

화학물질안전정보 제외대상 승인신청항목은 화학물질 명칭과 함유량이었으나 심의 결과 함유량 

정보만 승인조건에 충족된 경우 일부 승인으로 통지되나요? 

- 승인신청 항목중 화학물질 함유량은 승인되고 화학물질 명칭은 불승인된 경우 일부승인으로 

통지되며 승인통지서에 승인된 항목이 기재됩니다. 승인된 항목은 화학물질안전정보(별지 

제25호서식) 또는 MSDS 대상인 경우 MSDS내 3번 구성성분 및 함유량 정보 작성시 승인된 

대체정보(함유량 범위)로 기재하여 제공할 수 있습니다.
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화학물질등록평가법 제45조 자료보호 신청시 제출한 총칭명과 화학물질 안전정보 제외대상 승인신

청시 대체명칭은 다르게 사용할 수 있나요? 

- 화학물질안전정보 제외대상 승인신청시 대체명칭 작성방법과 자료보호 신청시 총칭명 작성

방법은 모두 ｢자료보호신청서의 작성방법 및 보호자료 관리방법 등에 관한 규정｣(환경부고시 

제2018-237호) 별표(총칭명의 명명방법)에 따라 작성하도록 하고 있습니다. 그러므로 화학

물질안전정보의 제외대상 승인신청시 총칭명은 해당 화학물질의 등록신청자료 또는 신고자

료의 내용과 동일하게 작성하여야 합니다.

화학물질안전정보 제외대상 승인신청시 여러 화학물질을 동시에 신청할 수 있나요? 또한 이러한 

경우 승인신청은 어떻게 하나요?  

- 화학물질안전정보 제외대상 승인신청하고자 하는 화학물질이 여러개일 경우 ｢화학물질안전

정보 제외대상 승인에 대한 규정｣(환경부 고시 제2020-230호) 별지제2호서식에 승인 신청하

고자 하는 화학물질 명칭 목록을 작성하고 별지 제3호서식의 화학물질안전정보 제외대상 

승인신청 요지·사유서를 신청 화학물질에 따라 작성 및 이를 증빙할 수 있는 자료를 각각 

첨부하여 동시에 신청할 수 있습니다. 

화학물질안전정보 제외대상 승인신청시 하나의 화학물질이 여러 제품에 함유되어 있는 경우 제품별

로 승인신청해야 하나요?

- 화학물질안전정보 제외대상 승인신청을 하고자 하는 화학물질이 여러 제품에 함유되어 있는 

경우 제품별로 승인신청하지 않고 한번에 신청할 수 있습니다. 신청방법은 화학물질안전정보 

제외대상 승인에 관한 규정(환경부 고시 제2020-230호) 별지제2호서식에 승인 신청하고자 

하는 화학물질명을 기재하고 신청 화학물질이 함유된 모든 제품명을 제품명 작성항목에 작성

합니다. 또한 별지 제3호서식의 화학물질 안전정보 제외대상 승인신청 요지·사유서는 신청 

화학물질이 화학물질안전정보에 기재되지 않아야 하는 사유 및 이를 증빙할 수 있는 자료를 

첨부하여 신청할 수 있습니다.
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부록.2. 화학물질안전정보 제외대상 「영업비밀」 승인 

            심의기준 해설서

영업비밀 승인심의기준 

위원회는 다음의 기준에 따라 화학물질의 구성성분, 함유량 등의 정보가 영업비밀

에 해당하여 화학물질안전정보에서 제외되는지 여부를 심의한다.

“영업비밀”이란 공공연히 알려져 있지 아니하고(비공지성), 독립된 경제적 가치를 

가지는 것으로서(경제성), 비밀로 관리된(비밀관리성), 생산방법ㆍ판매방법, 그 밖에 영

업활동에 유용한(유용성) 기술상 또는 경영상의 정보를 말하며, 기술상 또는 경영상의 

정보에는 거래경쟁상 지위 또는 그 밖의 정당한 이익과 관련된 정보가 포함된다.

1. “비공지성”이란 정보가 출판물, 간행물 또는 인터넷 등의 매체에 게재되는 등 

불특정 다수인에게 알려져 있지 않기 때문에 보유자를 통하지 아니하고는 그 정

보를 통상적으로 입수할 수 없는 경우를 말한다. 

2. “경제성”이란 신청인이 비밀로서 정보를 소유 및 관리할 정당한 이익 또는 

경제적 가치가 있는 것을 말한다. 

3. “비밀관리성“이란 화학물질안전정보 제외대상 승인 신청정보가 해당 신청인

의 종업원 또는 외부의 제3자가 인식할 수 있을 정도로 비밀로서 관리되는 상태

가 객관적으로 유지되는 것을 말한다.

4. “유용성”이란 법적 보호가치가 있는 객관적ㆍ사회적 필요성이 인정되는 범위

에서 생산활동, 판매활동, 연구개발 등의 영업활동에 구체적인 도움을 주는 정보

를 의미한다.

5. 제1호부터 제4호까지의 요건이 모두 충족되어야 영업비밀로 인정될 수 있으며, 

그 요건과 내용에 관한 입증책임은 신청인이 부담한다.

6. 영업비밀에 포함될 수 있는 “거래경쟁상 지위”와 “기타 정당한 이익”은 나

목의 “경제성”과 라목의 “유용성” 요건의 충족 여부를 판단하는 근거가 될 

수 있다.

7. “거래경쟁상 지위”란 신청인의 공정한 경쟁관계에서의 지위를 말하며, 이에는 

해당 화학물질의 제조, 판매 등에 있어서 다른 자보다 우월한 지위에 있는 경우 

등이 포함된다.

8. “기타 정당한 이익”이란 노하우, 신용 등 신청인의 운영상 이익을 포함하여, 



화학물질 정보제공 및 안전정보 제외 승인신청 실무가이드 126

[판례] “영업비밀”의 요건

“영업비밀”이라 함은 공연히 알려져 있지 아니하고(비공지성), 독립된 경제적 가

치를 가지는 것으로서(경제성), 상당한 노력에 의하여 비밀로 유지된(비밀관리성), 생

산방법․판매방법 기타 영업활동에 유용한 기술상 또는 경영상의 정보(유용성)를 말한

다(대법원 2004. 9. 23. 선고 2002다60610 판결 및 대법원 2003. 7. 16. 자 2002마4380 

결정 참조).   

[판례] “영업비밀”에 판단에 있어서 종합적 고찰

“사용자가 주장하는 영업비밀이 영업비밀로서의 요건을 갖추었는지와 영업비밀로

서 특정이 되었는지 등을 판단함에 있어서는, 사용자가 주장하는 영업비밀 자체의 

내용뿐만 아니라 근로자의 근무기간, 담당업무, 직책, 영업비밀에의 접근 가능성, 전

직한 회사에서 담당하는 업무의 내용과 성격, 사용자와 근로자가 전직한 회사와의 

관계 등 여러 사정을 종합적으로 고려하여야 할 것이다” (대법원 2003. 7. 16. 2002

마4380 결정)

[참조자료] 외국의 “영업비밀”에 관한 요건

미국의 경우 ① 신규성, ② 재산성, ③ 비밀성을 요구하고, 독일의 경우 법상 개념

규정은 없지만, 연방최고재판소 판례에서 ① 한정된 범위에의 인지성, ② 비밀유지

의사, ③ 가치성을 요구하며, 일본 경우의 부정경쟁방지법은 ① 비밀성, ② 비공지

성, ③ 유용성을 요건으로 하고 있음  

영업비밀 승인심의기준 

법령상 또는 사회통념상 보호되는 신청인의 이익을 말한다.
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부록.2.1  “비공지성”에 관한 해설

심의기준상의 “비공지성”

1. “비공지성”이란 정보가 출판물, 간행물 또는 인터넷 등의 매체에 게재되는 등 

불특정 다수인에게 알려져 있지 않기 때문에 보유자를 통하지 아니하고는 그 정

보를 통상적으로 입수할 수 없는 경우를 말한다.

❍ 정보보유자가 비밀로서 관리하고 있다고 하더라도 해당 정보의 내용이 이미 일반적으로 알려

져 있을 때에는 비공지성을 상실함

❍ 일반적으로 정보와 직접적 관련이 있어서 이를 가지고 경제적 이익을 얻을 가능성이 있는 

자에게 알려지면 공개되었다고 보아야 하며, 반드시 일반 대중에까지 알려져야 할 필요는 

없음

❍ 영업비밀은 절대적인 비밀을 뜻하는 것이 아니고 일부 또는 일정 범위의 사람들이 알고 있다

고 하더라도 비밀로서 유지되고 있으면 영업비밀의 비공지성이 인정될 수 있음

❍ 다만, 지침의 요건상에서는 “보유자를 통하지 아니하고는 그 정보를 통상적으로 입수할 수 

없는 경우”라는 점을 명시하고 있는데, 이는 미국에서 영업비밀을 인정하는 요건의 하나로 

인식되고 있는 ‘신규성’과 유사한 관점에서 이해할 수 있음

[외국례] “신규성(Novelty)” 요건

미국에서는 “당해 정보가 보유자의 관리 이외에서는 일반적으로 입수할 수 없는 

상태에 있는 것”이라고 하는 요건을 강조하고 있으며, 이를 신규성(novelty)으로 설

명하면서 “신규성이 전혀 없다면 일반적으로 알려질 것이므로 영업비밀은 최소한의 

신규성을 내포해야 한다”하고 있음.

❍ 우리나라 판례의 경우는 정보의 비공지성이 상실되는 방법으로서 간행물 등을 예시하고 있지

만, 현대 정보통신기술의 발달을 고려하여 인터넷 등을 통한 정보의 게시 및 유통이 가능하기 

때문에 지침의 비공지성 요건에 인터넷 등을 통한 정보 게시를 포함하였음
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[판례] “비공지성”의 의미

대법원은 “공연히 알려지 않지 아니하고”의 의미에 대하여, “그 정보가 간행물 

등의 매체에 실리는 등 불특정 다수인에게 알려져 있지 않기 때문에 보유자를 통하

지 아니하고는 그 정보를 통상입수할 수 없는 것을 말하고, 보유자가 비밀로서 관리

하고 있다고 하더라도 당해 정보의 내용이 이미 일반적으로 알려져 있을 때에는 영

업비밀이라고 할 수 없다.”고 판시하고 있음(대법원 2004. 9. 23. 선고 2002다60610 

판결)

❍ 영업비밀의 비공지성에 대한 판단 시점은 관련 정보의 비공개 신청자가 비공지성에 대한 

이유 및 근거를 제시하여 비공개 신청을 개시한 시점으로 함

❍ 다른 법률에서 해당 정보의 공개를 규정하고 있는 경우, 정보의 비공지성은 상실됨

❍ 정보가 공지된 지역과 관련하여, 우리나라 이외에 외국에서 이미 공개된 정보에 대해서도 

“비공지성”이 인정되지 않음

[판례] “비공지성”의 적용 범위

맥주용기에 온도감응장치를 장착하여 병속에 든 맥주에 맛이 가장 좋은 상태를 병

에 부착된 표시로서 한 눈에 알아볼 수 있도록 하는 기술적 사항과 이를 이용한 광

고를 하여 소비자의 호기심을 이용하여 우선적 충동구매를 일으킨다는 마케팅전략을 

합한 구체적인 상품판매전략에 관한 영업비밀인 원고의 아이디어를 피고 회사가 원

고의 사용승낙을 받지 아니한 채 침해하였다는 이유로 피고 회사에 대하여 그 침해

행위의 중지, 제조물의 폐기 및 침해로 인한 손해배상금의 지급을 구한 사안에서, 

법원은 이에 대하여 원고의 위 아이디어의 기술적 사항은 이미 일본국 특허청에서 

공개된 고안으로 비밀성이 없어 영업비밀에 해당하지 아니하고, 위 마케팅전략 역시 

일본, 캐나다, 미국, 멕시코 등의 맥주나 음료회사에서 사용된 것으로서 국외에서 이

미 공개나 사용됨으로써 위 아이디어의 경제적 가치를 얻을 수 있는 자에게 알려져 

있는 상태에 있어 영업비밀에 해당하지 않는다고 판시하였음(서울고등법원 1998. 7. 

7. 선고 97나15229 판결). 
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“비공지성” 입증자료 심의 시 고려사항

1. 비공개 신청 정보를 알고 있는 인적 범위(해당 업체 내부 및 외부의 동일 산업

내에서 알고 있는 자 포함)

  가. 관련 정보가 해당 업체의 외부에 알려진 정도

  나. 고용인 및 해당 업체와 관련된 다른 자들에게 알려진 정도

2. 비공개 신청 정보에 대한 타인의 접근 및 획득 용이성 정도

  가. 해당 업체 이외의 자 또는 다른 업체가 관련 정보를 획득 또는 접근할 수 

있는 난이도

  나. 관련 정보의 비공지성 여부 및 공지된 정도

3. 비공개 신청을 한 정보가 이미 다른 법률에 의하여 공개된 여부
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부록.2.2  “경제성”에 관한 해설

심의기준상의 “경제성”

2. “경제성”이란 신청인이 비밀로서 정보를 소유 및 관리할 정당한 이익 또는 

경제적 가치가 있는 것을 말한다.

❍ “경제성” 요건 인정여부는 일반적으로 ① 당해 정보가 처분 가능성이 있고, 처분한다면 어느 

정도 경제적 대가를 얻을 수 있는지 여부, ② 당해 정보를 개발하기 위하여 얼마만큼의 인적‧물
적, 유무형의 노력이 투입되었는지의 여부, ③ 당해 정보가 기업의 경쟁상 어느 정도의 가치를 

가지는지의 여부 등을 기준으로 판단함

❍ 경제적 가치란 영업비밀 그 자체가 경제거래의 대상이 되는 독립적 가치를 의미할 뿐만 아니

라, 현실적 또는 잠재적으로 경제적 가치를 가지게 되는 경우도 포함되며, 정보 그 자체가 

경제거래의 대상이 되어서 독자적으로 금전적 가치를 반드시 가져야만 하는 것을 의미하지는 

않음

❍ 영업비밀로 인정되기 위해서는 해당 정보에 대하여 비공개 신청자가 주관적으로 비밀로서 

소유한다는 의사만으로는 부족하고 해당 정보가 객관적으로 경제적 가치를 갖고 있어야 함

[판례] 독립된 요건으로서의 “경제성”

“필기구 제조업체에 있어서 잉크제조의 원료가 되는 10여 가지의 화학약품의 종

류, 제품 및 색깔에 따른 약품들의 조성비율과 조성방법에 관한 기술정보는 가장 중

요한 경영요소 중의 하나로서, 그 기술정보가 짧게는 2년, 길게는 32년의 시간과 많

은 인적, 물적 시설을 투입하여 연구·개발한 것이고, 생산 제품 중의 90% 이상의 

제품에 사용하는 것으로서 실질적으로 그 기술정보 보유업체의 영업의 핵심적 요소

로서 독립한 경제적 가치가 있으며”라고 판시하면서, 경제성(독립적 경제적 가치성)

을 영업비밀의 보호요건의 하나로서 판단하고 있음(대법원 1996. 12. 23. 선고 96다

16605 판결).

❍ 정보보유자에 의하여 양도 또는 라이센스의 대상이 될 수 있는 경우 등이 이에 해당될 수 

있음
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“경제성” 입증자료 심의 시 고려사항

1. 비공개 신청정보가 공개되는 경우 다른 경쟁업체가 얻게 되는 이익

  가. 관련 정보를 소유한 해당 업체와 그 경쟁자들에 있어서 관련 정보가 가지는 

가치의 내용

  나. 관련 정보가 공개되었을 경우 해당 업체에 대하여 경쟁적 관계에서 발생되

는 손실의 규모와 내용

2. 비공개 신청 정보를 개발하기 위하여 해당 업체가 투여한 노력 및 비용의 정도
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부록.2.3  “비밀관리성”에 관한 해설

심의기준상의 “비밀관리성”

3. “비밀관리성”이란 화학물질안전정보 제외대상 승인 신청정보가 해당 신청인

의 종업원 또는 외부의 제3자가 인식할 수 있을 정도로 비밀로서 관리되는 상태

가 객관적으로 유지되는 것을 말한다.

❍ 영업비밀을 소유한 해당 업체가 영업을 영위하기 위한 목적으로 해당 정보의 공개를 제한하고 

있어야 함

❍ 정보가 영업비밀로 인정받기 위해서는 비공개 신청자가 해당 정보를 비밀이라고 생각하는 

주관적 인식(관리의사)과 해당 관리업체의 종업원 또는 외부 제3자가 인식할 수 있을 정도로 

비밀로서 관리되는 상태의 객관적 유지(관리능력)가 인정되어야 함

❍ “비밀관리성”에서 요구되는 ‘상당한 노력’이란, 관리업체 내부 또는 외부의 제3자가 인식할 

수 있을 정도로 객관적인 관리상태가 유지되는 것을 의미함

❍ ‘상당한 노력’에 대한 판단에 있어서는 ① 해당 정보에 대한 일정한 자 이외의 자에게 접근이 

제한되어야 하고(접근의 제한), ② 접근하는 자에 대하여는 비밀보유자의 의도에 반하여 비밀

을 사용 또는 공개하지 않을 의무를 부여하는 등 관리가 존재해야 하며(수비의무의 부과), 

③ 특정 정보가 영업비밀에 해당한다는 사실을 인식할 수 있도록 하는(비밀의 특정) 등을 

기준으로 판단함

[판례] “상당한 노력”의 의미

“상당한 노력에 의하여 비밀로 유지된다”라 함은 그 정보가 비밀이라고 인식될 

수 있는 표시를 하거나 고지를 하고, 그 정보에 접근할 수 있는 대상자나 접근 방법을 

제한하거나 그 정보에 접근한 자에게 비밀준수의무를 부과하는 등 객관적으로 그 정

보가 비밀로 유지ㆍ관리되고 있다는 사실이 인식 가능한 상태인 것을 말한다. (대법원 

2009. 9. 10. 선고 2008도3436 판결)
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❍ 비밀관리성이 인정되기 위해서는 종업원에게 영업비밀의 존재를 고지하고 필요한 한도 내에

서 접근을 제한하는 것과 같이, 해당 정보에 접근할 수 있는 자를 제한하는 관리주체의 제한성

이 인정되어야 함(예를 들어, 일정 직급 이상의 자만이 해당 정보에 접근할 수 있도록 되어 

있는 경우, 컴퓨터 내 자기정보나 데이터베이스에 접근함에 있어서 패스워드가 설정되어 

있는 경우 등)

❍ 비밀관리성이 인정되기 위해서는 비밀로 해야 할 정보가 특정되어 있어야 하며, 비밀정보 

보관장소의 출입금지, 비밀자료 보관방법의 지정, 그 파기방법의 지정, 비밀취급자의 지정, 

비밀유지의무(해당 정보에 접근한 자에게 해당 정보를 권한없이 사용하거나 공개해서는 안된

다는 의무)의 부과 등 관리방법의 적절성이 인정되어야 함

[판례] “비밀유지의무”의 의의

“영업비밀의 보유자인 회사가 직원들에게 비밀유지의 의무를 부과하는 등 기술정보

를 엄격하게 관리하는 이상, 역설계가 가능하고 그에 의하여 기술정보의 획득이 가능

하더라도, 그러한 사정만으로 그 기술정보를 영업비밀로 보는 데에 지장이 있다고 볼 

수 없다” (대법원 1999. 3. 12. 선고 98도4704 판결)

❍ 해당 정보에 접근한 자에게 해당 정보가 영업비밀인 것을 알 수 있도록 하고 있는 경우(예컨대 

서류에 대외비 도장을 찍는다든가, 특정장소에 보관하고 있는 경우) 등을 통하여 외부에 대한 

관리의 인식 가능성이 인정되어야 함

❍ 판례는 ｢다른 법률의 규정에 의해 비밀유지의무를 지고 있고, 그 결과 기업의 관리하는 정보가 

“법률상 수비의무(守秘義務)”가 부과되어진 정보인 것으로서도 보유자가 현실로 비밀로서 

관리하고 있지 않으면, 당해정보는 비밀관리성이 없음｣으로 판시하고 있음
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“비밀관리성” 입증자료 심의 시 고려사항

1. 비공개 신청정보를 알고 있는 인적 범위(해당 업체 내부 및 외부의 동일 산업내

에서 알고 있는 자 포함)

  가. 관련 정보가 해당 업체의 외부에 알려진 정도

  나. 고용인 및 해당 업체와 관련된 다른 자들에게 알려진 정도

2. 비공개 신청 업체가 신청정보의 비밀성을 보호하기 위한 조치의 종류 및 정도

(정보에 대한 접근제한 조치, 내부직원에 대한 비밀유지의무 부여 및 비밀유지 

고용계약 체결, 물리적 보안 조치 여부, 보안시스템이 구비된 전산환경 마련 등 

포함)

3. 비공개 신청정보에 대한 타인의 접근 및 획득 용이성 정도

  가. 해당 업체 이외의 자 또는 다른 업체가 관련 정보를 획득 또는 접근할 수 

있는 난이도

  나. 관련 정보의 비공지성 여부 및 공지된 정도
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부록.2.4  “유용성”에 관한 해설

심의기준상의 “유용성”

4. “유용성”이란 법적 보호가치가 있는 객관적ㆍ사회적 필요성이 인정되는 범위

에서 생산활동, 판매활동, 연구개발 등의 영업활동에 구체적인 도움을 주는 정보

를 의미한다.

❍ 경제적 유용성의 판단은 관련 정보의 비공개 신청자에 의한 주관적 판단만으로 결정되는 

것이 아니라, 영업비밀을 보호하는 목적에 비추어 사회 일반의 객관적 입장에서 객관적으로 

판단하여 객관적 유용성이 인정되어야 함

❍ 영업비밀은 ‘영업활동에 유용한 정보’를 의미하며, 영업상 활동 전체를 포함하기 때문에, 

현재의 영업활동뿐만 아니라, 장래의 영업활동에 유용한 경우도 포함됨

❍ 계속적으로 사용될 가능성이 없는 일회적인 정보에 대해서는 개별적으로 그 유용성을 판단해

야 함

❍ 유용성이 있는 영업비밀은 이익향상에 도움이 되는 적극적 정보뿐만 아니라, 경비의 절감 

또는 손실 발생의 예방에 도움이 될 수 있는 소극적 정보도 포함됨(제조노하우, 실험데이터, 

연구 리포트, 고객명부 등 현재 또는 장래의 경제활동에 도움이 되는 정보, 실패한 연구결과와 

같이 부정적 결과가 나온 소극적 정보라도 구체적인 연구 활동에서 향후에 참조 가능한 정보 등)

❍ 생산방법․판매방법 기타 영업활동은 정당한 것임을 요하고 사회적 상당성이 인정되어, 공서양

속에 반해서는 안 됨(유해물질의 사용, 사기행위, 결함상품, 사회의 안전을 위협하는 사고 

혹은 관계자의 태만, 위법한 사업계획, 이중장부 등에 관한 정보, 기업의 탈세 방법이나 공해

물질 비밀방류방법 등)

❍ 유용성이 인정될 수 있는 대표적 정보로는 기술상 정보, 경영상 정보 등이 있으며, ‘기술상 

정보’란, 기술적 know-how, 설계도, 실험데이터, 상품의 성분, 컴퓨터프로그램 등을 말하

고, 영업상 정보란, 고객정보, 수주서, 채산 검토보고서 견적서, 판매 매뉴얼, 상품의 원가 

등을 의미하고, ‘경영상 정보’란 고객정보, 제품정보, 기업 자체의 경영전략 정보 등이 해당되

지만 이를 판단하기 위해서는 구체적인 상황과 여러 가지 사정을 종합하여 판단함
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❍ 사업자가 특정한 정보를 비밀로 유지․관리하더라도 그것이 이미 당해 사업 내에서 공연히 

알려져 있거나, 특히 경쟁사업자가 이를 알고 있거나 제한 없이 입수할 수 있다면, 그 정보는 

영업비밀의 유용성을 상실하게 됨

[판례] “유용성”의 기준

일일 생산량이나 월생산량과 관련한 정보와 관련하여 법원은 “이는 비밀로 유지․
관리하는 노력을 하는 정보로 보기 어렵고 관련 업체들 역시 여러 매체를 통한 회사 

소개시 자사의 생산량을 소개하고 있는 사실에 비추어 그 자체가 정보 취득을 위한 

상당한 노력이나 비용을 필요로 하는 경제적 유용성을 가진 것으로 보기 어렵다”고 

판단한 바 있음. (대법원 2003. 1. 24. 선고 2001도04331 판결)

“유용성” 입증자료 심의 시 고려사항

1. 비공개 신청정보를 개발하기 위하여 해당 관리업체가 투여한 노력 및 비용의 

정도

2. 비공개 신청정보가 해당 관리업체의 영업 또는 사업과 연계된 특정 시설, 특정 

기술, 기본 사업기업 계획과의 관련성 여부
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부록.2.5  “거래경쟁상의 지위”와 “기타 정당한 이익”에 관한 해설

심의기준상의 “거래경쟁상 지위”와 “기타 정당한 이익”

6. 영업비밀에 포함될 수 있는 “거래경쟁상 지위”와 “기타 정당한 이익”은 나

목의 “경제성”과 라목의 “유용성” 요건의 충족 여부를 판단하는 근거가 될 

수 있다.

7. “거래경쟁상 지위”란 신청인의 공정한 경쟁관계에서의 지위를 말하며, 이에는 

해당 화학물질의 제조, 판매 등에 있어서 다른 자보다 우월한 지위에 있는 경우 

등이 포함된다.

8. “기타 정당한 이익”이란 노하우, 신용 등 신청인의 운영상 이익을 포함하여, 

법령상 또는 사회통념상 보호되는 신청인의 이익을 말한다.

❍ 제7호의 “거래경쟁상 지위”와 제8호의 “기타 정당한 이익”은 상기한 제1호부터 제4호까지의 

영업비밀 요건을 판단하는데 있어서 보완적인 설명을 하기 위하여 추가된 것으로, 상기 요건

과 중복되는 내용도 있을 수 있으며, 제1호부터 제4호까지의 요건을 충족하면, 별도로 충족여

부를 검토하지 않아도 됨

❍ 특히 영업비밀 요건 중 제2호의 “경제성” 판단과 제4호의 “유용성” 판단에 대하여 우리나라의 

학설상으로 중복된다는 내용이라는 비판이 있으므로, “경제성” 판단과 “유용성” 판단을 지원

하기 위한 판단자료로서 기능을 수행함

[참고] 영업비밀 침해의 개연성이 높은 경우

○ 제조공정, 제조방법 기타의 생산‧관리 공정에 관한 정보로서, 공개됨에 따라 해

당 정보가 경쟁상대 등에 알려져, 해당 업체의 권리 또는 영업비밀을 침해할 

개연성이 있는 경우

○ 원료･연료구성, 설비설계 기타의 제품․생산기술에 관한 정보로서, 공개됨에 따

라 해당 정보가 경쟁상대 등에 알려져, 해당 업체의 권리 또는 영업비밀을 침

해할 개연성이 있는 경우



화학물질 정보제공 및 안전정보 제외 승인신청 실무가이드 138

[참고] 영업비밀 침해의 개연성이 높은 경우

○ 재료구성의 특정 수치를 예상할 수 있는 함유율에 관한 사항으로 공개됨에 따라 

해당 업체의 권리 또는 영업비밀을 침해할 개연성이 있는 경우

○ 기업의 운영 및 마켓팅 전략을 추측할 수 있게 하는 특정 시설의 생산량 및 처

리량에 관한 사항으로 공개됨에 따라 해당 업체의 권리 또는 영업비밀을 침해

할 개연성이 있는 경우

○ 해당 기업의 운영상 장점 및 단점을 파악할 수 있는 연간 생산량에 관한 정보

로 공개됨에 따라 해당 업체의 권리 또는 영업비밀을 침해할 개연성이 있는 경우

○ 생산공정의 유형과 특성을 추측할 수 있게 하는, 특정 제품의 생산량과 개별의 

해당 제품의 부품혼합에 관한 사항으로 공개됨에 따라 해당 업체의 권리 또는 

영업비밀을 침해할 개연성이 있는 경우

○ 공급원료 및 소비원료의 유형을 추측할 수 있게 하는 제품의 화학적 구성에 관

한 사항으로 공개됨에 따라 해당 업체의 권리 또는 영업비밀을 침해할 개연성

이 있는 경우

○ 특정 시설에서 소비된 공급원료와 특정 공정에 투입된 반응체의 양에 관한 사

항으로 공개됨에 따라 해당 업체의 권리 또는 영업비밀을 침해할 개연성이 있

는 경우

○ 공급자의 원료공급전략 및 계획을 추측할 수 있게 하는 공급 원료의 양 및 구

성에 관한 사항으로 공개됨에 따라 해당 업체의 권리 또는 영업비밀을 침해할 

개연성이 있는 경우

○ 시설 또는 공정단계의 원료소비 및 구성에 관한 사항으로 공개됨에 따라 해당 

업체의 권리 또는 영업비밀을 침해할 개연성이 있는 경우

○ 공급원료의 소비에 관한 사항으로 공개됨에 따라 해당 업체의 권리 또는 영업

비밀을 침해할 개연성이 있는 경우

○ 공정단계 진행의 비가동 시간 및 운영효율을 추측할 수 있는 공정단계의 중단 

일정 및 그 빈도에 관한 사항으로 공개됨에 따라 해당 업체의 권리 또는 영업

비밀을 침해할 개연성이 있는 경우

○ 제품 또는 원료의 비율에 관한 사항으로 공개됨에 따라 해당 업체의 권리 또는 
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[참고] 영업비밀 침해의 개연성이 높은 경우

영업비밀을 침해할 개연성이 있는 경우

○ 제품 또는 원료의 비율을 추정하는데 사용될 수 있는 지수 등에 관한 사항으로 

공개됨에 따라 해당 업체의 권리 또는 영업비밀을 침해할 개연성이 있는 경우

○ 제품의 구성상 특성과 같은 민감한 세부 사항을 추측할 수 있게 하는, 생산공

정에서 사용한 재료의 양과 구성에 관한 사항으로 공개됨에 따라 해당 업체의 

권리 또는 영업비밀을 침해할 개연성이 있는 경우

○ 공정의 유형을 파악할 수 있게 하는, 공정단계별로 수령한 원료의 양과 구성에 

관한 사항으로 공개됨에 따라 해당 업체의 권리 또는 영업비밀을 침해할 개연

성이 있는 경우

○ 기타의 생산, 기술 등에 관한 정보로서, 공개됨에 따라 권리 또는 영업비밀을 

침해할 개연성이 있는 경우

[참고] 영업비밀 침해의 개연성이 낮은 경우

○ 산업계에서 통용되는 것으로서 특정한 세부사항을 포함하지 않는, 공정단위와 

설비 및 사용된 기술의 유형에 관한 사항(액화촉매분해, 열촉매분해 등)으로 공

개되어도, 해당 업체의 권리 또는 영업비밀을 침해할 개연성이 낮은 경우

○ 이미 공개되어 있는 정보로서 설비 및 운영허가의 내용에 포함되는 관리기술, 

설비 및 특징에 관한 사항으로 공개되어도, 해당 업체의 권리 또는 영업비밀을 

침해할 개연성이 낮은 경우

○ 제조자의 마켓팅 자료에 의하여 공개되어 있는 기술 및 설비의 효율성에 관한 사항

으로 공개되어도, 해당 업체의 권리 또는 영업비밀을 침해할 개연성이 낮은 경우

○ 제품의 실제 생산율을 공개하는 것이 아니며 생산능력을 결정하는데 사용될 수 

없는 운영설비의 수 또는 운영시간의 총수 등에 관한 사항으로 공개되어도, 해

당 업체의 권리 또는 영업비밀을 침해할 개연성이 낮은 경우

○ 제조공정에 대한 세부 사항을 제공하지 않는 공정 중 유출가스 및 보충연료의 

연소단위 구별에 관한 사항으로 공개되어도, 해당 업체의 권리 또는 영업비밀

을 침해할 개연성이 낮은 경우
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[참고] 영업비밀 침해의 개연성이 낮은 경우

○ 재료구성에 관한 수치적 정보를 제공하지 않으면서, 다양한 재료의 비율을 결

정하기 위하여 사용된 방법과 빈도에 관한 사항으로 공개되어도, 해당 업체의 

권리 또는 영업비밀을 침해할 개연성이 낮은 경우

○ 원료 소비 또는 제품의 구성 및 양에 관한 수치적 정보를 제공하지 않으면서, 

운영상의 세부사항 정보를 제공하지 않는 측정 일자, 장소 및 검증 수행에 사

용된 방법에 관한 사항으로 공개되어도, 해당 업체의 권리 또는 영업비밀을 침

해할 개연성이 낮은 경우
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부록.3. 영업비밀에 관한 판례 기준 및 영업비밀 관련 판례

영업비밀에 관한 일반적인 판례 기준

영업비밀 관련 판례

❍ 인정 사례

- 비공지성

요 건 내    용

비공지성
•정보가 불특정 다수인에게 알려져 있지 않기 때문에 보유자를 통하지 아니하고는 그 

정보를 통상적으로 입수할 수 없는 경우

경제성 •비밀로서 정보를 소유 및 관리할 정당한 이익 또는 경제적 가치가 있는 경우

비밀관리성 •비밀로서 관리되는 상태가 객관적으로 유지되는 경우

유용성
•객관적, 사회적 필요성이 인정되는 범위에서 생산활동, 판매활동, 연구개발 등의 영업

활동에 구체적인 도움을 주는 경우

판례번호 판결내용 인정사유 비고

대법원 

1996. 11. 26. 

선고 96다31574 

판결

부정경쟁방지법에 저촉되지 아니하는 

행위가 신의칙상 영업비밀유지의무 위

반이라는 등의 이유로 위법행위가 되

기 위하여는 그것이 위법한 행위라고 

볼 만한 특별한 사정이 있어야 함. 경

화제 생산방법 등이 공지의 것이 아닌 

이상 개발 시기나 도입 시기가 오래되

었는지의 여부와는 관계없이 영업비밀

에 해당하는 것

비공지성

영업비밀 침해로 인한 정신

적 손해발생에 대한 요건(알

았거나 알 수 있었어야 함)

대법원 

1996.12.23. 선고 

96다16605 판결

필기구 제조업체에 있어서 잉크제조의 

원료가 되는 10여 가지의 화학약품의 

종류, 제품 및 색깔에 따른 약품들의 

조성비율과 조성방법에 관한 기술정보

는 독립한 경제적 가치가 있으며, 그 

내용이 일반적으로 알려져 있지 아니

함은 물론 당해 업체의 직원들조차 자

신이 연구하거나 관리한 것이 아니면 

비공지성

잉크를 제조함에 있어서 그 

기술정보를 이용하여 시간

적·경제적인 면에서 이익을 

얻게하기 위하여 연구실장을 

스카우트한 회사의 행위가 

부정경쟁방지법 제2조제3호 

(가)목 소정의 영업비밀 부정

취득행위에 해당한다고 본 
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판례번호 판결내용 인정사유 비고

그 내용을 알기 곤란한 상태에 있어 

비밀성이 있고, 비밀관리를 하여 왔다

면, 그 기술정보는 부정경쟁방지법 소

정의 영업비밀에 해당하고, 당해 업체

가 외국의 잉크제품을 분석하여 이를 

토대로 이 사건 기술정보를 보유하게 

되었다거나, 역설계가 허용되고 역설

계에 의하여 이 사건 기술정보의 획득

이 가능하다고 하더라도 그러한 사정

만으로는 그 기술정보가 영업비밀이 

되는 데 지장이 없다.

사례

대법원 

1999. 3. 12. 

선고 98도4704 

판결

영업비밀의 보유자인 회사가 직원들에

게 비밀유지의 의무를 부과하는 등 기

술정보를 엄격하게 관리하는 이상, 역

설계가 가능하고 그에 의하여 기술정

보의 획득이 가능하더라도, 그러한 사

정만으로 그 기술정보를 영업비밀로 

보는 데에 지장이 있다고 볼 수 없다.

비공지성

대법원 

2008.2.15. 선고 

2005도6223

구 부정경쟁방지 및 영업비밀보호에 관

한 법률(2004. 1. 20. 법률 제7095호로 개

정되기 전의 것) 제2조제2호의 영업비밀

이란 일반적으로 알려져 있지 아니하고 

독립된 경제적 가치를 가지며, 상당한 노

력에 의하여 비밀로 유지·관리된 생산

방법, 판매방법 기타 영업활동에 유용한 

기술상 또는 경영상의 정보를 말하고, 이

때 정보가 ‘독립된 경제적 가치를 가진

다’는 의미는, 그 정보의 보유자가 그 

정보의 사용을 통해 경쟁자에 대하여 경

쟁상의 이익을 얻을 수 있거나 또는 그 

정보의 취득이나 개발을 위해 상당한 비

용이나 노력이 필요하다는 것인바, 어떠

한 정보가 위와 같은 요건을 모두 갖추었

다면, 위 정보가 바로 영업활동에 이용될 

수 있을 정도의 완성된 단계에 이르지 못

하였거나, 실제 제3자에게 아무런 도움

을 준 바 없거나, 누구나 시제품만 있으

비공지성

-사원이 회사를 퇴사하면서 

부품과 원료의 배합비율과 제

조공정을 기술한 자료와 회사

가 시제품의 품질을 확인하거

나 제조기술 향상을 위한 각

종 실험을 통하여 나타난 결

과를 기재한 자료를 가져간 

경우 이는 절도에 해당하고, 

위 자료는 구 부정경쟁방지 

및 영업비밀보호에 관한 법률

(2004. 1. 20. 법률 제7095호로 

개정되기 전의 것)에 정한 영

업비밀에 해당한다고 한 사례
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면 실험을 통하여 알아낼 수 있는 정보라

고 하더라도, 위 정보를 영업비밀로 보는 

데 장애가 되는 것은 아님

대법원 

2008.2.29. 선고 

2007도9477

회로도란 부품의 배열, 부품의 연결, 부

품의 규격과 전기적 수치 등을 공인된 기

호를 사용하여 단면에 표시한 도면으로

서 회로도를 설계함에 있어 가장 중요한 

부분은 소자의 선택과 소자의 배열 등이

고, 향후 제품에서 실현할 구체적 기능 

구현을 완성하기 위해서는 주어진 규격

에 따른 성능 테스트 등을 통하여 세부 

규격을 정하는 과정을 거쳐야만 하므로, 

설령 회로도에 담긴 추상적인 기술사상

이 공지되었다고 하더라도 위와 같은 과

정을 거쳐서 완성되는 회로도의 독립된 

경제적 가치를 부정할 수 없음

비공지성

회로가 유사한 기능을 가지고 

있으나, 회로를 구체적으로 

구현하는데 있어서 신호를 처

리하는 순서와 각 처리단계에

서 사용된 소자 등이 전혀 다

르다고 할 것이므로 공지되지 

않았다고 본 사례

대법원 

2012.6.28. 선고 

2012도3317

‘영업비밀’이란 공연히 알려져 있지 

아니하고 독립된 경제적 가치를 가지는 

것으로서 상당한 노력에 의하여 비밀로 

유지된 생산방법, 판매방법 그 밖에 영

업활동에 유용한 기술상 또는 경영상의 

정보를 말한다. 여기서 ‘상당한 노력에 

의하여 비밀로 유지된다’는 것은 그 정

보가 비밀이라고 인식될 수 있는 표시를 

하거나 고지를 하고, 그 정보에 접근할 

수 있는 대상자나 접근 방법을 제한하거

나 그 정보에 접근한 자에게 비밀준수의

무를 부과하는 등 객관적으로 그 정보가 

비밀로 유지·관리되고 있다는 사실이 

인식 가능한 상태인 것을 말함

비공지성

2001.4.19. 회사가 국내 특허

등록한 후 일본과 유럽에서

도 특허등록을 받았으나, 회

사는 실험연구르 통하여 얻

은 기술적 요소와 설비의 최

적화 등 설비적 요소 및 거

래처별 환제품 제제 방법 등 

영업적 요소에 관한 구체적

인 수치나 내용과 같은 -—
최적화 조건에 관한 정보를 

특허출원 내용에 포함시키지 

않았으므로 비공지성 인정

대법원 

2014.8.20. 선고 

2012도12828

구 부정경쟁방지 및 영업비밀보호에 관

한 법률 제2조제2호의 ‘영업비밀’ 요

건 중 ‘공연히 알려져 있지 아니하

다’, ‘독립된 경제적 가치를 가진

다’, ‘상당한 노력에 의하여 비밀로 

유지된다’는 것의 의미

비공지성

세부적인 내용이 불특정 다

수인에게 알려져 있지 않아 

공연히 알려저 있지 아니한 

정보에 해당한다고 함
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대법원 

2017. 8. 29. 선

고 2015두3867 

판결

회사가 ‘공정에 따라 취급하는 유해

화학물질의 현황 및 개선방안, 작업환

경측정 현황 및 개선방안, 안전검사 

실시 현황, 누출 시 물질배출처리 시

스템 현황, 보호구 지급 현황과 개선

방안, 근로자 건강관리 현황과 개선방

안 등에 관한 정보’는 영업비밀에 해

당하는지 여부에 대한 판결

첨단산업은 발전 속도가 매우 빨라 작

업장에서 사용되는 화학물질이 빈번히 

바뀌고 화학물질 그 자체나 작업방식

이 영업비밀에 해당하는 경우도 많다

는 취지의 판결

비밀관리성

희귀질환 또는 첨단산업현장

에서 새롭게 발생하는 유형의 

질환이 발병한 근로자의 업무

와 질병 사이의 인과관계 유

무를 판단할 때 고려할 사항

으로서 해당 사항이 영업비밀

임에도 불구하고 인과관계를 

인정하는 취지의 판결

대법원 

1998. 6. 9. 선고 

98다1928 판결

회사가 다른 업체의 영업비밀에 해당

하는 기술정보를 습득한 자를 스카우

트하였다면 특별한 사정이 없는 한 그 

회사는 그 영업비밀을 취득하였다고 

본 사례

신청인 회사에서 제조·판매하는 것과 

유사한 스핀 팩 필터의 제조에 필요한 

공장설비를 마련하고,

신청인 회사에서 생산하는 것과 유사

한 스핀 팩 필터를 본격적으로 제조하

여 신청인 회사의 거래처 등에 신청인 

회사의 제품보다 훨씬 싼 가격으로 판

매한 사례

비밀관리성

신청인 회사가 가지는 스핀 

팩 필터 생산방법에 관한 기

술상의 정보는 적어도 신청인 

회사가 상당한 노력에 의하여 

비밀로 유지하여 왔던 정보라

고 판단함

영업비밀이라 함은 공연히 알

려져 있지 아니하고 독립된 

경제적 가치를 가지는 것으로

서, 상당한 노력에 의하여 비

밀로 유지된 생산방법·판매

방법 기타 영업활동에 유용한 

기술상 또는 경영상의 정보를 

의미하는 것으로 다시 확인함

서울고등법원 

2018. 10. 30. 자 

2018라20045 결정

① 콜라겐 제품에 관한 제품개발 자

료, 제조 및 생산 관련 자료, 인·허

가 관련 자료 등을 포함하는 ‘콜라겐 

제품 연구개발 자료’와 ② 콜라겐 제

품의 주원료로서 생체적합성을 가지는 

고순도 아텔로콜라겐을 일련의 정제 

및 무균/제균 공정을 거쳐 제조하는 

콜라겐 제조기술(바이오콜라겐 제조기

술)과 관련한 기술정보가 영업비밀에 

비밀관리성

영업비밀이 보호되는 시간적 

범위는 당사자 사이에 영업

비밀이 비밀로서 존속하는 

기간이므로 그 기간의 경과

로 영업비밀은 당연히 소멸

하여 더 이상 비밀이 아닌 

것으로 된다고 보아야 한다

는 취지의 판결
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해당하는지 여부

대법원 

2008.7.4. 선고 

2007도11409

인터넷상 프로그램을 구성하는 소스파

일이 어느 정도 공개되어 있다고 하더

라도 공개된 소스파일들을 이용목적에 

맞게끔 수정·조합하여 회사의 시스템

에 맞게 구현하는 것이 기술력의 중요

한 부분인 점, 이 사건 소스파일들은 외

국상품 구매대행 온라인 쇼핑몰 업체라

는 피해 회사의 업무특성에 맞추어 여

러 직원들의 아이디어, 회사에서의 영

업회의과정, 실제시행에 따른 수정과정

을 거쳐 상당한 시간과 비용, 노력을 기

울여 다시 피해 회사의 이용 목적에 맞

게 개별적으로 다시 제작된 점, 피해 회

사 웹사이트의 관리자모드를 구성하는 

소스파일들 자체는 인터넷상 전혀 공개

되어 있지 아니하고, 이러한 소스파일

들이 보관되어 있는 피해 회사의 서버

는 IP주소, 아이디, 비밀번호 등을 입력

하여야 접근할 수 있는 점, 피고인 역시 

외국 온라인 쇼핑몰에서 판매하는 상품

들의 재고·수량·가격 등을 실시간으

로 조회하는 파일과 회원을 구매경력에 

따라서 등급을 나눠서 자동으로 할인 

혜택을 차별적으로 주도록 되어 있는 

파일 및 피해 회사에서 판매되는 상품

과 경쟁사에서 판매되는 상품의 가격을 

비교해 주는 파일 등은 피해 회사의 독

자적인 영업비밀로 보호받아야 할 중요

한 소스파일이라고 진술(증거기록 805 

내지 807쪽)하고 있는 점 등을 종합하여 

피고인이 사용한 피해 회사가 운영하는 

웹사이트상 관리자 모드를 구성하는 소

스파일들은 공연히 알려져 있지 아니하

고 독립된 경제적 가치를 가지며 상당한 

노력에 의하여 비밀로 유지된 피해 회사

의 영업비밀에 해당한다고 판단

비밀관리성

회사 웹사잍의 관리자모드를 

구성하는 소스파일들 자체는 

인터넷상 전혀 공개되어 있

지 아니하고, 이러한 소스파

일들이 보관되어 있는 회사

의 서버는 IP주소, 아이디, 비

밀번호 등을 입력하여 접근

할 수 있다는 점을 인정
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대법원 

2011.7.28. 선고 

2010도9652

중장기 전략보고, 사업계획 달성방안, 

신규사업 추진보고, 신제품 개발계획, 

해외사업 진출전략, 비용 및 영업이익 

등에 관한 경영상의 정보가 포함된 내

부 문서들로서, 업무담당자 등 보유자

를 통하지 아니하고는 통상 입수할 수 

없고, oo화학이 당해 연도 경영실적과 

투자계획에 관한 구체적인 실행방안, 

신사업확장, 해외기술협력, 신제품개발 

투자, 대리점 매출 활성을 위한 금액할

인 기준 등을 파악·수립하기 위하여 

상당한 시간, 노력 및 비용을 들여 작성

한 것이거나 그 사용을 통하여 경쟁업

체에 대하여 경쟁상의 이익을 얻을 수 

있는 것들임. 또한 oo화학은 이 사건 파

일들 중 제1, 2번 파일에는 비밀문서 표

시를 하였고, 정보보호규정과 외부발송 

메일관리 요령이라는 지침을 마련하여 

직원들에게 비밀준수의무를 부과하는 

한편, 피고인을 비롯한 직원들에게 정

보보호동의서를 받아 두는 등 이 사건 

파일들에 대하여 객관적으로 그 정보를 

비밀로 유지·관리하고 있었다고 할 것

dla

비밀관리성

회사는 비밀문서를 표시해두

었고, 정보보호규정과 외부발

송 메일 관리요령이라는 지

침을 마련하여 직원들에게 

비밀준수의무를 부과하는 한

편, 직원들에게 정보보호동의

서를 받아 두는 등 이 사건 

파일들에 대해서 객관적으로 

그 정보를 비밀로 유지・관

리하고 있었다고 인정함

판례번호 판결내용 인정사유 비고

대법원 

1996. 12. 23. 선

고 96다16605 판

결

잉크를 제조함에 있어서 그 기술정보

를 이용하여 시간적·경제적인 면에서 

이익을 얻게하기 위하여 타 회사로 전

직하여 타 회사에서 그 기술정보를 공

개하고 이를 사용하여 잉크를 생산하

거나 생산하려고 한 경우, 그러한 행

위는 공정한 경쟁의 이념에 비추어 선

량한 풍속 기타 사회질서에 반하는 부

정한 이익을 얻을 목적에 대항한다고 

판단

경제적

유용성

이 사건 연구실장을 스카우

트한 회사의 행위가 부정경

쟁방지법 제2조제3호 (가)목 

소정의 영업비밀 부정취득행

위에 해당한다고 본 사례
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대법원 

2008.7.4. 선고 

2007도11409

공개된 소스파일들을 이용 목적에 맞게

끔 수정·조합하여 회사의 시스템에 맞

게 구현하는 것이 기술력의 중요한 부분

인 점, 이 사건 소스파일들은 외국상품 

구매대행 온라인 쇼핑몰 업체라는 피해 

회사의 업무특성에 맞추어 여러 직원들

의 아이디어, 회사에서의 영업회의 과정, 

실제시행에 따른 수정과정을 거쳐 상당

한 시간과 비용, 노력을 기울여 다시 피

해 회사의 이용 목적에 맞게 개별적으로 

다시 제작된 점

경제적

유용성

인터넷상 어느정도 공개되었

다고 하더라도 이를 이용목

적에 맞게끔 수정・조합하여 

회사의 시스템에 맞게 구현

하는 것이 기술력의 중요한 

부분인 점을 인정

대법원 

2011.7.14. 선고 

2009다12528

‘독립된 경제적 가치를 가진다’는 것은 

정보 보유자가 정보의 사용을 통해 경쟁

자에 대하여 경쟁상 이익을 얻을 수 있거

나 또는 정보의 취득이나 개발을 위해 상

당한 비용이나 노력이 필요하다는 것을 

말하며, ‘상당한 노력에 의하여 비밀로 

유지된다’는 것은 정보가 비밀이라고 인

식될 수 있는 표시를 하거나 고지를 하고, 

정보에 접근할 수 있는 대상자나 접근 방

법을 제한하거나 정보에 접근한 자에게 

비밀준수의무를 부과하는 등 객관적으로 

정보가 비밀로 유지·관리되고 있다는 사

실이 인식 가능한 상태인 것을 말함

경제적

유용성

회사가 고객들에게 자신을 

소개하기 위해 작성한 ooo에

는 해외영업망 구축에 관하

여 우위를 점할 수 있는 정

보가 포함되어 있고 그 정보

의 취득을 위해 상당한 정도

의 노동력과 비용이 추입될 

것으로 판단

이를 경쟁업체가 입수할 경

우 가격 정책 수립 등에서 

시간과 비용을 상당히 절약

할 수 있을 것으로 판단

대법원 

2014.8.20. 선고 

2012도12828

피해자 회사가 오랜기간 동안 많은 비용

을 들여 개발한 이 사건 각 소스프로그

램은 피해자 회사가 판매하는 디브이알 

보드에서 중요한 기술적 요소이므로 독

립된 경제적 가치를 가진다고 보아야 

함. 더욱이 피고인이 2차례에 걸쳐 피해

자 회사에 비밀유지서약서를 작성·제

출하였고, 피해자 회사는 회사에 대한 

출입 통제 등의 물리적 보안과 씨씨티브

이를 통한 영업비밀 유출행위 감시, 연

구·개발 사항에 대한 접근 대상자의 통

제, 회사 내 컴퓨터에 대한 해킹이나 자

료유출 방지를 위한 백신프로그램 설치 

등의 조치를 취하였으므로, 상당한 노력

경제적

유용성

회사가 오랜기간 동안 많은 

비용을 들여 개발한 ooo은 

회사가 판매하는 xxx에서 중

요한 기술적 요소이므로 독

립된 경제적 가치를 가진다

고 판단
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에 의하여 이 사건 각 소스프로그램을 

비밀로 유지하여 왔다고 보아야 할 것임

판례번호 판결내용 요건 사유

대법원 

2012.11.15. 선고 

2012도6676 판결 

발명자주의에 따라 직무발명을 한 종

업원에게 원시적으로 그 발명에 대한 

권리가 귀속되는 이상 위 권리가 아

직 사용자 등에게 승계되기 전 상태

에서는 유기적으로 결합된 전체로서

의 발명의 내용 그 자체가 사용자 등

의 영업비밀로 된다고 볼 수는 없다

는 취지의 판결

부정

화학발명의 경우에는 실제 

실험을 통하여 발명을 구체

화하고 완성하는 데 실질적

으로 기여하였는지 여부의 

관점에서 발명자인지 여부를 

결정한다는 취지의 판결

대법원 

2009.4.9. 선고 

2006도9022

거래처 배포용 등으로 제공되고 그 일

부가 웹사이트에 공개된 휴대전화기용 

미들웨어의 설명서가 공연히 알려져 있

는 것이거나 독립된 경제적 가치를 가

진다고 할 수 없는 것이어서 구 부정경

쟁방지 및 영업비밀보호에 관한 법률

(2007. 12. 21. 법률 제8767호로 개정되

기 전의 것)에 정한 영업비밀에 해당하

지 않는다고 한 사례

부정 (경제

적 유용성)

웹사이트에 공개되어 있었

고, 기술적으로 중요한 정보

가 기재되어 있거나 그 보유

자가 경쟁상의 이익을 얻을 

수 있는 정보를 담고 있다고 

보기 어려움

서울지방법원 

1997. 2.14. 선고 

96가합7170 판결

음료나 맥주의 용기에 내용물의 온도

를 확인할 수 있는 열감지테이프나 열

감지잉크 등의 온도감응수단을 부착하

는 아이디어는 원고가 실용신안등록을 

출원하고 피고 회사에 이를 제안하기 

이전에 국내에서 사용된바 없다 할지

라도 국외에서 이미 공개나 사용됨으

로써 위 아이디어의 경제적 가치를 얻

을 수 있는 자에게 알려져 있는 상태

에 있었다 할 것이므로, 원고의 온도

테이프를 부착한 맥주 용기에 관한 아

이디어는 위 부정경쟁방지법에서의 영

업비밀이라고 볼 수 없음

부정

(비공지성)

오늘날과 같은 세계화, 국제

화의 시대에 당해 영업비밀

이 해외에서 누설되어 버렸

다면 당연히 국내에서도 비

공지성을 상실한 것으로 보

는 것이 타당(비공지성의 상

실)


